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A Hazirend jogszabalyi hattere
- A nemzeti koznevelésrdl sz616 2011. évi CXC. torvény
- 20/2012. (VIII. 31.) EMMI rendelet a nevelési-oktatasi intézmények miikodésérol és a
koznevelési intézmények névhasznalatarol

- 1997. évi XXXI. tv. a Gyermek védelemrdl és gyamiigyi igazgatasrol

Bevezeto rendelkezések
A koznevelési torvény 25.§ (2) bekezdés, valamint a 20/2012, (VIIL.31.) EMMI rendelet 5.§
(1) alapjan az Urhidai Tiindérkert Ovoda— (melynek székhelye:8142, Urhida, Templom u. 1)

az alabbi rendelkezések alapjan alkotta meg hazirendjét.

A hazirend hatalya
Idébeli hatalya:
A Hazirend az intézményvezetd jovahagyasaval 1ép hatalyba a kihirdetés napjan és
hatarozatlan iddére szo6l. Ezzel egy iddben hatalyat veszti az el6z0, a fenntartd altal jovahagyott
Hézirend.
Feliilvizsgalata: ¢venként, illetve jogszabalyvaltozasnak megfelelden.
Maoédositasa: az intézményvezetd hataskore, kezdeményezheti a neveldtestiilet és a KT
megbizott és a Sziil6i Szervezet
A Kkihirdetés napja: 2016.08.30
A Hazirend személyi hatalya Kiterjed:
» Az dvodaval jogviszonyban allé minden alkalmazottra.
» Az 6vodaval jogviszonyban all6 gyermekekre.
» Az intézménnyel jogviszonyban nem allo, de az intézmény teriiletén munkat végzdokre,
illetve azokra, akik részt vesznek az 6voda feladatainak megvalositasaban.
» A sziilékre, egyéb személyekre (azokon a teriileteken, ahol érintettek).
A Hazirend teriileti hatalya kiterjed:
» Az dvoda teriiletére.
» Az dvoda altal szervezett - a nevelési program végrehajtasdhoz kapcsolédo - 6vodan
kiviili programokra.

> Az intézmény képviselete szerinti alkalmaira, kiilsé kapcsolati alkalmaira.
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A Hézirend a kiilonb6zé jogszabalyokban megfogalmazott jogok, kotelességek
érvényesiilésének helyi gyakorlata, az intézmény sajat muikodésének belsé szabalyzoja.
Megvalositasaval biztositja a pedagogiai programban foglalt célok elérését, betartasa kotelezo
a tarsadalmi egylittélés szabalyainak megfelelden az 6vodakdzosség €és a sziil6i kozosség
minden tagja szdmara.

A hazirend megszegésére vonatkozo rendelkezések

A hazirendben foglaltaknak megtartdsat a munkaviszonyra vonatkozd rendelkezések
megszegésére vonatkozo eljarasok alkalmazésaval lehet kikényszeriteni a pedagogusoktol és
mas alkalmazottaktol.

A hazirendben foglaltak megsértése mindenkire nézve ugyanolyan jogkdvetkezménnyel jar,

mint a jogszabalyok megsértése.

Jogorvoslati lehetéség

A hazirend megsértésével hozott intézményi dontés ellen a sziild, jogorvoslattal élhet.

Az 6voda, dontése, intézkedése, illetve az intézkedések elmulasztasa ellen a sziilé eljarast
indithat.

Az eljaras kezdeményezésére lehetdség van azon az alapon is, hogy a meghozott dontés,
intézkedés vagy az intézkedés elmulasztasa ellentétes a nevelési-oktatasi intézmény

hazirendjében foglaltakkal.
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Kedves Sziilok!

E bels6é szabalyozé dokumentumunk készitésénél a jogszabalyi elvardsokat, az elmult évek
gyakorlatara épitve az Ondk elvarasait, jogait és kotelezettségeit, valamint gyermekeik mindenekfelett
allo érdekeit vettiik figyelembe. Kérjiik, hogy az alabbiakban megfogalmazott hazirendet figyelmesen
olvassak végig, és a gyermekek valamint az eredményes egyiittmiikodés érdekében torekedjenck a
benne foglaltak betartasara! A hazirendiinkben megfogalmazott szabalyok az dvodankba torténd
jogszerli belépést6l az intézmény elhagyasaig terjedd idore, illetve — évente, a sziilokkel torténd
megallapodas szerint — a nevelési idén tal, vagy az intézmény épiiletén kiviil szervezett programok
ideje alatt érvényesek.

Ovodank neveld intézmény, s mint ilyen a gyermeki személyiség kibontakoztatasara, nevelésére és
fejlesztésére torekszik. A gyermekek fejlodését tudatosan tervezett és szervezett nevelési helyzetek
megteremtésével tessziik lehetéve, segitjiik eld. Ovodank a gyermek harmadik életévétél az iskolaba
Iépésig a csaladi nevelés kiegészitjeként a koznevelési rendszer szakmailag 6nallé nevelési
intézménye.

Nevelési alapelveink kozott meghatarozd: a gyermeki jogok és személyiség tisztelete, elfogadésa,

szeretete és megbecsiilése, mely a gyermekek egyéni képességeinek kibontakoztatasat jelenti.

Ovodankban a neveldmunka a mindenkor érvényben 16v6 Koznevelési torvény, az Ovodai nevelés
orszagos alapprogramja, a Pedagogiai Program a Szervezeti és Miikodési Szabalyzat szerint folyik,
mely dokumentumok nyilvanosak és az Ondk szamara elérheték a www. ovoda.urhida.hu
honlapunkon. A miikodésiinket szabalyozé dokumentumainkban foglaltak megvalositasahoz az 6voda

¢s a csalad sokoldalu, bizalomra épiilé egyiittmiikddése sziikséges.
Kérjiik Onodket, hogy az alabbiakban megfogalmazott hazirendet figyelmesen olvassak végig, a
gyermekek, valamint az intézmény zavartalan miikodése érdekében legyenek partnereink a benne

foglaltak érvényesiilésében.

Neveloétestiiletiink koszoni megeldlegezett bizalmukat és egyiittmiikodésiiket!

Kelt: Urhida, 2016.08.30

Bozsak Szilvia
ovodavezetd
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1. Altalanos informaciok az ovodarol

Az intézmény hivatalos elnevezése:
Urhidai Tiindérkert Ovoda
Az intézmény cime székhelye és elérhetdsége:
8142 Urhida, Templom u. 1
Telefon: 22/ 364 - 518 Ovoda logdja
E-mail: urhidaiovoda@gmail.com

Web: www.ovoda.urhida.hu

Ovodavezetd/intézményvezeté: Bozsak Szilvia

Az 6voda fenntartdja, cime és elérhetésége:
Urhida Kézség Onkormdnyzat
Bogndr Jozsef Polgdrmester Ur
Telefon: 22/364 -514;22 /588 -111 Fenntarto
E-mail: polgarmester@urhida.hu logoja

Az 6voda férohelyszama: 100 fé
Az 6voda csoportjainak szama: 4

Az intézményvezetés tagjai:
- Intézményvezeto: Bozséak Szilvia
- Intézményvezetd helyettes: Janosi Katalin
Fogado orajuk: eldre egyeztetett iddpontban

Fejlesztést segito szakemberek:
- Logopédus
Elérhetdsége: a hirdetétablan megtalalhato

Az 6voda miikodési kore: Urhida telepiilés kozigazgatasi teriilete

Az 6voda szakmai tevékenységét meghatarozo jogszabalyok:

2011. évi CXC torvény a nemzeti koznevelésrol

363/2012. (XII.17.). évi kormanyrendelet Az 6vodai nevelés alapprogramja

20/2012. (VIIL. 31.) EMMI rendelet a nevelési-oktatasi intézmények miikodésérdl és a kdznevelési
intézmények névhasznalatarol

A 229/2012. (VII1. 28.) Korm. rendelete a nemzeti kdznevelésrol sz616 torvény végrehajtasarol
Pedagogiai Program

32/2012. (X. 8.) EMMI rendelet A Sajatos nevelési igényli gyermekek ovodai nevelésének

5
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iranyelve kiadéasarol
17/2013. (I11. 1.) EMMI rendelete a Nemzeti etnikai kisebbség 6vodai nevelésének irdnyelvei
15/2013. (II. 26.) EMMI rendelet A pedagogiai szakszolgalati intézmények miikddésérol

2. Az intézmény nyitva tartisa

Intézményiink hétfotol péntekig, 6t napos munkarendben, folyamatosan mukodik.
Az 6voda napi nyitvatartasi ideje: 6 - 17 drdig, napi 11 éra.
Az iinnepekkel kapcsolatos nyitvatartdsi rendet intézményiink évente, a jogszabalyban
meghatarozottak szerint szervezi.
Az 6voda nyitdsat kovetden, valamint a zarast megel6zden a gyermekek 1étszdmatol fiiggden
Osszevont csoportok miitkodnek:

- reggel 6 —7.30 - oraig

- délutan 15.30 - 17 - 6raig

A gyermekekkel az intézmény teljes nyitva tartdsa alatt - a csoportok heti és napirendjének

megfelelden - 6vodapedagogus foglalkozik.

A nevelési év szeptember 1-t61 augusztus 31-ig tart, mely két részbdl all:
a) Szervezett tanulasi id6szak: szeptember 1-t61 majus 31-ig
b) Nyari id6szak: janius 1-t6l augusztus 31-ig

2.1. Zarva tartas eljarasrendje

Az 6voda épiileteinek lizemeltetése a fenntartd altal meghatarozott nyari zarva tartas alatt
sziinetel. Ekkor torténik az éves feltjitas, karbantartas, nagytakaritas. Ez 1d6 alatt az 6vodaban
meghatarozott napon tligyelet tartdsa kotelezé déleldtt 8%0-13% oraig. Az tigyeleti napot a
fenntarté hatdrozza meg. A nyari zarva tartas alatt a hivatalos ligyeket az intézmény vezetdje,
illetve az altala kijeldlt személy intézi. Nevelési évben a hivatalos ligyek intézése az
6vodavezetd, ligyintéz6 irodajaban torténik 8— 14 kozott.

A nyari zaras idépontjarél legkésobb februar 15-ig, hirdetmény formdjéban (faliujsag)

tajékoztatjuk a sziiloket.
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A téli zarva tartasrél a fenntarto dont. A dontésrdl hirdetmény formajaban (faliujsag)

tajékoztatjuk a sziiloket.

2.2. Az iskolai sziinetek alatti nyitva tartas eljarasrendje

Az iskolai Osz, téli és tavaszi sziinetek, illetve nagyobb hidnyzdsok esetén a nevelési év
kozben az dvodai é€let zavartalan mikodését biztositva, de az ésszerliség és takarékossag
jegyében irasban felmérjik a varhatdo Iétszamot. Amennyiben a gyermekek Ilétszama
csoportonként a 16 fét nem éri el, €liink a csoportok Osszevonasanak lehetdségével, tligyelet
biztositdsaval. Rendkiviili esetben (pl. pedagdgushidnyzéds) csoportdsszevonast a térvényes
létszamkeret betartasaval és a nevelbtestiilet véleményének figyelembevételével az
6vodavezetd rendelhet el. Huzamosabb iddre torténd csoportdsszevonds esetén az
ovodavezetd koteles tdjékoztatni a fenntartot.

Létszamtol fiiggetleniil nem vonhatd 0ssze az a gyermekcsoport, ahol zarlattal jaré fert6zo
megbetegedés van.

A nyari id0szakban alacsony 1étszam esetén Osszevont csoporttal mitkodhet az 6voda.

Nevelés nélkiili munkanapok igénybevételének eljarasrendje

A torvényi eldirasoknak megfelelden intézményiink nevelési évente 6t munkanap erejéig,
nevelés nélkiili munkanapokat szervezhet, melyeken az arra igényt tartok szamara tligyeleti
ellatast biztositunk. A nevelés nélkiilli munkanapokat a nevelGtestillet szakmai
tovabbképzésére, valamint az intézmény milkodésével kapcsolatos tervezési és értékelési
feladatok ellatasara hasznaljuk fel.

A nevelés nélkiili napok id6pontjar6l az éves munkatervben a nevelési év rendje fejezetben
tajékozodhatnak. A sziilok legkésObb hét nappal eldbb, az esetek tobbségében mar az étkezési
téritési dij befizetésének idopontjdban, vagy hirdetmény formajaban (falitijsag) is értesitést
napnak.

Rendkiviili sziinet elrendelésére a fenntartd engedélyével egészségiigyi okokbol, természeti

vagy mas katasztrofa esetén kertilhet sor.
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3. Az dvodai elhelyezés igénybevételének eljarasrendje

3.1. Mikor veheti igénybe a gyermek az 6vodat:

- A harmadik életév betoltésétol az iskolaérettség eléréséig, maximum nyolcéves koraig.

- Az 6voda felveheti azt a gyermeket is, aki a harmadik ¢€letévét a felvételétdl szamitott fél
éven beliill betolti, feltéve, hogy minden, az érintett telepiiléseken lakohellyel, ennek
hidnyaban tartdzkodasi hellyel rendelkezé hdroméves és anndl iddsebb gyermek ovodai
felvételi kérelme teljesithetd.

- Amikor a gyermekorvos igazolasa szerint pszichoszomatikusan életkoranak megfeleléen
fejlett és kozosségbe mehet.

- Egész napra akkor, ha a sziil6 az étkezési téritési dijat befizette/téritésmentesen étkezd

pedig alairta az ingyenes étkezésre jogositd nyilatkozatot az adott honapra.

3.2. Ovodai beiratkozas
A Nemzeti koznevelési torvény (a tovabbiakban Nkt.) 8. § (1) bekezdése kimondja, hogy az
6voda a gyermek haroméves koratol a tankotelezettség kezdetéig neveld intézmény.

» A gyermek abban az évben, amelynek augusztus 31. napjaig a harmadik életévét
betolti, a nevelési év kezdd napjatol legaldbb napi négy ordban dvodai foglalkozason
vesz részt.

» A helyi onkormanyzat kdzzéteszi az intézmény felvételi korzetét, valamint az 6voda
nyitva tartasanak rendjét.

> A sziill6 a kotelez6 ovodai nevelésben valo részvétel alol felmentést kérhet. Ebben az
esetben az 6vodai beiratkozas kezd6 napjaig kérelmet kell benytjtania a jegyz6hoz a
kérelem masolatat, pedig az 6voda vezetdjehez eljuttatja.

> A jegyz6 a szild kérelmére, az intézményvezetd és a védond egyetértésével, a
gyermek jogos érdekét szem elbtt tartva, az 5. életév betoltéséig felmentést adhat a
kotelez6 6vodai nevelésben vald részvétel alol, ha a gyermek csaladi kortilményeit,
képességeinek kibontakoztatdsa, sajatos helyzete indokolja.

» Az dvodavezeto és a védono egyetértésével a jegyz6- a gyermek jogos érdekét szem
elott tartva-, az 6todik életév betoltéséig felmentést adhat a nevelési év kezdd napjatol
esedékes kotelezd dvodai nevelésben valod részvétel aldl. Errdl, a hatdrozat jogerdre

emelkedésétél szamitott nyolc napon beliil értesiti, az 6voda vezetdjét.



Urhidai Tiindérkert Ovoda www.ovoda.urhida.hu
Urhida, Templom u. 1 urhidaiovoda@gmail.com
Tel: 22 /364 — 518 OM: 202 508

» Az Nkt. 49. §. szerint az 6vodai felvétel, atvétel jelentkezés alapjan torténik. Az
6vodaba a gyermek — az alabbi kivétellel — harmadik életévének betdltése utan vehetd
fel. A sziild, gyermeke ovodai felvételét, atvételét barmikor kérheti, a gyermekek
felvétele folyamatos.

» A ovoda elsésorban azokat a gyermekeket veszi fel, veszi at, akik a korzetiikkben
laknak, vagy a sziilok itt dolgoznak. A felvételrdl, atvételrdl az intézményvezetdje
dont. Ha a jelentkez6k szama meghaladja a felvehet6 gyermekek szamat, az
intézményvezetd bizottsagot szervez, amely javaslatot tesz a felvételre.

» A szil6 az 6vodai nevelésben torténd részvételre jogszabaly alapjan kotelezett
gyermekét, koteles beiratni a hirdetményben meghatarozott idépontban. A napi négy
6raban Ovodai nevelésre kotelezett gyermek sziildje, amennyiben gyermeke az
ovodakdtelezettségét kiilfoldon teljesiti, koteles arrdl a beiratkozas idejének utolséd
hatarnapjat kovetd tizendt napon beliil irdsban értesiteni a gyermek lakohelye, annak
hianyaban tartdzkodasi helye szerint illetékes jegyzét.”

» A Magyarorszagon tartézkodd, nem magyar allampolgar mindaddig, ameddig
megfelel a Nkt.92 § (1) bekezdésben meghatarozott feltételeknek, az dvodai nevelést
a magyar allampolgarokkal, azonos feltételekkel veheti igénybe.

» A napi négy oraban ovodai nevelésre kotelezett, az ovodaval jogviszonyban allo
gyermek sziil6je, amennyiben gyermeke az 6voda kotelezettségét a jovoben kiilfoldon
teljesiti, el6zetesen koteles értesiteni a gyermek lakohelye, annak hianyaban
tartozkodasi helye szerint illetékes jegyz6t.(45/2014. (X.27.) EMMI rendelet 20§ (2)
bekezdés)

» A beiratkozas a sziilo, torvényes gondviseld személyes megjelenésével torténik.
Ekkor a sziil6k tajékoztatasa (a hazirend atadasa) utan a gyermek adatai rogzitésre
kerlilnek. A felvételrdl vagy az esetleges elutasitasrol irdsban az intézményvezetd
értesiti a sziiloket.

» Az 6vodai beiratas a felvételi-eléjegyzési naploba, az onkormanyzat/fenntartd altal
kijelolt id6szakban (aprilis/majus honapokban 2-3-napon at) zajlik, a késdbbiekben év
kozben folyamatos, a jelentkezési lap kitoltésével valik érvényessé. Az adatok
igazolasa érdekében a gyermek ¢és a szilok személyazonossagat igazold
dokumentumokat be kell mutatni (gyermek személyazonositasara alkalmas, a

gyermek nevére kiallitott személyi azonositot, lakcimet igazolo hatdsagi igazolvanyt,
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sziil61 személyi azonosito €s lakcimet igazold hatdsagi igazolvanyat: 20/12 EMMI 20

§ 3. bekezdés).

» Az 6vodaba felvett gyermekek csoportba valo beosztasardl az intézményvezetd dont.

» A felvételt nyert gyermeket koteles a sziil rendszeresen dvodaba jaratni.

3.3. Az elhelyezés megsziinése

» Amennyiben a sziil6 masik 6vodaba kivanja athelyeztetni gyermekét.

» ,Megsziinik, ha 6vodaba jarasi kotelezettségét kiilfoldon teljesité gyermek tankdoteles

korba 1ép.”

» Az dvodai nevelésben résztvevo gyermekek és sziileik kiilfoldre tdvozasa esetében,

iranyado eljaras keriil meghatarozasra.”(Nkt. 53.§(1. bekezdés kiegészitése)

» Ha az o6vodakételes gyermek az 6vodabol igazolatlanul folyamatosan 10-nél tobb

napot hianyzik és az 6voda legaldbb kettd alkalommal irdsban figyelmeztettette a

sziiloket a hianyzas kovetkezményeirdl, a figyelmeztetés eredménytelensége esetén

az igazolatlan hianyzasardl a jegyz6t irasban értesiteni kell.

» Ha a gyermeket felvették az iskolaba, (a nevelési év utolséd napjan)

3.4. A kiilonleges banasmoédot igénylé gyermek felvételének eljarasrendje

Ovodank a fenntartoi elvarisoknak eleget téve alapitd okirata szerint fogadja azokat a

gyermekeket, akik a szakértdi bizottsag szakvéleménye alapjan

a)

b)

mozgasszervi, érzékszervi, értelmi vagy beszédfogyatékos, tobb fogyatékossag
egyiittes el6fordulasa esetén halmozottan fogyatékos, autizmus spektrum
zavarral vagy egyéb pszichés fejlodési zavarral (sulyos tanulési, figyelem-
vagy magatartasszabalyozasi zavarral) kiizd,

a beilleszkedési, tanulasi, magatartasi nehézséggel kiizdd gyermeket, aki olyan
kiilonleges banasmodot igényld gyermek, aki a szakértéi bizottsag szakértoi
véleménye alapjan az ¢életkorahoz viszonyitottan jelentdsen alulteljesit,

tarsas  kapcsolati  problémdkkal,  tanuldsi, = magatartasszabalyozasi
hidnyossadgokkal  kiizd, kozosségbe valdo  beilleszkedése, tovabba
személyiségfejlodése nehezitett vagy sajatos tendencidkat mutat, de nem

mindsiil sajatos nevelési igénylinek.
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Az ovodai beiratkozaskor sziikséges a szakértdi bizottsag szakvéleményének bemutatasa,
annak érdekében, hogy szamara a megfeleld egyéni fejlesztéshez a szakembert biztositani

tudjuk.

3. 6. Elutasitas esetén a jogorvoslati lehetoség eljarasrendje

Az 6voda vezetdje az ovodai felvételi, atvételi kérelem elbirdlasarol, a dontést megalapozo
indokolassal, a fellebbezésre vonatkozo tajékoztatassal 15 munkanapon beliil értesiti a sziil6t,
tovabba az 6vodai nevelésre kotelezett gyermek felvétele, atvétele esetén indokolas nélkiil
értesiti az el6z6 dvoda vezetdjét is.

Az o6vodavezetd altal els6 fokon hozott elutasitdé hatdrozat ellenei jogorvoslati kérelmet,

masodfokra a jegyzonek cimezve az intézményvezetonek kell benyujtani 15 napon beliil.

4. A tavolmaradas kérésének, elbiralasanak, engedélyezésének és igazolasanak
eljarasrendje
A gyermekekkel kapcsolatos egészségiigyi szabalyok

> A Népegészségiigyi Szakigazgatasi Szerv (régi nevén ANTSZ) altal eldirt szabaly,
hogy (szeptember 1-jét6l junius 15-ig) betegség esetén a haromnapos hianyzason tul
be kell mutatni az orvosi igazolast.

» Az o6vodaban csak teljesen egészséges gyermek tartdzkodhat! Beteg, megfazott,
gyogyszert, 14z- vagy kohogéscsillapitot szedd, még labadozd gyermek fogadasa az
6vodaba a gyermek biztonsagos gyodgyuldsa és a tobbi gyermek egészségének
megorzése érdekében nem lehetséges. Ilyen esetben az dvodapedagogus joga és
kotelessége a gyermek atvételének megtagadasa.

» A beteg gyermek az orvos altal meghatarozott idészakban nem latogathatja a nevelési
intézményt.

» Ha a pedagogus megitélése szerint a gyermek beteg, gondoskodik a tobbi gyermektol
valo elkiilonitésérdl, a lehet6 legrovidebb idén beliil értesiti a gyermek sziileit. Azt,
hogy a gyermek ismét egészséges €s latogathatja a nevelési intézményt, részt vehet a

foglalkozasokon, orvosnak kell igazolnia. Az igazolasnak tartalmaznia kell a betegség

miatt bekovetkezett tavollét pontos iddtartamat is.
o A fentiek értelmében amennyiben a gyermek napkozben beldzasodik, hany,
hasmenése, hasgorcse, illetve kotohartya-gyulladdsa van, az 6vodapedagdgus

koteles a sziilot telefonon értesiteni. Ilyen esetben a gyermeket a lehetd
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legrovidebb id6n beliil el kell vinni az 6vodabol. Az orvos felkeresésérél a

sziil6 gondoskodik. Ezutan a gvermek csak orvosi igazolassal johet 0jbdl

6vodaba!

» Otthonrdl bekiildott gyogyszer beadasa a nap folyaman az ovodapedagogusok
részérol tilos! (Kivéve a tartos betegségek esetén orvos altal eldirt készitmények, az
allergia, illetve a magas 14z (1azgorcs esetén) csillapitasara szolgald készitményeket.)

(Kérjiik, hogy elérhetoségiik (telefonszam) esetleges valtozasat mindig pontosan

jelentsék be a pedagogusnak.)

» Fert6zo betegség (rubeola, baranyhimld, skarlat, majgyulladas, tetvesség stb.) esetén a
szlilének az dvoda felé bejelentési kotelezettsége van.

» Nem betegségbdl adodd hianyzast a sziilonek elézetesen, vagy az O6vodai

foglalkozasok megkezdése elott (személyesen, telefonon, vagy irasban) jelentenie kell.

Az 6vodapedagogus teenddje baleset, vagy napkozben megbetegedé gyermek esetén:
» A gyermeket haladéktalanul el kell latni, mikdzben a csoportja feliigyeletét meg kell
szervezni. A baleset sulyossagatol fliggden, illetve eszméletvesztés, lazgores esetén

orvosrol kell gondoskodni (menté, orvos kihivasa, elszallitasa orvoshoz).

Ovodai tevékenységekrél valo tavolmaradas, hidnyzas megkérésének, indoklasianak és
egészségiigyi igazolasanak szabalyai
» Betegség miatti hianyzas esetén csak orvosi igazolassal latogathatja ujra az 6vodat a
gyermek.
> Egyéb esetben, amennyiben a sziil6 harom napnal hosszabb ideig (iidiilés, kiilf61don
valo tartozkodas stb.) nem kivanja az 6vodat igénybe venni, az intézmény vezetdjétol
irasban sziikséges engedélyt kell kérni.
» A mulasztast igazoltnak kell tekinteni, ha:
o asziild elézetesen bejelentette az 6vondnek, hogy gyermekét nem viszi el az
ovodaba,
o agyermek beteg volt, és azt a hazirendben meghatarozottak szerint igazolja,
o agyermek hatdsagi intézkedés vagy egyéb alapos indok miatt nem tudott

kotelezettségének eleget tenni.
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5. Az igazolatlan mulasztas kovetkezményeinek eljarasrendje

» Ha a tadvolmaradast a sziil6 nem igazolja, a mulasztas igazolatlan.

» Ha a gyermek tankdtelesként vesz részt dvodai nevelésben, és egy nevelési évben tiz
napnal tobbet mulaszt, az 6voda vezetdje — a gyermekvédelmi és gyamiigyi
feladat- ¢és hataskorok ellatasarol, valamint a gyamhatosag szervezetérol és
illetékességérdl szold 331/2006. (XII. 23.) Korm. rendeletben foglaltakkal
Osszhangban — értesiti a gyermek tényleges tartozkodasi helye szerint illetékes

jegyzot és a gyermekjoléti szolgalatot.

6. A gyermekek érkezésének és tivozasanak eljarasrendje

A torvény értelmében az dvodai nevelés a gyermek neveléséhez sziikséges, a teljes évodai
¢letet magéaban foglald foglakozéasok keretében folyik. Ebbdl az kdvetkezik, hogy az 6voda a
nyitva tartdstol kezddédden a zarasig ,.foglalkozasokbol” all, s nem pedig feliigyeleti
feladatokbol. Az 6vodai tevékenységek zavartalan miikodése, a csoportok nyugalma, valamint
nevelsmunkank eredményessége érdekében a gyermekeknek reggel 8%°- ordig kell

beérkezniiik sajat csoportjaikba.

A gyermekek nevelése folyamatos napirend alapjan torténik, mely az jelenti, hogy az
ovodapedagogus a foglalkozésokat, a gyermekek jatékahoz, mindennapi tevékenységéhez
kapcsolja. Zavarja tehat a napirendet, ha egy késon érkezé gyermek atvételével meg kell
szakitania a gyermekekkel valé foglalkozasat. A napirend megismerése a sziilék szamara
fontos feladat, ugyanis az 6vodaba érkezés €s az onnan valo tdvozas rendjét meghatarozza.

A szild csak a napirend zavarasa nélkiil hozhatja késObb, vagy viheti el hamarabb a

gyermekét. Kérjiik, tdjékozodjanak gyermekiik csoportjanak napirendjérdl!
A sziilok gyermekeiket a nyitvatartasi 1d6 alatt barmikor behozhatjak és hazavihetik, ha az
6vodai tevékenység zavardsa nélkiil a kovetkezd szabalyok betartdsa és tiszteletben tartdsa

mellett teszik:
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Az alabbi idopontokban a napirend zavarasa nélkiil hozhatjak be és vihetik el

gyermekiiket:

Reggel 6-8*°-ig. Ez id6 alatt az 6voda ajtajat nyitva tartjuk.

Délben 1215-1245-ig. Ez id0 alatt az 6voda ajtajat nyitva tartjuk. Ez id6 alatt vihetik el azok a
szililok a gyermekeiket, akik délben ebéd utan szeretnék elvinni gyermekiiket.

Délutan 15%-t61 folyamatosan nyitva tartjuk az intézményt a megfelelé biztonsagi

szabalyokat betartva.

A kozbensé idékben a gyermekek és a dolgozok személyi biztonsaga, valamint az
ingosagok megovasa érdekében az dvoda fébejaratat zarva tartjuk, csak csengetésre
nyitunk ajtot. Kérjiik, hogy gyermekeik zavartalan fejlesztése érdekében tartsak be az

el6zoekben megfogalmazott eljarasrendet.

Mindezeken til a hdazirend tartalmazza az O6voda altaldnos napirendjét, melyet az
6vodapedagogusok a gyermekek életkoranak megfeleléen alakitanak ki. A gyermekek
napirendje az évszaknak, a feldolgozasra keriil6 tematikdnak megfeleléen valtozatos. Ezért
kérjiik, hogy az 6vodapedagogussal egyeztessenek, ha gyermekiiket valamilyen oknal fogva a

hazirend szabalyozasatol eltéréen hozzak az 6vodaba.

> Kérjik, hogy syermekeiket minden esetben kisérjék be az 6vodaba és adjak at az

ovodapedagogusnak, tavozaskor szintén az 6vodapedagégustél kérjék ki. Csak

ezen esetekben tudunk felelosséget vallalni a gyermekekért!

» Az 6voda bejarati ajtajan gyermekeiket egvediil ne engedjék be és ki sem.

> A gyermeket az 6vodabdl a sziild, illetve csak az altala megbizott személyek kérhetik

ki. A megbizasrdl a sziild, illetve az altala megbizott személy koteles az 6vondket

irasban értesiteni.

» A sziil6 irasos engedélye sziikséges ahhoz, hogy az évodapedagogusok a gyermeket
testvérrel (12 éves kortol) vagy szamukra idegennel haza engedjék. Az irasos
engedélyt a sziildnek kell atadni az 6voénének. Az 6vond altal kiadott gyermekért,

tovabbiakban a sziilo, vagy az érte jovO személy a felelds.
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» Valas esetén a birdsagi vagy gyamhivatali hatosagi hatarozatban foglaltak szerint
koteles az 6voda a gyermeket kiadni. Hatarozat hidnyaban az 6évoda koteles mindkét
szlild szamara a sziil6i jogoknak megfelelden eljarni.

» Amennyiben a csalad Onhibdjan kiviil, vagy mas okbdl nem tud a gyermek
hazavitelér6l a zaras idejéig gondoskodni, az 6vond koteles a Csaladsegité ¢és
Gyermekjoléti Szolgalat segitségét igénybe venni.

» ldegenek kiséret nélkiil nem tartozkodhatnak az 6vodaban.

» Az 6vodas koru gyermekek a teljes nyitva tartds idejében jogosultak az 6vodaban

tartdzkodni.

Altalanos, keretjellegii napirendiink

Idétartam: Tevékenység:
Helye: csoportszoba

Jatékba integrdlt tanulas, egyéni, vagy mikro csoportos
6%-t4| folyamatos tevékenység, szabad jatéktevékenységek
10 *-ig Rajz, mintazas, kézimunka, népi kismesterségek

Enek-zene képességfejlesztés

Vers, mese dramatikus jaték

Gondozasi feladatok, testapolas

8% g% Reggeliztetés
10 *°-tol Helye: udvar, az dvoda kérnyéke, csoportos séta, szabad jaték
11%-ig A kornyezet tevékeny megszerettetése

Enekes jatékok, sporttevékenységek, alloképesség fejlesztés.
Manualis tevékenységek, szabad jatéktevékenységek.

11%°-t6l — 12 P-ig Helye: csoportszoba
Testapolds, gondozasi tevékenységek, ebéd
12 “t61- 14 45—ig Pihenés, alvas mesével, altatéval
Gondozasi feladatok, testapolas
14 *°-t6l — 17 “-ig Folyamatos uzsonna, jaték hazamenetelig, egyéni fejlesztés

Az o6voda rugalmas napirendjét meghatarozzédk a helyi szokdsok, rendezvények, iddjarasi
viszonyok. A napirend szervezését a csoportvezetd dvodapedagogusok végzik, a napirendtdl

valo jelentds idObeli eltérést az 6vodavezetd engedélyezheti.
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7. Gyermekek az 6vodaban

7.1. A gyermek jogai'

A gyermek személyiségét, emberi méltosagat €s jogait tiszteletben kell tartani, €s védelmet
kell szamara biztositani fizikai €s lelki er6szakkal szemben. A gyermek nem vethet6 ala testi
¢s lelki fenyitésnek, kinzasnak, kegyetlen, embertelen, megalazd biintetésnek vagy

banasmodnak.

A gyermeknek joga:

» Képességeinek, érdekldédésének, adottsagainak megfeleld nevelésben részesiiljon,
tehetségének felismerése és fejlesztése érdekében.

» A nevelési intézményben biztonsagban és egészséges kornyezetben neveljék és
oktassak, 6vodai életrendjét pihen6ido, szabadidd, testmozgas beépitésével, sportolasi,
étkezési lehetdség biztositasaval életkoranak és fejlettségének megfelelden alakitsak
ki, biztonsdga érdekében az Ovoddban tartdozkodasa ideje alatt, végig pedagdgus
feliigyelete alatt alljon.

» Nemzetiségi hovatartozadsanak megfelel6 nevelésben részesiiljon.

» Részére a nevelés soran a tajékoztatds nyujtasa és az ismeretek kozlése targyilagosan
¢s tobboldalti modon torténjék.

» Telepiilési onkormanyzati fenntartasi nevelési intézményben egyhazi jogi személy
altal szervezett hitoktatasban vegyen részt.

» Személyiségi jogait, igy kiilonosen személyiségének szabad kibontakoztatdsdhoz vald
jogat,

» onrendelkezési jogat, cselekvési szabadsagat, csaladi élethez és maganélethez valo
jogat a nevelési intézmény tiszteletben tartsa, e joganak gyakorldsa azonban nem
korlatozhat masokat ugyanezen jogainak érvényesitésében, tovabba nem
veszélyeztetheti a sajat €s tarsai, a nevelési intézmény alkalmazottai egészségét, testi
epséget.

» A nevelési intézményben, csaladja anyagi helyzetétdl fiiggéen, kiilon jogszabalyban
meghatarozott esetekben kérelmére téritésmentes vagy kedvezményes étkezésben

részesiiljon, tovabba, hogy részben vagy egészben mentesiiljon az e torvényben

1 Nkt. 46. §
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meghatarozott, a gyermekeket terheld koltségek megfizetése alol, vagy engedélyt
kapjon a fizetési kotelezettség teljesitésének halasztasara vagy a részletekben valo
fizetésre.

» A gyermek az intézmény eszkozeit (jatékok, foglalkozasi és fejlesztoeszkdzok),
berendezéseit (butorok, radid, magnd...), felszereléseit ingyenesen hasznalhatja.
Eletkoranak ¢és fejlettségének megfeleléen a napirendben és a hazirendben
megfogalmazottak szerint vegyen részt sajat kornyezete és az altala hasznalt jatékok,

eszk0zok rendben tartasaban.

A sajatos nevelési igényl6 gyermeknek joga, hogy kiilonleges banasmod keretében
allapotanak megfelelé6 pedagogiai, gyogypedagdgiai, konduktiv pedagdgiai ellatasban
részesiiljon attol kezdédoéen, hogy igényjogosultsagat megallapitottak. A  kiilonleges
banasmodnak megfelel ellatast a szakértdi bizottsag szakért6i véleményében foglaltak
szerint kell biztositani.

Az adott 6voda akkor jelolhetd ki SNI gyermek fogadasara, ellatasara, ha az alapitd
okiratdban erre felhatalmazasa van a fenntart6 részérdl, és rendelkezik a megfeleld személyi

¢s targyi feltételekkel.

7.2. Jutalmazas, fegyelmezés

A jutalmazas forméja a verbalis és nonverbalis dicséret és elismerés, amivel fenntartjuk a
motivaciot a helyes cselekvésre és pozitiv érzések kialakuldsat segitjiik el6. A szdbeli
elismerés, dicséret mindig konkrét, motivaldo mind a gyermek, mind a kdrnyezete szamara.
Targyi jutalmazas nincs.

Fegyelmezés:

- Ha hibazott a gyermek: nem a gyermeket itéljiik el, csak a cselekedetet.

- A felnétt altal nyujtott minta és hiteles magatartas meghatarozo a gyermek életében.

7.3. Kartéritési felelosség
Az 6voda a gyermeknek az 6vodai elhelyezéssel dsszefliggésben okozott karért vétkességére
tekintet nélkiil, teljes mértékben felel. A kartéritésre a Ptk. rendelkezéseit kell alkalmazni

azzal a kiegészitéssel, hogy a nevelési intézmény feleldssége aldl csak akkor mentesiil, ha
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bizonyitja, hogy a kart a miikodési korén kiviil es6é elharithatatlan ok idézte el6. Nem kell

megtériteni a kart, ha azt a karosult elharithatatlan magatartisa okozta.?

7.4. A gyermekek apoltsaga, ruhazata az 6vodaban

- A gyermek akkor apolt, ha a teste, haja, korme, illetve a ruhazata tiszta, gondozott.

- A szobai, udvari valtéruhat, cipét egészségi és kényelmi szempontok valamint a kiilsd és
bels6 homérséklet szerint valasszak ki. Nem célszer(i a szoros, esetleg kinétt ruhazat, papucs
€s mamusz.

- Az elcserélés elkertilése érdekében az 61tozEek, labbeli jellel valo ellatasat kérjiik. A ruhakat,
cipéket a kijeldlt helyen, az 61t6z6ben, a gyermek sajat polcan helyezzék el.

- A ruhaszsakba tegyenek potruhat (fehérnemd, zokni, pélo, puldver, nadrag).

- Tornafelszerelés meglétérdl (az adott csoport 6vodapedagogusaval egyeztetve) €s annak

tisztasagarol gondoskodjanak.

7.5. A gyermekek étkeztetése az 6vodaban

» A gyermekek napi haromszori tapldlkozasdnak megszervezése az 6voda
feladata. Az 6voda koteles a felhasznalt élelmiszerekbdl ételmintat 72 oran at a
hiitében megérizni (ANTSZ), kivéve a kirandulasokra késziilt tizorait és a
vitaminpotlasara szolgéld plusz gylimolesot, zoldséget.

» Hazilag készitett siiteményt, tortdt a HACCP-s el6iras miatt nem tudunk
elfogadni.

» Az étkezések id6pontja: tizorai 8.00-8.30 o6ra kozott, ebéd 11.30-12.15 ora
kozott, uzsonna 14.45 — 15.15 kozott.

» Az étkezési idon kiviil a gyermek etetése egyénileg, otthonro6l hozott élelmiszerrel, az
ovoda teriiletén (csokoladé, siitemény, cukorka stb.) nem etikus, valamint az 6voda
tisztan tartasat (61t6z06, folyoso) is neheziti.

» Célszerli a nagyon koran (6,00 és 7,00 o6ra kozott) érkezé gyermeket otthon
megreggeliztetni.

% NKkt. 58. § (3) bekezdés
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7.6. Etkezés kirandulasok alkalmaval

Egész napos kirandulas alkalmaval az 6voda biztositja a gyermek szdmara a napi haromszori
étkezést. Az dvodabol tavol 1évo csoportoknak hideg élelmet tartalmazo uzsonnacsomagokat
készit a konyha. Délelétti kirdndulason résztvevd csoportok szamara biztositott a meleg ebéd,

ill. uzsonna.

7.7. Etel érzékeny gyermekek étkeztetésének eljarasrendje

e Ha a szervezett étkeztetés keretein beliil az étel beszerzése nem megoldhat6, a diétara
szorulo otthonadban készitett étel is beengedhetd az alabbi feltételekkel:

e A szild az ételt jol zarddd, melegitésre alkalmas, tiszta edényben viszi az
intézménybe. Az intézmény biztositja a hiitést igénylé készétel 0 + 5 C kozotti
hémérsékleten torténd tarolasadt az egyedi étkeztetést igénybevevOok szdmanak
fliggvényében kelld kapacitast hiitdberendezésben.

o Az ételt jellegének megfelel6 homérsékleten kell kiszolgalni.

o Az ¢étel atforrositdsara megfeleld berendezés, pl: mikrohullamu siité kell, hogy
rendelkezésre alljon. Az ételt kozvetleniil fogyasztés el6tt atforrdsitva a talalast végzo
személyzet/ dajka, adja ki a gyermek részére és gondoskodik annak feliigyeletérdl,
hogy abbol mas gyermek ne fogyaszthasson.

e Az ¢ételmaradékot a hagyomanyos ételek maradékaval egyiitt az eldirdsoknak
megfelelden kell kezelni.

e Az edény mosogatasat a szokasos eldirasoknak megfelelden kell végezni.

o A sziild a feltételeket tudomasul veszi, a feleldsséget vallalja és errdl irasban

nyilatkozik.

8. A gyermekekre vonatkozo védé — 6vo intézkedések

8.1. A gyermekeknek az 6vodaban torténo tartéozkodas soran be kell tartaniuk:
a) az egészségiik é€s testi épségiik védelmére vonatkozo eldirasokat,
b) a tevékenységeikkel egyiitt jard6 veszélyforrasokat, a tilos és az elvarhatd
magatartasformat az Ovodai nevelési év megkezdésekor, illetve sziikség szerint

(kirandulasok és egyéb programok, 1) gyermek érkezését kovetden, udvarra menetel
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elott, stb.) €életkoruknak és fejlettségi szintjiiknek megfeleléen ismertetjiik, betartatjuk,

melynek tényét €s tartalmat a csoportnaplokban dokumentaljuk.

Kérjiik a sziildket a szabalyok kdzos foganatositasara €s betartatasara!

8.2. A gyermekek egészsége érdekében a gyermekek altal betartandé eléirasok:

8.3.

>

YV V. V V V

Y VYV

étkezés utani fogmosas sajat fogmoso felszereléssel
étkezés elotti, WC hasznalat utani kézmosas
sajat torolk6zo hasznalata
a WC rendeltetésszerli hasznalata
étkezéseknél a sziikséges mennyiségii étel elfogyasztasa
szomjusag csillapitdsira nem csak az ¢étkezéshez felszolgalt ital, illetve ivoviz
fogyasztasa
ebéd utani 4gyon pihenés, alvas
friss levegOn torténé mozgasban vald aktiv részvétel
cukor ¢s egyéb édességet a gyermek nem hozhat be az 6vodaba csak kivételes esetben,
ha erre kiilon engedélyt kapott

a csoportszobaba valtocipdben 1éphet be

A gyermekek testi épsége érdekében a gyermekek altal betartando eléirasok:

>

>
>
>

A\

a helyiségek és az udvar rendjének betartasa

a jatékok, evOeszkozok rendeltetésszerli hasznalata

alvésidében csak az 6vond altal engedélyezett targyat tarthatja maganal

a csoportszobabol csak engedéllyel, a sziilo vagy a dajka feliigyelete mellett 1éphet az
engedélyezett helyiségbe

az udvaron tartozkodas sordn csak a jatszorészen tartozkodhat

az épliletbdl csak a sziilével (tdrvényes képviseldvel) 1éphet ki, miutan bejelentette az
ovononek, s csak akkor, ha az 6vond a bejelentést tudomasul vette

tarsat vagy tarsai jatékat nem zavarhatja

tarsai testi épségét nem veszélyeztetheti, fizikai bantalmazast és lelki terrort,

fenyegetést nem alkalmazhat
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Kérjiik, hogy:
» A balesetek megeldzése érdekében kérjiikk, hogy gyermekeik ne viseljenck a
mindennapokban ékszert, vagy olyan ruhadarabot, amely balesetveszélyes helyzeteket

teremthet.

Az 6voda mitkodése soran az illetékes szakhatosagok (ANTSZ, munkavédelmi szakhatdsag,
tlizvédelmi szakhatdsag) altal meghatarozott szabalyokat be kell tartani.
Az 6vodéaban bekovetkezett rendkiviili esemény (tliz és bombariadd, természeti katasztrofa,
terror-tamadas) esetén a gyermekek elvarhatdo magatartasi, viselkedési szabalya:
o a rendkiviili eseménynél hasznalt jelzés hallatara (hosszi csengd hang) a
gyermekek kotelesek az dket ellatd felndttek utasitasait maradéktalanul végrehajtani,

képességeikhez mérten a lehetd legrovidebb ido6 alatt teljesiteni.

Baleset, tliz és bombariad6 esetén a tlizriadd tervben meghatarozott menekiilési utvonalon
hagyjak el a gyerekek ¢€s a felndttek az intézmény épiiletét.

Az intézmény dolgozoira vonatkozo6 védd — 6vo eldirasokat az SZMSZ tartalmazza.

Az Ovodaba jar6 minden gyermeknek ¢és sziileiknek feladatat képezi az ide vonatkozo
szabalyok betartasa:
> A gyermek felnétt feliigyelete nélkiil nem lehet, igy ha a sziil6 az 6vodaban gyermekét
a pedagogustdl atvette, a tovabbiakban, teljes felelosséggel felel annak testi épségéért,
abban az esetben, ha még az 6voda teriiletén beliil tartozkodik.
» Az 6voda csak megfeleléségi jellel ellatott jatékokat vasarolhat, ezért kérjiik, hogy
otthonrdl is csak ilyen jatékokat hozzanak be gyermekeik — 6vondi hozzajaruléssal, pl.

alvos allat;

8.4. A sziilok, pedagogusok feladata a gyermekbalesetek megelozésében
> A sziil6 gyermekét atoltoztetés utan az 6vondnek adja at.

> A gyermek egvediil nem johet az 6vodaba, még az ajtotdl sem.

» Délutani udvari élet esetén kérjiik, hogy a sziil6 menjen oda a pedagdgushoz, vegye at
gyermekét, és csak ezutin tdvozzanak el az 6vodabol.
» Az 6vodai élet soran a gyermekek csak felnétt kisérettel mehetnek ki az udvarra,

illetve a mosdodba, ahol szintén, lehet6ség szerint, felnétt feliigyeletet kell biztositani.
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» Kérjiik, a sziiloket, hogy a balesetek elkeriilése érdekében gyermekiik atvétele

utan az 0voda udvarat jatszotéri tevékenységre ne hasznaljak!
Ha a sziild olyan hasznalati eszkozt, jatékot, berendezési targyat észlel az 6vodaban,
amely megrongalodott, vagy balesetveszélyt hordoz, kérjiik, azonnal jelezze az
ovodavezetdjének, az 6vodapedagdgusnak.
Kérjiik a sziilok munkahelyi és lakdscimét, valamint telefonszdmat, annak valtozasait
sziveskedjenek bejelenteni a csoportos 6vodapedagdégusoknak, hogy baleset, vagy
betegség estén azonnal értesiteni tudjuk Onoket.

Baleset esetén Onokkel egy idében azonnal értesitjiik az 6voda orvosat, vagy sziikség

szerint a mentoket.

9. A beiskolazas 6vodai eljarasrendje

A tankételes kort gyermekek sziiljével egyénenként elbeszélgetiink az iskolara valo
felkésziiltségrol.

A gyermekek testi érettségét az 6vodaorvossal egyiittmiikodve allapitjuk meg.
Egészségiigyi testi, lelki, szocialis, és értelmi fejlettséget a nagycsoportos gyermekkel
foglalkoz6 6vondk, 6vodank logopédusa, valamint az 6vodank orvosa allapitjak meg.
Minden gyermekrdl 6vodai szakvélemény kertil kiallitasra.

Amennyiben a gyermek tovabbi 6vodai nevelése indokolt, akkor hatdrozatban kertil
rogzitésre.

Kérdéses esetekben kérjiik a Pedagdgiai Szakszolgalat Tankertileti Szakért6i Bizottsag
iskolaérettségi vizsgalatat.

A kiadott 6vodai szakvéleménnyel lehet a gyermeket a kivalasztott iskolaba beiratni.
A gyermek iskolaérettségének értékelési szempontjait, ill. az oOvodaskor végére
elérendd kovetelményszinteket az 6voda Pedagogiai Programjaban taldlhatjak meg.

A SNI (sajatos nevelési igényll) gyermek iskolai tanulmanyainak megkezdéséhez az
SNI tipust vizsgaldo megyei szakértéi bizottsag véleményét minden esetben meg kell
kérni.

A 7. életéviiket betoltott gyermekek dvodaban maraddsdhoz nevelGtestiileti dontés,
sziilo1 beleegyezés €és Pedagogiai Szakszolgalat vagy egyéb szakszolgalati vélemény

sziikséges.
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e A sziildnek az iskolai beiratasok iddszakaban tankoteles gyermekét minden esetben be

kell iratnia az altala valasztott altalanos iskola els6 évfolyamara.

A beiskolazashoz sziikséges az 6vodai szakvélemény, melyen az 6vodavezetd:
v' igazolja, hogy a gyermek elérte az iskolaba sziikséges fejlettséget, vagy
v’ javasolja a gyermek tovabbi 6vodai nevelésben vald részvételét, vagy
v’ javasolja, hogy a sziild a gyermeket az iskolaba 1épéshez sziikséges fejlettség
megallapitasa céljabol Pedagdgiai Szakszolgalathoz vigye, vagy
v’ javasolja, hogy a sziil6 a gyermeket szakértdi bizottsag elé vigye annak megallapitisa
céljabol, hogy a gyermeknek sziikséges - e sajatos iskolai oktatds, ill. a gyermek elérte
- e az iskoléba 1épéshez sziikséges fejlettséget.
Az o6vodai szakvélemény eredeti példanyat a sziild kapja meg, mely a gyermek iskolai
beiratasahoz sziikséges dokumentum. A masolati példanyat az oOvodai irattarban kell

megOrizni. Az dvodai szakvéleményt a sziild és az 6vodavezetd alairasa hitelesiti.

Az iskolai beiratkozashoz sziikséges dokumentumok:
v’ bvodai szakvélemény,
v’ a Pedagogiai Szakszolgalathoz utalt gyermekekr6l, a Tankeriileti Szakért6i Bizottsag
altal kiallitott szakvélemény,
v' a Megyei Szakérti Bizottsaghoz utalt gyermekeknél a Megyei Szakértdi Bizottsag

altal kiadott szakvélemény

10. Sziilok az 6vodaban

10.1. A sziil6kkel valé kozos nevelési elvek kialakitasanak eljarasrendje

Az 6vodankba jaré gyermekeket arra neveljiik, hogy tanuljdk meg tisztelni a felndtteket,
szeressek €s fogadjak el tarsaik egyéniségét, massagat, tudjak kifejezni magukat, de legyenek
képesek alkalmazkodni is. Az esetleges konfliktusokat a durvasdgot melldzve,
er6szakmentesen oldjak meg.

Ezen torekvésiink sikerének érdekében kérjiik a sziiloket, hogy otthon is ezeket az alapelveket
erositsék gyermekeikben. Példaul mellézzék gyermek eldtt az indulatos, negativ

megjegyzéseket masok gyermekére, annak szdrmazéisara, az Ovodara, az ott dolgozo
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felndttekre, és keriiljék gyermekeik verekedésre vald biztatasat még abban az esetben is, ha

el6z6 nap az Onok gyermekét érte sérelem.

10.2. Egyiittmiikodés

Annak érdekében, hogy gyermekeiket a nekik legmegfelelobb modszer szerint neveljiik,
sziikség van igazi egyiittmiikodésre, nyitottsagra, és Oszinteségre. Komolyabb probléma,
konfliktus, vagy ellentét esetén mindenképpen keressék fel az dvodapedagogust, illetve
sziikség szerint az vodavezetot, és veliik kozdsen probaljak megoldani a konkrét helyzetet. A
sziiloknek lehetdségiik van ra — és mi pedagdgusok igényeljiik is -, hogy az 6vodaban folyo
pedagdgiai munka kialakitdsdban a megfeleld forumokon aktivan részt vegyenek, Gtleteikkel
segitsék eld a kozos gondolkodast. Ennek érdekében ovodankban fogadoodrakat, sziiléi
értekezletet, kozOs programokat szerveziink melyek idépontjardl a hirdetdtablan kifiiggesztett

tajékoztatobal értestilhetnek!

10.3. A sziil6k joga kiilondsen, hogy:

» megismerje az évoda pedagdgiai programjat, hazirendjét, és tajékoztatast kapjon az
abban foglaltakrol,

» gyermeke fejlodésérdl, magaviseletérol, rendszeresen részletes és érdemi tajékoztatast,
neveléséhez tanacsokat, segitséget kapjon,

» gyermeke neveléséhez igénybe vegye a pedagogiai szakszolgalat intézményét

» kezdeményezze sziil6i szervezet vagy ovodaszék létrehozasat, és annak munkéajaban,
tovabba a sziiloi képvisel6k megvalasztasdban, mint valasztd, és mint megvalaszthato
személy részt vegyen,

» irasbeli javaslatdit az oOvoda vezetdje, a nevelOtestiilet, a Sziiléi Szervezet, az
6vodapedagdgus megvizsgalja, és arra a megkereséstdl szamitott tizendt napon beliil,
a Sziil6i Szervezettdl legkésobb a tizenotodik napot kovetd elso iilésen érdemi valaszt
kapjon,

» az ovodavezetd, vagy az évodapedagogus hozzajarulasaval a nap barmely szakaban
részt vegyen a foglalkozéasokon,

» az ovoda altal meghatarozott feltételek mellett kérje a nem kotelezd szolgaltatasok

megszervezesét,
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» a sziilok kozosségének tagjaként meghatarozza azt a legmagasabb 0sszeget, amelyet a

>

fenntart6 altal megallapitott ellatasi dijon feliili szolgaltatasok korébe tartozd program
megvalositasandl nem lehet tullépni,

a gyermekek nagyobb csoportjat érintd barmely kérdésben tajékoztatast kérhet az
ovodavezetotdl, az e korbe tartozo ligyek targyalasakor a Sziiléi Szervezet képviseldje
tanacskozasi joggal részt vehet a nevel6testiilet értekezletein.

hogy a nevelési intézményben, anyagi helyzetétdl fliggden, kiilon jogszabalyban
meghatarozott esetekben kérelmére téritésmentes vagy kedvezményes étkezésben
részesiiljon,

halmozottan hatranyos helyzetli gyermek sziilgjeként gyermeke dvodaba jaratdsdhoz -
a gyermekek védelmérél és a gyamiigyi igazgatasrol szold torvényben
meghatarozottak szerint - anyagi tamogatast kapjon

személyesen vagy képviseldi Utjan - jogszabalyban meghatirozottak szerint - részt
vegyen az érdekeit érintd dontések meghozataldban,

az oktatasi jogok biztosdhoz forduljon.

10.4. A sziil6 kotelessége, hogy

>

gondoskodjon gyermeke értelmi, testi, érzelmi ¢és erkolesi fejlédéséhez sziikséges
feltételekrdl €s arrdl, hogy gyermeke teljesitse kotelességeit, tovabbd megadjon ehhez
minden tdéle elvarhatd segitséget, egylittmiikodve az 6vodaval, figyelemmel kisérje
gyermeke fejlodését,

rendszeres kapcsolatot tartson a gyermekével foglalkozo 6vodapedagdgusokkal,
harom éves kort6l biztositsa gyermeke 6vodai nevelésben valo rendszeres részvételét,
tiszteletben tartsa az 6voda pedagodgusai, alkalmazottai emberi méltosagat és jogait,
tiszteletet tanusitson irantuk,

elésegitse gyermekének a kozosségbe valo beilleszkedését, az ovoda rendjének, a
kb6zosségi élet magatartasi szabalyainak elsajatitatasat,

megtegye a szlikséges intézkedéseket gyermeke jogainak érvényesitése érdekében,
gyermekével megjelenjen a Pedagogiai Szakszolgalatnal, tovabba biztositsa
gyermekének az dvodapszichologusi vizsgalaton és a fejlesztd foglalkozasokon valo
részvételét, ha a gyermekével foglalkoz6 6vodapedagdgusok kezdeményezésére, a

neveldtestiilet erre javaslatot tesz. Ha az e bekezdésében foglalt kotelezettségének a
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sziil6 nem tesz eleget, a jegyzo hatésagi eljaras keretében kotelezheti a sziilot
kotelezettségének betartasara,

az étkezési téritési dijat az 6voda altal kijelolt idépontban pontosan fizesse be,
kedvezményes étkezési dij igénybevételéhez sziikséges dokumentumok benyujtisa a
sziilo kotelessége, a kedvezmény igénybevételére kovetkezd honap elsé napjatdl van
lehetdség,

a rendszeres gyermekvédelmi tdmogatasban részesiild sziilé gondosan figyelje a
szocialis iroda altal kiadott hatarozat lejarati datumat annak érdekében, hogy a
kovetkezO hatarozatot idoben be tudja mutatni az ingyenesség folyamatossaganak
megtartdsa érdekében, (bejelentésre a sziild kdteles a hatdrozattdl szamitott 8 napon
beliil bemutatni a kedvezmény jogositasara szolgaldo dokumentumokat)

a rendszeres gyermekvédelmi tdmogatasban részesiilé sziild gyermeke hidnyzasa
esetén minden esetben mondja le gyermeke étkezését a hidnyzott napokra,

évente kétszer részt vegyen a gyermeke fejlédésérdl szolo oOvodapedagogusi

tajékoztaton és az ott elhangzottakat alairasaval dokumentalja.

10.5. E kotelességek megvalositasat segité forumaink:

>
>
>

Sziiléi értekezletek, rétegsziiléi programok, eldadasok, esetmegbeszélések.
Jatszodélutanok, nyilt napok, k6zos rendezvények.

Az ovondkkel torténd rovid, esetenkénti megbeszElés, problémafeltarod, elemzo
segitségadas

Csaladi beszélgetés: fogaddorak, csaladlatogatasok

A gyermekek évi két alkalommal torténd értékelésének (erdsségek és fejlesztendd
teriiletek) megbesz¢lése, tandcsadas

Partneri elégedettség mérés 2 évente.

Az intézményvezetd munkdjanak értékelése a vezetd megbizdsdnak madasodik és

negyedik évében kérdbives felmérés alapjan.

10.6. Kapcsolattartas:

Kérjiik Onoket, hogy gyerekiikkel kapcsolatos, esetleg maganjellegii beszélgetésekre az

o6vodapedagdgusok figyelmét munkija kozben hosszabb idére ne vonjdk el a

gyerekcsoporttol, mert ez konnyen balesetet idézhet eld, €s zavarhatja a nevelés folyamatat.
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Gyermekiikkel kapcsolatosan informacidt csak a sajat ovodapedagogusaiktdl vagy az

6vodavezet6tdl kérjenek.

11. Helységek, berendezések hasznalatanak eljarasrendje

11.1. Altalanos szabalyok az 6voda helyiségeinek hasznalatira

e Az oOvoda helyiségeit, berendezési ¢és felszerelési targyait nyitvatartasi idoben az
ovodaba felvett gyermekek hasznalhatjak.

e A csoportszobakban sziilok, vendégek, hozzatartozok csoportosan csak kizardlag az
engedélyezett alkalmakkor tartozkodhatnak (pl. nyilt nap, tinnepélyek, fogadd orak,
értekezletek, jatszodélutanok, stb.).

e Igény szerint - az 6vodapedagogusok egyetértésével és a csoport zavarasa nélkiil - a
szilék a nap barmely szakdban bekapcsolodhatnak gyermekek oOvodai életébe,
tevékenységeikbe.

e A gyermekek és a sziilok csoportszobaban torténd benntartézkoddsdhoz valtocipo,
vagy (sziil6k esetében) labzsak hasznalata sziikséges.

e Az 6voda helységeit - Kivéve a pedagdgiai program szerint szervezett iinnepeket és
egyéb rendezvényeket - mas, nem nevelési célra atengedni kizarolag a gyermekek
tavollétében, az 6vodavezetd, valamint a fenntartod képviseldjének engedélyével lehet.

e Az d6voda helyiségeit - az Alapito Okiratnak megfeleléen partnak, vagy parthoz
kotdédo szervezetnek atengedni csak a fenntartd utasitasara a gyermekek tavollétében
nyitva tartasi 1d6 kiviil lehet.

e A helységek tisztasdganak fenntartasa, a berendezési targyak épségének megdrzése az

ovodai dolgozok, sziilok €s gyermekeik szaméra egyarant kotelezettség €s elvaras.

11.2. Az 6voda helységeinek - sziilok altal torténo - hasznalati eljarasrendje

Pedagbgiai programunk kiildetésének megfelelve munkank fontos eleme a hozzank jaro
gyermekek sziileinek, csaladtagjainak bevondsa az dvoda életébe, illetve a sziilok segitd
tdmogatasa nevelési €s egyéb vonatkozasokban.

A higiénés szokasokat és szabdlyokat betartva a sziilok az intézmény aladbbi helyiségeit
hasznalhatjak:

e A csoportok foglalkoztato termei az otthonrol hozott valtocipd hasznalataval.
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Az 6voda udvara.

12. A gyermekek felszerelései és eszkozei

Az eredményes neveld/ fejlesztd tevékenység érdekében az alabbi felszerelések

sziikségesek, melyrél minden nevelési év elsé sziilloi értekezletén tajékoztatjuk a

sziilloket:

>
>

Az 6vodaba gyermekeiket tisztan, egészségesen és gondozottan hozzak be sziileik.
Valtocipd a csoportszobai tartozkodashoz (jol szell6z6, megfeleld labtartast biztosito
labbeli)

Udbvari jatszoruha és cipd

Testnevelés foglalkozashoz kényelmes ruha (rovidnadrag, polo, kislanyoknak lehet
dressz, tornacipd)

Egy-két valtas alsonemti és iddjarasnak megfeleld valtoéruha.

A gyermekek ruhdja és cipdje gyakran dsszecserélddhet, éppen ezért biztonsagérzetiik
fokozésa, ¢s a konnyebb felismerés érdekében is kérjiik jellel ellatni ruhaikat és
cipdiket.

Az 6vodai linnepek és egyéb rendezvények alkalmaval sziikséges tinnepld, vagy egyéb
mas ruhdazat sziikségességérdl a sziiloket tajékoztatjuk.

A specidlis foglalkoztatas eszkozeit (logopédiai fejlesztés, stb.) az érintett sziilok az
adott szakemberrel egyeztetik.

Az Ovodai neveléshez nem szikséges eszkOzOok behozatalat kérjiik mell6zni.

Amennyiben erre sor keriil, fontosnak tartjuk és kérjiik bejelenteni, vagy atadni a
gyermekkel foglalkozd 6vodapedagogusnak. Ertékes tdrgyakért, behozott és viselt
ékszerért — az ovoda dolgozoi nem villalnak felelosséget. Az ékszerek eltiinése esetén
az ovoda nem tartozik kartéritési felelosséggel.

A  overmekek gvoOgyszert, pénzt., tlzgyuitd eszkdzoket, telefont, vagd-szurd

eszkozoket az 6voddba nem hozhatnak!

A sziilék gyermekeik részére az Un. ,befogadas-beszoktatas™ ideje alatt cumit, macit
vagy egyéb személyes holmit, tdrgyat behozhatnak.

Kedvenc jatékeszkdz bemutatasra behozhatd, de a jatékba nem bevonhato, ezért
kérjiik a sziiloket sziveskedjenek azt magukkal vinni, megrongalédasuk esetén az

ovoda karfeleldsséget és kartéritést nem vallal.
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» Az utcai kozlekedéshez hasznalt gyermek kerékparokat az évodaban a kijeldlt helyen
lehet tarolni, Orzésiiket az 6voda nem tudja biztositani, igy megrongalodasuk,
eltinésiik esetén az intézményt karfelelsség és kartérités nem terheli.

» A testapolashoz sziikséges személyes targyak (fésti, fogkefe) tisztantartasarol az 6voda
dolgozdi, cseréjlik biztositasarol pedig az 6vodapedagdgusok jelzései alapjan a sziilok

gondoskodnak.

13. A téritési dijak befizetésének és visszafizetésének rendje
A Sziilo6 gyermeke részére egy honappal korabban rendeli meg az étkezést, mely
szolgaltatasért étkezési téritési dijat fizet. A téritési dij mértékét az dvoda fenntartdja

koltségvetési évenkeént allapitja meg. Az esedékes téritési dijrol a sziiloket tajékoztatjuk.

13.1. A befizetések eljarasrendje

> A befizetés idopontjanak pontos datumat — havonta 2 nap - az 6vodaban jol lathatd
helyre, legkésobb egy héttel korabban, az erre rendszeresitett hirdetén fliggesztjiik ki.
Befizetésre ezeken a napokon van lehetéség. Kérjikk ondket a befizetési idépont
betartasaral!

» A havi téritési dij Osszege a hivatalos munkanapok szama alapjan keriil
megallapitasra.

» A befizetés készpénzes fizetéssel teljesitheto.

> Befizetésre a jelzett napokon 6 — 16 6raig van lehetdség.

13.2. Etkezési igény lejelentése — az esetleges visszafizetés eljarasrendje

» A gyermek tavolmaradasanak bejelentése automatikusan maga utan vonja az étkezés
lemondasat is.

» Hianyzas esetén az étkezést irasban, valamint telefonon az élelmezésvezeténél lehet
lemondani minden nap 8%- éraig. 4z évoda telefonszama: 22 1364 — 518
email: urhidaiovodaelelmezes@gmail.com

» A lejelentés attdl a naptol 1ép hatalyba, és a lerendelést kovetd madsodik havi
befizetésnél irhat6 jova. Amennyiben a jovairds nem lehetséges, a tulfizetés 0sszegét
az 6voda atvételi elismerveény ellenében készpénzben visszafizeti.

> A teljes hét lejelentésére legkés6bb az el6z6 hét pénteken, 8%°- érdig van lehetdség.
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» Be nem jelentett hianyzas esetén a sziil6 a téritési dij visszafizetésére nem tarthat
igényt.

» Az 6vodapedagogusok a sziiloktdl pénzt nem vehetnek at, igy a sziild feleléssége,
hogy a meghatarozott napon eleget tegyen kotelezettségének.

» Az ingyenes étkezést igénybe vevo sziil6 kotelessége az étkezés lemondasa a gyermek
hidnyzasa esetén, az 6voda telefonszaman torténik.

» Ha a gyermek kimarad az 6vodabol, illetve mas dvoda atvette, vagy iskoldba 1épett
akkor az ¢élelmezésvezetd tajékoztatds utan a visszajard téritési dijat a sziilonek

készpénzben atadja.

13.3. A téritési dij csokkentés kérésének jogcimei, 100%-os téritési kedvezményben
részesiil:
A gyermekek védelmérdl és a gydmiigyi igazgatasrol szold 1997. évi XXXI. torvény
(Gyermekvédelmi torvény) 2015. szeptember 1-t] hatalyos modositasa alapjan:
A gyermekétkeztetés soran ingyenes étkezést kell biztositani az dvodai nevelésben
részesiilé gyermek utan, amennyiben

o rendszeres gyermekvédelmi kedvezményben részesiil,

e tartosan beteg vagy fogyatékos, vagy olyan csaladban él, amelyben tartosan beteg
vagy fogyatékos gyermeket nevelnek,

e olyan csaladban él, amelyben harom vagy tobb gyermeket nevelnek,

e olyan csaladban él, amelyben a sziilo nyilatkozata alapjan az egy fore juto havi
jovedelem éOsszege nem haladja meg a kotelezo legkisebb munkabér személyi
jovedelemadoval, munkavallaloi, egészségbiztositasi és nyugdijjarulékkal csokkentett
osszegenek 130%-at, vagy

e nevelésbe vették.

A kedvezmény igénybevételéhez — a személyes gondoskodast nyujté gyermekjoléti
alapellatasok és gyermekvédelmi szakellatasok téritési dijarol és az igénylésiikhoz
felhasznalhat6 bizonyitékokrol szol6 328/2011. (XII. 29.) Korm. rendelet 6. melléklete
szerinti, Nyilatkozatot kell az intézmény vezet6jéhez benytjtani az 6vodai nevelésben
részesiild gyermek utan.

A 100%-0s normativ kedvezmény (ingvenes étkezés) csak egy jogcimen vehetd

1génybe. A jovedelemrdl torténd nvilatkozat csak az egyéb okbdl étkezésre nem
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jogosult csaladokat (azaz a haromnal kevesebb gyermeket neveld, tovabba a tartésan

beteg, fogyatékos gyermeket nem neveld, rendszeres gyermekvédelmi kedvezményre

nem jogosult csaladokat) érinti.

A gyermekétkeztetés esetében a kedvezmény megallapitisiahoz a Nyilatkozat
mellé az alabbi igazolasok csatolasa sziikséges:

» Rendszeres gyermekvédelmi kedvezményben részesiilo gyermekek esetén:

e a rendszeres gyermekvédelemi kedvezmény megallapitdsardl szolé onkormdanyzati
hatarozat mésolata.

» Tartésan beteg vagy fogyatékos gyermek, vagy egészséges gyermek esetében,
ha olyan csalddban €I, amelyben tartdsan beteg vagy fogyatékos gyermeket
nevelnek:

e tartOs betegséget igazold szakorvosi igazolés,

o fogyatékossag esetén a szakértdi és rehabilitacids bizottsag szakvéleménye.

14. A gyermeki jogok érvényesitésének eljarasrendje
Az intézményvezeto felelos:
» a gyermeki jogok érvényesiilésének ellenérzéséért, jogsérelem esetén a megfeleld
intézkedések meghozataléért,
» a gyermeki jogok érvényesiilésének féléves és nevelési év végi nevelési értekezleten
torténd értékeléséeért, a sziildi kozosség azon joganak érvényesiiléséért, hogy a
gyermeki jogok érvényesiilésének megfigyelésével kapcsolatos észrevételeiket a

neveldtestiileti értekezleten eldterjesszEk, és a fenntartohoz tovabbitsak.

14.1. A rendszeres egészségiigyi feliigyeletben és ellatasban részesiilés joggyakorlasanak

eljarasrendje:
A véddoltasok az 6vodaban nem adhatok be!
A nevelési év soran meghatarozott idépontban és sziikség szerint gyermekorvos és védond

latogatja az 6vodankat.

14.2. Az 6voda egészségvédelmi szabalyai
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e Az 6voda miikodtetése soran az Allami Népegészségiigyi és Tisztiorvos Szolgalattal
meghatarozott szabalyokat szigorian be kell tartani: talalds, fertdtlenités, takaritas,
mosogatas €s mosas soran.

e (Csoport ¢és egyéb foglalkoztatd szobaban sziilé csak cipdvédd hasznalataval vagy
valtocipdben tartézkodhat.

e Az ovoda konyhajaba illetve, melegitd konyhajaba csakis a konyhai dolgozok
Iéphetnek be, vagy az a latogato, aki érvényes egészségiigyi konyvvel rendelkezik,

e A csoportszobaba sziilé csak egészségesen tartozkodhat.

e Az intézmény valamennyi alkalmazottjara kotelezé az évente megtartott foglalkozas
egészségligyl vizsgalaton vald részvétel, ennek szabdlyozisa az intézményi

munkavédelmi szabalyzatban talalhato.

14.3. A taplalkozassal kapcsolatos egészségvédelem

A kozétkeztetéssel kapcsolatos rendelkezések szerint, az Ovodaba hazilag készitett ételt
behozni és azt a gyermekeknek feltdlalni nem szabad- kivétel az étel-érzékeny gyermekeknél,
ha rendelkeznek megallapodéssal.

A gyermekek névnapi és sziiletésnapi koszontését gylimolcsok, esetleg a kereskedelemben
kaphato, bevizsgalt aprosiitemények felhaszndlasaval ajanlott megszervezni. Az 6vodaban
csokoladét, édességeket, tiditoket, szorpoket az linnepi alkalmak kivételével behozni nem

szabad. A tilzott cukorka és cukros iidit6k fogyasztasat keriilni ajanljuk.

14. 4. Orvosi ellatas

Az iskola egészségligyi vizsgalatokat az 6vodasok egészségiigyi ellatasat biztositd évenkénti
vizsgalatok keretében végzi el a fogorvos és a védond.

A vizsgalatokon val6 részvételt minden gyermek szamara biztositani kell.

A rendszeres egészségiigyi feliigyelet és ellatas rendje

» Az ovodaba jaro gyerekek intézményen belilli egészségiigyi gondozasat a fenntartd

altal kijelolt orvos és védond latja el.
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» Az 6voda orvosa évente vizsgalja a gyerekeket, ha sziikséges szakorvosi rendelobe
iranyitja.

» A védonod éves munkaterve szerint, illetve sziikség és igény szerint latogatja az dvodat,
vezetl ez egészségligyl torzskonyveket, tetvességi vizsgalatot végez, figyelemmel
kiséri a véddoltasok meglétét, szemészeti €s hallasvizsgalati sziirést végez.

» Szakorvos végez évente fogorvosi vizsgalatot.

14.5. Egyéb rendelkezések
» A konyhaban és mosdohelyiségekben - egészségiigyi szempontbdl - csak az évoda
dolgozoi tartozkodhatnak!
» A gyermekeket feliigyelet nélkiil hagyni szigoruan tilos!

» Az dvoda épliletében és azon kiviil 5 méter tavolsagban dohanyozni tilos!

15. A gyermek allapotinak, személyes adottsaganak megfelel6 megkiilonboztetett
ellatasban részesités, pedagogiai szakszolgalathoz fordulas érvényesitésének segitését

szolgalo eljarasrend

Az 6voda gyermekek fejlddését folyamatosan nyomon kdveti: értelmi, beszéd-, hallas-, 14tés-,
mozgasfejlodésének eredményét - sziikség szerint, de legalabb félévenként - rogziti. Rogziti
tovabba a gyermek fejlodését szolgald intézkedéseket, megallapitasokat, javaslatokat. Az
eredmények megitélésében ¢és az intézkedések meghatarozasaban a  csoportos
o6vodapedagdgusait szilikség szerint a szakszolgéalat munkatarsai (logopédus, gydgypedagogus,
pszichologus) segitik, annak érdekében, hogy a gyermek dallapotanak és személyes
adottsaganak megfeleld ellatasban részesiilhessen.

a) Sziikség szerint, de legalabb fél évenként a tapasztalatokat a csoportos 6vond
megosztja a sziildvel, a szlild szamara javaslatot tesz az otthon elvégezhetd
feladatokra a fejlesztés folyamatossaganak érdekében;

b) A sziilé6 az Ovodapedagdgusoktdl modszertani tanacsot, szakkonyvi segitséget

kérhet.

c) A pedagdgus indokolt esetben kezdeményezi a sziilonél a szakszolgalat igénybevételét.

d) A szakszolgalati javaslat bemutatasatol kezdddden a gyermek a déleldtti idészakban a

javaslatban foglaltaknak megfeleld gyogypedagdgusi fejlesztésben részestil.
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16. A jutalmazé és fegyelmez6 intézkedések formai és alkalmazasanak elvei

16.1. Az 6vodaban alkalmazott jutalmazasi intézkedések formai

Ovodankban a gyermekek részére targyi jutalmazast nem alkalmazunk.
A jutalmazas kiterjedhet —a gyermek magatartasara, beszédére, cselekedetére.
A batorito nevelés, az er0szakmentes kommunikacio elveit alkalmazzuk.
A jutalmazas, a ,,j0”” megerdsitésére szolgal.
A gyermek fejlédését mindig onmagahoz, sajat teljesitd képességéhez mérten értékeljiik.
A jutalmazas formai:
a) szobeli dicséret négyszemkozt
b) szobeli dicséret a csoporttarsak eldtt
C) szobeli dicséret a sziil6 jelenlétében
d) rajzpalyazatokon vagy sportversenyeken nyert oklevelek kifiiggesztése a csoportszoba
,,Blszkék vagyunk rad” oldalara
e) simogatas, 6lbe vétel, puszi, pillantas, gesztus, mimika,

f) csoport kdzosségét érintéen: mesélés, diafilmnézés, jaték, tanc, zenehallgatas

16.2. Az 6vodaban alkalmazott fegyelmezo intézkedések formai

A negativ tartalmu értékelés (biintetés) célja, az elmarasztalason €s visszatartason til, a
kivanatos magatartasra torténé ramutatas. Alkalmazasat kizarolag pedagogiai
megfontolasok vezetik, sohasem az indulatok.
Nem biintethet az dvodapedagdégus olyan eljarassal, ami a gyermekek testi, fejlodését
hatraltatja, pl.: testi fenyités, ¢&tel, levegdzés, kirandulds megvonas, megalazas,
megszégyenités, kipellengérezés, fenyegetés, ijesztgetés, megfélemlités. A biintetés mindig a
cselekedet, €¢s nem a gyermek elitélését fejezze ki.
A biintetés formai:

a) rosszalld tekintet, elutasito gesztus,

b) szobeli figyelmeztetés

C) hatarozott tiltas
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d) letltetés az dvodapedagdogus mellé azzal az utasitissal, hogy gondolja végig tettét,
majd megbeszélés

e) bizonyos jatéktol meghatarozott idore valo eltiltas

f) mas tevékenységbe vald athelyezés

g) bizonyos jatszotarssal valo jatéktol meghatarozott idére tavoltartas

h) a sziild jelenlétében torténd elbeszélgetés

16.3. A dicséro és fegyelmezo intézkedések elvei
a) kovetkezetesség
b) rendszeresség;
c) minden gyermeknél a személyiségéhez illesztett legeredményesebb format kell
alkalmazni
Torekvéseink sikerességének érdekében kérjiik, hogy a fenti alapelveket a sziilok otthon

is erdsitsék gyermekeikben.

17. A gyermekek nagyobb csoportjanak érdekérvényesitését szolgalé eljarasrend

Intézménylinkben a gyermekek nagyobb csoportjat a sziildi érdekérvényesités és joggyakorlas
Szempontjabol az alabbiak szerint hatarozzuk meg:

a) az egyes 6vodai csoportokban a csoport aktualis tanévi 1étszamanak 35%-a,

b) intézményi szinten a teljes intézményi 1étszam 35%-a.

¢) a fakultaciokon résztvevd gyermekek 25%-a.
A sziilék a fentiekben meghatarozott ardnyszam alapjan a gyermekek nagyobb csoportjanak
érdekeit képviselve tajékoztatast kérhetnek, az 6voda vezetdjétdl. A tdjékoztatas kérésének
formaja torténhet szoban, vagy irasban. Az O&vodavezetd a sziildk megkeresésének
id6pontjatol 15 napon beliil intézkedik a tajékoztatas kérésének tartalma alapjan a valasz

megadasarol.

Csoportos igény, illetve érdekérvényesités

Panaszjog

A sziil6 az 6voda szolgéltatasaival kapcsolatosan panasz jogéaval €lhet.
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Jogorvoslati lehetoségek
Intézményvezetd
Jegyzd (torvény, jogszabaly sértés vagy méltanytalansag esetén)

Birosag

18. A gyermekek személyes adatai tarolasanak az adatok modositasanak eljarasrendje

18.1. Az 6voda adatkezelési szabalyzata alapjan az alabbi adatokat tartja nyilvan

A gyermek neve, sziiletési helye és ideje, neme, allampolgarsaga, lakdhelyének, tartozkodasi
helyének cime, tarsadalombiztositdsi azonositd jele, nem magyar allampolgar esetén, a
Magyarorszag teriiletén vald tartézkodds jogcime és a tartdozkodasra jogositd okirat

megnevezese, szama.
A gyermek:

e sziildje, torvényes képviseldje neve, lakdhelye, tartdzkodasi helye, telefonszama,
e agyermek dvodai fejlédésével kapcsolatos adatok,

e a gyermek 6vodai jogviszonyaval kapcsolatos adatok

o felvételivel kapcsolatos adatok,

e az akdznevelési alapfeladat, amelyre a jogviszony iranyul,

e jogviszony sziinetelésével, megszlinésével kapcsolatos adatok,

e a gyermek, mulasztasaval kapcsolatos adatok,

e kiemelt figyelmet igényl6 gyermekre vonatkozé adatok,

e a gyermekbalesetre vonatkozé adatok,

e a gyermek, oktatasi azonositd szama

A gyermekek adatainak kezelésével kapcsolatban a sziili szervezetet véleményezési jog illeti
meg.

Onkéntes adatszolgaltatis esetén a sziil6t tdjékoztatni kell arrél, hogy az
adatszolgaltatasban valo részvétel nem kotelez6. Az onkéntes adatszolgaltatasra vonatkozo

sziiléi engedélyt az eléviilési id6 végéig nyilvan kell tartani.
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18.2. A megfeleld tajékoztatas eljarasrendje

1. A sziilékkel az adatkezelés megkezdése elott kozolni kell, hogy az adatkezelés a
hozzéjarulasan alapul-e vagy kotelezo.

2. Egyértelmiien és részletesen tajékoztatni kell az adatai kezelésével kapcsolatos minden
tényrdl, igy kiilondsen az adatkezelés céljardl és jogalapjardl, az adatkezelésre és az
adatfeldolgozésra jogosult személyérdl, az adatkezelés iddtartamarodl, illetve arrol,
hogy kik ismerhetik meg az adatokat.

3. A téjékoztatasnak ki kell terjednie az érintett adatkezeléssel kapcsolatos jogaira és

jogorvoslati lehetdségeire is.

18.3. A személyhez fiiz6d6 jogok sérelme esetén a jogérvényesités formai
A személyhez fiz6d6 jogok a torvény védelme alatt allnak, sérelmiik esetén a jogsérelmet

szenvedett személy az esetleges jogsértések esetében a Nemzeti Adatvédelmi ¢és

Informacioszabadsag Hatésag (NAIH ) hatdosaghoz — és a birésaghoz — lehet fordulni. Az

adatvédelem és az informacidszabadsag terén a NAIH jar el.

18.4. Tiltakozas személyes adat kezelése ellen

A sziild tiltakozhat személyes adatdnak kezelése ellen, ha a személyes adatok

kezelése vagy tovabbitasa kizardlag az adatkezelére vonatkozé jogi kotelezettség

teljesitéséhez vagy az adatkezeld, adatatvevd vagy harmadik személy jogos

érdekének érvényesitéséhez sziikséges, kivéve kotelezd adatkezelés esetén. A

tiltakozast irasban kell benyujtani az 6vodavezetéhoz.

Az 6vodavezetd a tiltakozast a kérelem benyujtasatol szamitott legrovidebb idén
beliil, de legfeljebb 15 napon belil megvizsgdlja, annak megalapozottsaga

kérdésében dontést hoz, és dontésérdl a kérelmezdt irasban tajékoztatja.

18.5. Biro6sagi jogérvényesités
Ha az 6voda adatkezelésében a sziild, a jogainak megsértését vélelmezi, az adatkezeld

ovoda ellen, a Nemzeti Adatvédelmi és Informacidészabadsag Hatdosaghoz és a

birdsaghoz fordulhat. A birdsag az ligyben soron kiviil jar el.
A sziilével szemben az adatkezeld felel az adatfeldolgozo altal okozott karért. Az
adatkezel6 mentestil a feleldsség alol, ha bizonyitja, hogy a kart az adatkezelés korén

kiviil eso elharithatatlan ok idézte el6.
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A sziild gyermeke személyes adatainak kezelésérdl, tarolasarol, annak valosagardl egyéni

kérelme esetén barmikor betekinthet.

18.6. Az 6voda altal nyilvantartott személyes adatok helyesbitésének eljarasrendje
» Amennyiben a sziild6 Onkéntesen szolgaltatott adatait tordltetni szeretné, azt az
6vodavezetdnek irasban kell bejelentenie, aki a kérelmet tovabbitja a gyermek adatait
kezel6 alkalmazottaknak.
» A sziild6 a gyermek adataiban tortént valtozast 5 napon beliil koteles irdsban

bejelenteni az adatot kezeld dvodavezetonek, aki intézkedik az adatok modositasarol.

19. A hit és vallasoktatas igénylésének eljarasrendje

A hit- és vallasoktatas az O6vodaban az ovodai foglalkozasoktdl elkiilonitve, az 6vodai
¢letrendet figyelembe véve a foglalkozasok rendjében szervezziik meg.

A torténelmi egyhazak képviseldinek kezdeményezésére, minden év szeptember elsé hetében
keriil sor a sziil6i igények irdsbeli megkérésére. Amennyiben az egyhdz megkeresi az 6vodat,
az igényeket az oOvodavezetonél lehet leadni, aki Osszesiti és tovabbitja az egyhaz
képviseldjének. A hitoktatd a vezetdvel tortént egyeztetés utan a kialakitott szervezeti rendnek
megfeleléen, kezdi meg tevékenységét az intézményben. Az altaluk tartott foglalkozasok,

napirendbe épitve, elkiiloniilten az 6vodai foglalkozasoktdl keriilnek megvaldsitasra.

20. A sziil6k véleménynyilvanitasanak és rendszeres tajékoztatasanak eljarasrendje
Ovodank arra torekszik, hogy a nevelés folyamatiban a magasabb jogszabalyokban
meghatarozott egyiittmiikddési és tdjékoztatasi kotelezettségének a magas elvarasok szerint

eleget tegyen a sziil6knek a johiszemiiség ¢és a tisztesség kovetelményeinek megfelelden.

Ezeket a jogokat vagy kotelezettségeket csak akkor tudjuk rendeltetésének megfelelden
gyakorolni, ha mind a két fél (6voda-sziilok) tdjékoztatja egymast az adott koriilmények

fennallasarol.

20.1. Ovodankban a sziil6 joga:
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hogy az emberi méltdsag tiszteletben tartdsaval szabadon véleményt nyilvanitson
minden kérdésrél, a gyermekét neveld és oktatd pedagdgus munkdjarol, az dvoda

mukodésérol, tovabba, hogy

tajékoztatast kapjon a gyermekét érinté kérdésekrdl, valamint e korben javaslatot
tegyen, kérdést intézzen az oOvoda vezetdjéhez, pedagdgusaihoz, az 6voda sziil6i
szervezetéhez, és arra a megkereséstdl szamitott harminc napon beliil, érdemi valaszt

kapjon.

20.2. A véleménynyilvanitas lehetéségei:

a miikodés rendje, a gyermekek fogadasa

a vezetdk intézményben vald benntartdozkodasa

belépés és benntartdzkodas rendje, azok részére, akik nem allnak jogviszonyban  az
6vodaval

a vezetoOk ¢€s a sziildi szervezet kdzotti kapcsolattartas modja,

kiils6 kapcsolatok rendszere, formaja, méddja

az uinnepélyek, megemlékezések rendje

rendszeres egészségligyi feliigyelet €s ellatas

az adatkezelési szabalyzat elfogaddsakor gyermekeik személyes adatainak kezelésével
kapcsolatban

a sziil6ket anyagilag is érint6 ligyekben

a gyermekek nagyobb csoportjat érinté kérdésekben

a sziildi értekezlet napirendjének meghatarozasaban

az 6voda ¢s a csalad kapcsolattartasi rendjének kialakitasaban

a munkatervnek a sziiloket is érintd részében

a hit és vallasoktatas helyének és idejének meghatarozasdban

vezetdi palyazatnal

az intézmény megsziintetésével, atszervezésével, feladatanak megvaltoztatasaval,
nevének megallapitdsaval, koltségvetésének meghatarozasaval és modositasaval,
vezetdjének megbizasaval és megbizasdnak visszavonasaval kapcsolatosan

a vezetd iranyito tevékenységének kétévenkénti értékelése
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20.3. A véleménynyilvanitas idépontja

e SzMSz, Eves Munkaterv, Hazirend, Pedagogiai Program elfogadasa, modositasa.

20.4. A véleménynyilvanitas forumai
e sziiloi értekezletek
o fogaddorak
o clégedettségmérési lapok kitoltése
e sziil6i szervezetben vald aktiv részvétel

e neveldbtestiileti és alkalmazotti értekezletek.

20.5. A véleménynyilvanitas formaja
e irasban a vezeto felé
e szoban az 6vodapedagogus felé
e szbOban jegyzOkonyvbe a neveldtestiileti értekezleten

A véleménynyilvanitasra kotelezett dokumentumainkat minden esetben irdsban kiildjiik meg a
szll6i szervezet tagjainak. A véleménynyilvanitis irasbeli megfogalmazasara 15 nap 4ll a

szil6k rendelkezésére.

20.6. A sziilok rendszeres tajékoztatasanak eljarasrendje

Ovodankban az informacidkhoz valoé hozzajutas joga azt jelenti, hogy a sziilének jogaban all
megismerni az 6voda dokumentumait, €s arrdl tajékoztatast kérni. A pedagdgiai program, a
szervezeti és mikodési szabalyzat illetéleg a hazirend hozzdférhetdségét az alabbiak szerint
biztositjiuk:

e ¢voda honlapjan: www.ovoda.urhida.hu

e (Ovodavezet6i irodaban

20.7. A tajékoztatassal 6sszefiiggo igények jelzésének és a tajékoztatas eljarasrendje

Tajékoztatas a Pedagogiai Programrol
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A sziilok barmely sziil6i értekezleten tajékoztatast kérhetnek az dvoda vezet6jétdl, vezetd-
helyettesétdl €s a csoportos 6vodapedagdgusoktol.
e A Pedagogiai Programmal kapcsolatos kérdéseket a nevelési év ideje alatt barki,
barmikor feltehet az intézmény vezetdjének, aki azokra az ligyintézési hataridén beliil
(15 nap) érdemi valaszt ad. Ennek pontos idOpontja a sziilével torténd eldzetes
egyeztetés alapjan kerilil meghatarozasra.
e Szobeli érdeklddésre, szobeli tajékoztatdst kaphat az 6voda képviseletére jogosult
személyektol.
o frasbeli kérés a nevelési év ideje alatt barmikor benyujthatdo az ovodavezetdnek

cimezve, aki az ligyintézési hataridon beliil irdsbeli tdjékoztatast nyujt.

Tajékoztatas a Hazirendrol

Az o6vodapedagogusok minden nevelési év elsd sziiloi értekezleten tajékoztatast adnak a
hazirendrdl. Az 0j beiratkozo6 kiscsoportos gyermekek sziileinek a beiratkozéaskor a roviditett
Hézirend, fénymasolt példanyait - az atvételt sziild altal torténd aldirasaval - atadjuk. A
Héazirend és az éves munkaterv kiilondsen ennek esemény naptara elhelyezésre keriil az
6vodavezetdi szobaban.

A dokumentumok elhelyezésérdl és a szobeli tajékoztatds megkérésének modjardl a sziilok a
nevelési év kezdésekor tajékoztatast kapnak az 6vodavezetStol.

Az o6voda lehetdséget biztosit arra, hogy a sziilok az dvodai beiratkozas el6tti nyilt napokon is

valaszt kapjanak kérdéseikre.

Az internetes nyilvanossagra vonatkozo tajékoztatas

A koznevelési torvény €s annak végrehajtasi rendeletei irja el6 az 6voda szdmadra, hogy
amennyiben az intézménynek van honlapja, azon az alapdokumentumok koziil mit kell
nyilvanossagra hozni. Az errdl sz616 tajékoztatast az dvoda vezetdje a nevelési év elsd sziiloi

értekezletén teszi meg.

21. A sziil6i igények alapjan szervezddé onkoltséges szolgaltatasokon valé részvétel

eljarasrendje
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21.1. Az o6voda nevelési idején Kiviil szervezett térités ellenében igénybe vehet6
szolgaltatasok

A szolgaltatdsok iranti igények kielégitésénél els6dleges szempontként a gyermek érdekeit
tartjuk szem eldtt. A szolgaltatdsokkal kapcsolatos sziiléi igények felmérése minden év

szeptemberében torténik. Az igényeket a csoportos 6vondknél lehet irasban jelezni.

21.2. Az igénybevétel eljarasrendje
» a sziild onkéntes elhatdrozasan alapuld eldzetes, irasos nyilatkozatban kozli, hogy
gyermeke feliigyeletét a tanfolyam idejére olyan személyre bizza, aki nem az 6voda
alkalmazottja
» tudomasul veszi, hogy ezen 1d0 alatt az 6vodat nem terheli felelésség
» a vezetd €és a szolgaltatast nyajtdé kozotti egylittmiikodés feltételeit meghatarozéd
dokumentum elkészitése vezetdi feladat
A tanfolyamokkal kapcsolatban az intézmény semmilyen kotelezettséget nem vallal.

Az évodaban barmilyen kiilso szolgaltatdst csak pedagogus végzettségii személy tarthat.

21.3. Alkalomszerii téritéses szolgaltatasok eljarasrendje
Az alkalomszerli téritéses programokra havonta, a szililokt6l beszedhetd legmagasabb
Osszeget, az Ovoda sziiloi szervezete csoportszinten minden szeptemberben az elsé sziiloi
értekezleten allapit meg.
Ilyen programok:

e Babszinhaz

e [rodalmi, zenés gyermekmiisorok

e [atogatas tajh4dzakba, népi kismesterségek szinhelyeire

e Kirdndulasok

e A csoportok eseményterveihez kapcsolodo programok, foglalkozasok

21.4. Téritésmentes szolgaltatasok

42



Urhidai Tiindérkert Ovoda www.ovoda.urhida.hu
Urhida, Templom u. 1 urhidaiovoda@gmail.com
Tel: 22 /364 — 518 OM: 202 508

o A logopédiai szolgaltatas: minden 6t évet betoltott gyermekkel a logopédus év elején
szlirést végez. Sziikség esetén beszédjavitd €s dyslexia megel6z6 foglalkozasokat tart
a gyermekeknek. A foglalkozasokon vald részvételt téritésmentesen biztositjuk.

e A tanuldsi képességeket vizsgald ¢és mas szakértdéi bizottsag szakvéleményével
rendelkez6 kisgyermek esetében az alapitd okiratunknak megfelelden biztositjuk a
fejlesztd foglalkozasokat utaz6 gyogypedagodgus bevonasaval.

e A pedagogiai programban megfogalmazott foglalkozasok, programok, az Ovoda

eszkoOzeinek hasznélata.

22. Az intézményben folytathato reklamtevékenység szabalyai
Az intézményben reklamtevékenységet folytatni tilos, kivéve, ha a reklam a gyermekeknek
szO6l és az egészséges ¢letmoddal, a kornyezetvédelemmel, vagy tarsadalmi, kozéleti,

kulturalis tevékenységgel fiigg Ossze.

22.1. A reklamtevékenység engedélyeztetése:

e A megengedett jellegti reklam, szorolap elhelyezését minden esetben az dvodavezeto,

vagy a vezetd — helyettes jovahagyasa utan lehet az 6vodaban kifliggeszteni.

e A jovahagyas soran figyelembe kell venni a Képviseld — testiilet hatarozatat, mely az

ingyenes sajtotermekek terjesztését szabalyozza az intézményekben.

Az engedély kiadasa irasban torténik, melyben meg kell jeldlni:
e a reklamtevékenység folytatdsara engedélyt kérd, és e tevékenység folytatdsara
jogosult személy, szerv megnevezését, cimét;
e areklamtevékenység egyértelmii leirasat, a reklamtevékenység formajat, modjat;
e arekldmtevékenység folytatdsanak hataridejét, illetve egyeb idétartam kikotéseket.
Az engedély legalabb két példanyban késziil, melynek egyik példanyat az intézmény Orzi,
masik példanya atadasra keriil az engedélykérdnek.

Az intézménvyvezetd az engedély visszavonasara barmikor jogosult.

22.2. Az intézményi hirdetétiabla hasznalatanak szabalyai
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A hirdetdtablara csak az intézmény vezetdje altal megbizott személy tehet ki hirdetményeket
(szoérolapokat, plakatokat). Minden hirdetményen szerepelnie kell az 6voda korbélyegzdjének.
Sziilg, illetve mas idegen személy nem tehet ki hirdetést a falijsdgra a vezetd engedélye
nélkil.

Politikai hirdetmények, vallasi hovatartozasra vonatkozo hirdetmények kifliggesztése
szigoruan tilos. A vezetd, illetve a vezetd helyettes kotelessége a hirdetétabla rendszeres napi

ellendrzése.

23. Alapitvanyunk miikodése

Ovodéankban 2004 6ta alapitvany miikodik mindségi munkank segitésére.
»Az urhidai 6vodasokért és dvodaért alapitvany”

Adészama: 18497094-1-07

Bankszamlaszama: 72900075 — 10500666

Az alapitvany gazdalkodasaval kapcsolatban a kuratorium elndke, minden évben tajékoztat és

kozzéteszi azt az dvoda honlapjan.

KERJUK, AMENNYIBEN MODJUKBAN ALL TAMOGASSAK AZ OVODAT, CSOPORTJAINKAT
FELAJANLASAIKKAL, ADOJUK 1 %- VAL.
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Legitimacios zaradék

Készitette: Bozsak Szilvia 2016. augusztus 30.

Ph.

Nyilatkozatok
A sziiléi képviselet a Hazirend elfogadasahoz magasabb jogszabdlyban meghatdrozott kérdések
rendelkezéséhez a véleményezési jogat korlatozas nélkiil, a jogszabalyban meghatarozott hatarid

biztositasaval gyakorolta. A dokumentummal kapcsolatban ellenvetést nem fogalmazott meg.

Kelt: 2016. augusztus 30.

A sziil6i szervezet elnoke

Az Urhidai Tiindérkert Ovoda nevelGtestiilete hatarozatképes tilésén késziilt jegyz6konyvben szerepld
100 %-os igenld elfogadd hatarozat alapjan 2016. év 08 ho 30 napjan a Hazirendet elfogadta. Az

elfogadas tényét a nevel6testiilet képvisel6i a mellékelt jelenléti iven alairasukkal hitelesitik.

Kelt: Urhida, 2016. augusztus 30.

ovodavezetd

Ph

Az elfogadott Hazirend kihirdetésének napja:  2016. augusztus 30.
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