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«A nevelésben a kisgyermekkor sokkal fontosabb a kévetkezé éveknél. Amit ez a kor elront, vagy elmulaszt,
késdbb helyrehozni nem lehet. Ezekben az években elddl az ember sorsa, jéformdn az egész életére.”

/Koddly Zoltén/
BEVEZETO

Az Urhidai Tiindérkert Ovoda és Bolcséde szakmai programja a 15/1998.(1V.30.) NM rendelet 4/A. §
(1) bekezdése, és a ,A Bolcsddei nevelés - gondozds orszdgos alapprogramja” mint a szakmai
szabdlyozds legmagasabb szint{i dokumentuma figyelembevételével késziilt. Megvaldsitdsa biztositja
egyrészt az altaldnos kovetelmények teljesitését, masrészt pedig intézményiink szakmai 6nallosagat,

a csalddok és a fenntartdk elvardsaihoz és a helyi lehet6ségekhez vald igazodast.

Célunk csalddbarat, tamogaté bdlcsédeként a telepiilések lakosainak igényeihez igazodd jo
szinvonald napkodzbeni kisgyermekelldtas biztositdsa, bolcsédei kereteken beliil, az alapelldtés és
szolgéltatdsok nyujtasaval.

Kildetésiink olyan, gyermekekre szabott nevelési-gondozési elvek alkalmazdsa, melyek a bolcsédei
elldtds teriletén a gyermekek igényeit maximadlisan kielégitik. Tevékenységiink legf6bb motivéld
tényezGje a szeretetteljes odafordulds, gyermeki személyiség tisztelete, a csalddok és intézményiink
értékrendjének Gsszehangoldsa, az egymas irdnti megbecsiilés, a kbvetkezetesség és a feltétel nélkiili
elfogadas all.

A szakmai program hatdlya kiterjed az Urhidai Tuindérkert Ovoda és Balcsédére

A szakmai programmal célunk:

o Az egységes szakmai iranyvonal meghatdrozdsa.

o A Bolcsédei nevelés - gondozds orszagos alapprogramjanak magas szintli megvaldsitasa, a jo
gyakorlatok kialakitdasa, Uj modszerek és tevékenységek bevezetése, az ellaték és a sziilgk
nevelGi szemléletének formaldsa, kapcsolatépitése.

o Az elldtottak egyéni sziikségleteinek biztositasa.

o Az egészséges életmdd alakitdsdnak segitése.

Feladatunk, hogy a Szakmai Programot megvalositsuk, és megteremtjiik annak lehetségét, hogy az

igények kielégitéséhez bolcsGdénk biztositsa a szakszerd, torvényes, és magas szinvonalu elldtést.

A szakmai program elérhetdsége

A szakmai program az Urhidai Tiindérkert Ovoda és Bélcs6dében elérhetd a sziil6k szamara. A
felvételt kovet6 elsé sziilGi értekezleten a kisgyermeknevels ismerteti a szlilGkkel.

Az intézmény Honlapjan: www.ovoda.urhida.hu
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it €5 a szakmai programjat meghatdrozd jogszabélyok

® Az Eurdpai Tandcs Miniszterek Bizottsaga Rec. (2002.) 8-as ajénldsa a tagallamok szaméara a
napkozbeni kisgyermekellatdsrol.

® 1997. évi XXXI. torvény: A gyermekek védelmérgl és gyamugyi igazgatasrol.

® 1993. évilll. tdrvény a szocidlis igazgatasrol és a szocidlis elldtisokrol.

© 1998. évi XXVI. torvény a fogyatékos személyek jogairdl és eselyegyenl&ségiik biztositasarol.

e 2011. évi CXC torvény a nemzeti kdznevelésrs.

e 235/1997. évi (XI.17.) Korm. rend. a gydmhatdsdgok, a teriileti gyermekvédelmi
szakszolgalatok, a gyermekjdléti szolgélatok és a személyes gondoskoddst nyujté szervek és
személyek dltal kezelt személyes adatokrél sz616.

e 15/1998. (IV.30.) NM. rend a személyes gondoskoddst nydjtd gyermekjoléti és
gyermekvédelmi intézmények, valamint személyek szakmai feladatairdl és miikddésiik
feltételeirdl szolo

e 328/2011.(X11.29.) Korm. rend. a személyes gondoskoddst nyijté gyermekjoléti alapellatasok
és gyermekvédelmi szakellstasok téritési dijairél és igénylésiikr6l felhasznélhatd
bizonyitékokral.

e 8/2000.(VIIl.4.) SZCSM rendelet a személyes gondoskodast végz8 személyek adatainak
makddési nyilvantartasardl.

e 9/2000.(VIl.4.) SZCSM rendelet a személyes  gondoskoddst végzd személyek
tovabbképzésérdl és a szocidlis szakvizsgarél,

e 37/2014.(1V.30.) EMMI rendelet a kizétkeztetésre vonatkozé ajanlasokrol

® Abodlcs6dék Napjénak megiinneplésérél sz616 7/2010. (11.19.) SzMM utasités.

e 369/2013.(X.24.) Korm. rendelet szocidlis, gyermekjoléti és gyermekvédelmi szolgaltatok,
intézmények halézatok hat6sagi nyilvantartasardl, ellenérzésérsl

e 415/2015.(X11.23.) Korm. rendelet a szocialis, gyermekjoléti és gyermekvédelmi igénybevevsi
nyilvantartasrél és az orszégos jelentési rendszerrdl.

® MSZE 24210-1:2012 - Nevelési intézmények tervezési elirasai. 1. rész: BolcsSdék

e 10/2020. (VI.13) Urhida Kozség Onkorményzat Képviselé-testiiletének onkormanyzati
rendelete személyes gondoskodast nyujtod ellatasokrdl, azok igénybevételérdl, téritési dijarol

és a gyermekétkeztetés téritési dijanak megallapitdsardl



1. URHIDAI TUNDERKERT OVODA ES BOLCSODE ADATAI

Fenntarté neve: Urhida Kézség Onkormanyzat
Cime: 8142 Urhida, Kossuth u.66.
Telefon: 06 22 364-514

E-mail cime: hivatal.urhida@datatrans.hu

Az intézmény neve: Urhidai Tiindérkert Ovoda és Bélcséde
Az intézmény révid neve: Urhidai Tiindérkert Bélcséde
Cime: 8142 Urhida, Templom u. 1.

Telefon:06 22/462-720; 06 22/462-721

E-mail: urhidaiovoda@gmail.com

Honlap: www.ovoda.urhida.hu

Szervezetileg tébbcéll intézményben, 6voda-bdlcsédeként miikodiink.
Intézményvezetd, munkaltatdi jogkor gyakorldja: Bozsdk Szilvia

Kisgyermeknevel&k:
- Torok-Schultz Vivien
- Bagd Vivien
BolcsGdei dajka: Bakos Jozsefné

Féréhelyszam: 12 f6 (+2 f6 felvehetd, nevelési év kdzben, ha a csoportban minden gyermek
betéltotte a 2. életévét)

Nyitva tartds: munkanapokon: 6 -17 ordig
Nyilvantartdsi szam: S0524027

Szakédgazat szama: 889110 Bolcsédei ellatas

Kormanyzati funkciék szama: 104030 Gyermekek napkdzbeni ellatdsa
104031 Gyermekek bélcsGdében és mini bdlcsédében térténd ellatasa
104035 Gyermekétkeztetés bolcsédében, fogyatékosok nappali intézményében
104036 Munkahelyi étkeztetés gyermekek napkozbeni ellatdsdt biztositd
intézményben

Gyermekek napkozbeni elldtdsdhoz kapcsolddo szolgdltatasok:

889109 Idészakos gyermekfeligyelet
Ellgtdsi teriilete: Urhida kozség kozigazgatasi teriilete
Ervényességi teriilete: Urhidai Tiindérkert Ovoda - Bélcs6de
Szakmai program készitGjének neve: Vokony Eva
Elérhetdsége: 06/30-859-9903
Programért felel8s: Bozsdk Szilvia intézményvezets / Térok-Schultz Vivien szakmai vezetd

Szakmai program érvényességi ideje: 5 év



Szakmai program készitésének ddtuma: 2018.mdrcius 12.  Mddositas: 2020.08.31

Gyermekek napkdzbeni ellatdsa

A gyermekek napkdzbeni elldtdsaként, gyermekek életkordnak megfelel6 nappali feliigyeletet,
nevelest, gondozast, foglalkoztatdsdt és étkezést kell biztositani. Meg kell szervezni azon gyermekek
szamara, akiknek a szillei munkavégzés, tanulmanyok folytatdsa, betegség vagy egyéb okok miatt

nem tudjak biztositani a kisgyermek szamadra a napkézbeni ellatést, feliigyeletet.

A Gyvt. 42.§ nevesiti a gyermekek napkdzbeni elldtdsi formait:
o bdleséde
o mini bolcséde
o munkahelyi bélcsGde
o csaladi bolcséde

Ezen ellatasok lehetGséget biztositanak a sajitos nevelési igény(, illetve korai fejlesztésre és

gondozdsra jogosult gyermekek nevelésére és gondozasara is.
BOLCSGDE

A bélcs8de olyan ellatdst nydjté intézmény, amely a gyermekek napkézbeni ellatisa keretében, a
Bdlesédei nevelés-gondozds orszdgos alapprogramja szerint, és jogszabilyban meghatérozott
szakirdanyl végzettségli személyek altal nydjt szakszer(i gondozast és nevelést.

A gyermek 20 hetes koratdl, ha a harmadik életévét betéltotte, a bolcsédei nevelési - gondozasi év
végeig maradhat a bdlcsédében. Amennyiben a gyermek még nem érett az Gvodai nevelésre, a

negyedik életévének betdltését kovetd augusztus 31-ig nevelhet§ és gondozhaté az intézményben.

/Gyvt. 42.§ (1)/

A béicsdédei eilatas keretében a gyermek életkordnak és egészségi dllapotdnak megfelel§en
biztositani kell:

o a nevelés - gondozds feltételeit,
© atdérvényes képviseld kozremiikidésével torténd fokozatos beilleszkedés lehetbségét,

o afelszerelési jegyzékben a bélcséde tekintetében meghatdrozott textilidt és butorzatot,
egyéb eszkoziket,
o ajdtéktevékenység feltételeit,

o aszabadban vald tartézkodds feltételeit,



o 0z egészséges tapldlkozas kévetelményének megfelels étkeztetést a kbzétkeztetésre
vonatkozo tapldlkozds-egészséqligyi elbirdsokrol sz6l6 miniszteri rendeletben

meghatdrozottak szerint.

2. ELLATANDO CELCSOPORTUNK, ES AZ ELLATANDO TERULETUNK JELLEMZO!I

Urhida naplemente

Urhida cimere el
Nagyboldogosszony templom

A telepiilés és az elldtasi teriilet foldrajzi, torténeimi, gazdasagi jellemzdinek bemutatasa

Urhida kozség - Fejér megyében, a Székesfehérvari jirdsban. Urhida Székesfehérvar
agglomerdacidjaban taldlhatod, ezért az utdbbi években jelentésen megnétt a kdzség népessége a

szuburbanizacionak kdszonhetben.

A nyugalom, a csendes békés vidék megtestesitSje, pozitiv kisugdrzasa, szerethetGsége vonzza az
idetelepiil6ket. Teriilete: 7,25 km?, népessége 2 508 f§ (2018). A teleplilés zsdkfalu jellege miatt nagy

a nyugalom, nincs &tmend forgalom.

Az utébbi 10 évben jelentés fejl6dés tortént: Felavatdsra keriilt a Téjhdz, az utak nagy része
aszfaltozott lett, kisebb lakdparkok épiiltek, "egészséghdz" késziilt, feldjitasra, atépitésre keriilt az

onkormanyzat épiilete, megujult, kibéviilt az 6voda épllete.

A bdicsddei elldtdst igénybevevék elvardsainak, sziikségleteinek megjelenitése

Urhida jelenleg az orszag egyik legfiatalabb telepilése, készénhet6 ez mindannak a sok pozitiv
valtozdsnak, fejl6désnek, amely az elmuilt években végbement. Mivel Székesfehérvar
vonzdskorzetéhez tartozunk am csendes, nyugodt helyen éliink sok fiatal csaldd dontoétt agy, hogy

letelepedik nalunk.

Szémos vallalkozas illetve gazdalkodd mikodik a faluban, de a tobbség mégis a kdzeli nagyvarosban

taldl munkalehet8séget, ezért nagy sziikség van a helyi bolcs6dére, 6voddra, iskoldra.



Népesség Osszetétele:
0-3 éves kisgyermekek szama: 106 f6

Gyermekes csaladok igényei: A telepiilés dinamikus fejlédésének készénhetden, sok kisgyermekes
csalad teremt otthont Urhidan. Az itt él6k elddlegesen veszik igénybe a helyi 6vodét, iskolat. Hidny
teriilet a bolcsGdei elldtds, amelyre megfelel§ szamu igény érkezett a felmérések eredményeként.

Az ellatandd célcsoporthoz tartozé csalddok jellemzé kériilményei, életmddja, szemlélete:
Telepiilésiinkon a csalddok tobbnyire jo anyagi kdriilmények kdzott élnek, kevés szamu a hatrényos
helyzet(, sajatos nevelési igényli gyermeket nevel§ csalad. Jellemz&en a sziilék egylttm(ikodsk,
segitbkészek, szivesen vesznek részt kizésségi rendezvényeken, programokon, tevékenységeken. (pl.
Sziilé Klub, Gyermeknap, kézm(ives foglalkozdsok stb)

Gyermekjoléti Szolgdlat:

Az 1997. évi XXXI. torvény 2016.janurdr I-i hatéllyal bekdvetkezett médositasa alapjan a csalddsegités
és a gyermekjoléti szolgdlat feladatait a csaldd-és gyermekjoléti szolgalatok, illetve az Ujonnan
megalakult csalad-és gyermekjoléti kdzpontok latjak el. A SARRET Kistdj Onkorményzati Tarsulds
Csaldd-és Gyermekjoléti Szolgdlata 2016. janudr 1. ota Szabadbattyan, Urhida, Nadasdladany,
Sarkeszi, Készarhegy telepiiléseken latja el a szolgdlat feladatait. Szolgdlatunk a Székesfehérvar
Csaldd-és Gyermekjoléti Kozponthoz tartozik.

Ugyfélfogadas Urhidan: csiitortokénként 11.00 - 15.00 (Kozbsségi Haz — Kossuth u. 66) Czéh Bedta
csaladsegiténél.

Gyermekorvos: dr. Fllop Edit

Védéné: Sodsné Fekete Eva

Iskoldnk bemutatésa

Iskoldnk a Batthyany Lajos Altalanos Géza Fejedelem Tagiskoldja 8 osztdllyal és négy napkézis és két
tanulészobds  csoporttal mokodik, 138 f8s  statisztikai  tanuldlétszammal, 15  f&s
pedagoguslétszémmal. A fenntarté dltal engedélyezett osztalyok szama nyolc. Osztdlytermi, nem
szaktantermi rendszerben m(kadiink, amit sokkal otthonosabbnak, csalddiasabbnak tartunk és nem

mellékes, hogy nem kell véndorolniuk 6rérél éréra a gyerekeknek.

Iskolank legfGbb el6nye a kis [étszdmu osztélyok (15-24 f6s), ami leginkabb alkalmas a képességekhez
igazodo foglalkoztatdsra. Az alacsony létszdmu osztdlyokban tanuldk az alapképességeket biztosan
elsajatitjak, minden tanuldra alaposabban oda tudunk figyelni és tébb szereplési lehetéséget kapnak
didkjaink a tandrakon és a rendezvényeken egyarant. Valtozatos szervezeti formékat alkalmazunk a
tandrakon, a frontalis és egyéni munkan kiviil a csoportos, differencialt és paros munka is gyakori. Az
alkalmazott modszereinkre a sokszinliség, jatékosség jellemz6, a bemutatas, ismeretrogzités,

képességfejlesztés, az ellendrzés, értékelés szempontjabdl egyarant. Tanuldink érdeklGdésének



felkeltésére, fenntartasara és az ismeretek rogzitésére, valamint interaktiv ellenérzésre a meglévé

interaktiv tablakat és egyéb informatikai eszkdzeinket is gyakran és eredményesen hasznaljuk.

Az Urhidai Tiindérkert Gvoda 1987-ben épiilt. Ebben az intézményben kapott helyet a bolcsGdei
csoport. Intézményiink a telepiilés kozpontjaban az Altalanos Iskola és a Kozosségi Haz mellett
taldlhaté. 2014 nyarédn atalakitott, kib&vitett dvodank, négy csoportos volt 100 f6t tudtunk fogadni.
Jelenleg a maximélisan felvehet6 gyermeklétszamunk 75 f6 dvodds. A hdrom csoportszoba mellett
sajat tornaszobaval is rendelkeziink, logopédusunk kilén fejleszt6 szobaban foglalkozik a
gyerekekkel. Csoportjaink kényelmes 6ltozékkel rendelkeznek, a foglalkoztatok mellett kiilon-kiilon

mosddhelyiségek vannak. Foglalkoztatd helyiségeink tagasak, vilagosak, jol felszereltek.

Személyzeti létszdmunk idedlis, 7 f6 fGiskoldt végzett 6vodapedagogus, 1 f6 pedagdgiai asszisztens, 3
f6 szakképzett dajka végzi az dvodai nevelési munkat, sajat f6z6konyhaval rendelkeziink, 3 f§ konyhai
dolgozd és 1 f6 élelmezésvezetd latja el az élelmezési feladatokat. F6z6konyhdnk az 6vodai és
munkahelyi étkeztetés mellett elldtja az iskoldsok, valamint nyugdijasok, vendégétkez6k étkeztetését

is.

Ovodank nagy teriilet(i udvarral, modern, Uj jétszétérrel rendelkezik, ahol szabadtéri programokat,
mozgasos jatékokat szerveziink. Lehetdség szerint sok id6t toltlink a szabadban, az udvaron illetve

sétaval az évoda kornyékén. Az 6voda nyitva tartasa: 6 - 17 6raig tart.

F& feladatunknak tekintjik a 3 -7 éves gyermekek életkori és egyéni sajatossagainak, eltérd fejlédési
Utemének és csaladi hatterének, neveltetésének szem el6tt tartdsaval az egészséges harmonikus
személyiségfejlesztést, a sikeres iskolai beilleszkedéshez sziikséges szocidlis érettség alakitasdt, a

tanulasi képességeket meghatdrozo megismerési funkciok fejlesztését.

A jaték a gyermek fejlédésében alapvet6 fontossagl, semmi massal nem helyettesithetd életforma. A
jaték soran ismerkedik a vilaggal, a targyakkal és azok tulajdonségaival, fejlédik mozgasa, értelmi
képességei, érzelemvildga, novekszik ©néallésdga, magabiztossdga, kitartasa, alakulnak tarsas

kapcsolatai - fejlédik egész személyisége.
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Mindebbdl kdvetkezik az alapelviink, hogy minél t6bb id6t, alkalmat, eszkozt, tobbfajta lehetdséget
biztositsunk az elmélyiilt jatékra, a kozos élményekre, a jatékban jatékosan megszervezett
tapasztalatszerzési lehetdségekre, s ez dltal a spontdn tanulds feltételeinek megteremtésére.
Egy boldog gyermekkor biztositdséval teremtjilk meg a személyiség szabad kibontakozdsdnak
optimélis feltételeit. Nevelémunkdnk tudatos, tervszer(i tevékenység, melyben érvényesiil a
partnerkdzpontl, gyermekkdzpontl szemlélet, a kulturdlt parbeszéd, az épité kritika, a korrekt
érdekérvényesités. Olyan dvodaba varjuk a gyermekeket, ahol szeretetben, otthonos, der(s, nyugodt
légkorben, biztonsdgban tdlthetik egész napjukat, személyiségiiket fejleszté jatékok kozt

valogathatnak és dinamikus, gyermekszeret§ 6vondk, dajkdk veszik ket kordl.

Célunk, hogy a gyermekek ...

« szivesen jérjanak dvoddba, érezzék ott biztonsdgban magukat,

« fejl6djenek egyéni tempdjuknak, érési sajitossagaiknak megielel&en,

= legyenek aktiv résztvevdi a térsas-kapcsolatoknak, fogacjék el a killonb6z8séget,

» legyen természeles szémukra az egészséges életmdd, legyen egészséges Gnbecsiilésik,
énbizalmuk,

« a magyar nyelv és a metakommunikdcié segitségéve! legyenek képesek kdzreadni

gondolataikat, kifejezni érzelmeiket.

Logopédusunk heti hdrom alkalommal foglalkozik a raszorulé gyermekekkel, a beszédjavités
mellett kiiléndsen nagy hangsulyt helyez a prevenciora. A sziil6k kéréseit figyelembe véve kiilon
foglalkozdsokat is szerveziink: jatékos angol; karate; népi tanc; fociedzések; mozgasfejleszt
torna kindlatabdl lehet valasztani. Az évodai felvétel irdnt érdekl6d§ sziil6knek, gyermekeknek

minden év tavaszan tdjékoztaté ovivaro délutdnt szerveziink.

Ovodai 6ltézd fiirddszoba jatszoszoba
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LEn azt hiszem, gyermeket csak ugy lehet nevelni, ha az ember megtiszteli azzal, hogy komolyan veszi.”
/Szabd Magda/

3. ABOLCSODEI ELLATASUNK CEUA, FELADATA, ALAPELVEI

3.1. A programunk konkrét bemutatasa
3.1.1. A szakmai célunk, feladatunk, alapelveink bemutatdsa

A bolcs6dénkben rendelkezésre allnak az optimalis er&forrasok, és a gyermekek biztonsagos, der(s,
csalddias, szeretetteljes gondoskodast nyujté légkorben tolthetik napjaikat. A kisgyermeknevelGk
gondolkoddsat a gyermekk6zpontlsag hatja at, a mddszerekben a demokratikus nevelési stilust

képviselik. A gyermekekben a legkisebb életkortdl kezdve a pozitiv énképet erdsitik.

Célunk:

o A gyermekek gondos elldtdsa mellett, jelent8s segitséget adni a gyermekiiket otthonneveld
csaladoknak is.

o Szeretnénk a hozzdnk érkezé gyerekeknek és sziileiknek jo szinvonall ellatast kinalni,
szeretetteljes nyugodt koriilményeket biztositani, amelyben bdélcsédéseink biztonsdgban
érzik magukat.

o A lehet6ségek széles tarhazat biztositani a képességiik kibontakozasahoz.
o Boldogan, egyenld esélyeket biztositva fejlédhetnek testileg, lelkileg a gyermekek.

o A jiték legyen az elsGdleges és meghatdrozé tevékenységiik a személyiségfejldés és a

szocializacio folyamatédban.
o A bolcs6dei életiik Gnmegvaldsitd élményt ado tevékenységben teljesedjen ki.

o Képessé valjanak a természeti - tdrsadalmi kérnyezetben biztonsaggal, onalléan tdjékozddni,
kornyezetiink értékeit és szépségeit felfedezni, megdvasdban kdzremdkaodni.
o Olyan holcs6dét képzeliink el, melyben a megfelel§ személyi targyi feltételek adottak.

o Abdlcséde és a csalad nevelGpartneri kapcsolatanak erdsitése.

Feladatunk
o A csaldadban nevelkedd - 20 hetestdl a haroméves koru kisgyermekek szakszer(i nevelése és
gondozasa.
o Agyermekek testi és pszichés sziikségleteinek kielégitése a fejl§désiik elGsegitése.
o A gyermekek életkori és egyéni sajatossdgainak, eltéré fejl6dési ltemének szem el6tt

tartdsaval az egészséges, harmonikus személyiségfejlesztés csalddias hangulatban.
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A bdlcs6dei nevelésiink célja, hogy a kisgyermekek elsajatitsik azokat a készségeket,
képességeket, amelyek segitik 6ket abban, hogy hatékonyan és kiegyenstlyozottan viselkedjenek
sajat kulturalis kornyezetiikben, sikeresen alkalmazkodjanak annak valtozédsaihoz. A bolcs6dei
nevelésiink mindezt olyan szemlélettel és médszerekkel teszi, amelyek segitik a csaladi nevelés
els6dlegességének tiszteletét. A bdlcsédei nevelésiink tovabbi célja, hogy a koragyermekkori
intervencid szemléletének széles korl értelmezésével Osszhanghan minden kisgyermekre és
csaladjara kiterjedé prevencids tevékenységet folytassunk. A bolcsédei elldtasunk csaladbarat
intézményként, szolgdltatasként hozzdjarul a csalddok életminéségének javitdsdhoz, a szilék

munkavallalasi esélyeinek noveléséhez.
A bolcsBdei nevelésiink alapelvei

A csaldd rendszerszemlélet( megkozelitése

A csalad rendszerszemléleti megkozelitése értelmében a bdlcsédei nevelésiinkben elsédleges
szempont a csaldad m{kddésének megismerése, megértése. A rendszerszemlélet lényege, olyan
komplex latasmod alkalmazasa, amely nem csak a kisgyermeket, hanem a csaladot is kiinduldpontnak
tekinti. Az interakciés mintdkat a kisgyermek visszatiikrozi, ezéltal képet kaphatunk a csalad
erésségeirdl és gyengeségeirdl. Az erGsségek hangsulyozasa altal a szakember hozzajarulhat a csaldd

életmindségének javitdsahoz.

A bblcsddei csoportunkban kiemelten foglalkozunk a kisgyermek csaladjaval, valamint a csaladdal
valé folyamatos kapcsolattartassal és tajékoztatdssal. Fontosnak tartjuk a személyes beszélgetéseket,
az informacid aramlasat, a csalad tapasztalatainak, kérdéseinek megvitatasat. Torekszlink az Gjonnan
érkezé gyermek esetében a csaladlatogatdsra, amely sordn a kisgyermeknevelSinknek lehetGsége
nyilik a csaldd és otthoni kdrnyezetének jobb és kdzelebbi megismerésére. A csaldadlatogatds soran
kozelebbi képet kapnak a csaldd szokasairdl, a kisgyermek otthoni viselkedésérél. Az itt szerzett
tapasztalatokat a kisgyermekneveldk napi munkajuk sordn tudjak beépiteni a gyermek nevelési és
gondozasi folyamataiba. Nagy hangsulyt fektetiink arra, hogy a csaldd és a kisgyermeknevel8k kdzott
egy bizalmi kapcsolat alakulhasson ki, elészor a szil6k ,beszoktatdsat” fontos elvégezniink minél
szélesebb kor( tajékoztatdssal, személyes beszélgetésekkel, programjainkra vald invitdlassal az 6

aggdlyaiknak meghallgatasdaval és pozitiv sziilGi attit(idjeik megerGsitésével.
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A koragyermekkori intervencids szemlélet befogaddsa

A koragyermekkori intervencié magaban foglal minden olyan tevékenységet, amely a kisgyermek
sajatos sziikségleteinek meghatéarozasat és figyelembevételét szolgdlja.

A gyermekek fejlddésében az els6 harom életév meghatdrozé jelentdség(, hiszen ebben a szakaszban
az alapvetd human funkcidk és sajatossagok, valamint a személyiség karakterjegyeinek kialakuldsa
zajlik. A fejl6dés Uteme és minGsége minden gyermek esetében egyedi utakat jar be, igy
el6fordulhatnak atmeneti lassuldsok, megakaddsok, amelyek azonban hosszutavon hatassal lehetnek
a kés6bbi készségek és képességek fejlédésére, az dvodai, iskolai életre is. Ezért ezekben az
id6szakokban kiemelten fontos a preventiv szemlélet(i beavatkozds, a kisgyermekneveld, a sziil6k
egyuttmiikodése annak érdekében, hogy a kisgyermek megkaphassa a szamdra legmegfelelSbb
tdmogatasi format. A prevenciés feladatok megvalésitdsdba a kisgyermeknevel6k jelzése, illetve
sziil6i konzultdcid alapjén, sziikség esetén specialis szakembereket (gyermekorvos, dietetikus, stb.) is
bevonunk. Ehhez elengedhetetlenek azok a strukturalis feltételek (tornaterem, udvari jatékok),
amelyek lehet6séget biztositanak a mozgas, a beszéd, a figyelem, az értelemi képességek adekvat

madon torténd fejlesztéséhez.

A csalddi nevelés elsBdleges tisztelete

A kisgyermek nevelése a csalad joga és kételessége. A bolcsddei elldtasunk a csaladi nevelés értékeit,
hagyomanyait és szokasait tiszteletben tartva és azokat erésitve vesz részt a gyermekek nevelésében.
Mindezek értelmében, fontos a sziil6k szamara lehetdvé tenni a tevékeny, kilonb6z8 szinteken és
maodokon megvaldsulé bekapcsolodast a bolcséde életébe. A bélcsGde fontosnak tartja a csaldd
nevelési szokasainak és értékeinek dllandd szem el6tt tartdsat, valamint a gyermek szempontjabdl a
szill6t a csalddot tekinti szakértének. Eltéré kultlrak, nevelési elvek, szokdasok esetén is igyekszik
nevelési-gondozasi feladataiban ezeknek és a csalddi elvarasoknak az intézmény lehetdségeihez

képest megfelelni.

A kisgyermeki személyiség tisztelete

A kisgyermek egyedi, megismételhetetlen, mdssal nem helyettesithetd individuum, egyéni
sziikségletekkel rendelkezd, fejl6d6 személyiség. Kilonleges védelem, bandsmdad illeti meg.

A bolcsédei nevelésiink a gyermeki személyiség teljes kibontakoztatdsara, a személyes, a szocialis és
a kognitiv kompetencidk fejlédésének segitésére iranyul az alapvetd gyermeki jogok tiszteletben
tartasaval.

Figyelmet forditunk az etnikai, kulturdlis, valldsi, nyelvi, nemi, valamint fizikai és mentdlis
kiilénboz6ségek irdnti tolerancia kialakitasara. A kulturdlis kilonbségekbdl adédd nevelési-gondozasi

egyediségeket is tiszteletben tartja az intézményiink.
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A kisgyermekneveld személyiségének meghatdrozd szerepe

A bolcsédei nevelésiinkben a korosztaly életkori sajatossagaibdl addddan meghatarozd a
kisgyermekneveld szerepe, aki személyiségén keresztiil hat a kisgyermekre és a csalddra. A feladatok
szinvonalas megvaldsitasara megfelel6 szakmai kompetencidval és identitassal, kell6 dnismerettel,
magas szintl tarsas készségekkel bird szakember képes. EbbdSl adddodan a kisgyermeknevel§ felelds a
szakmai tudasa szinten tartdsaért, gyarapitasdért, szakmai kompetenciai fejlesztéséért.

A kisgyermeknevel8ink rendszeresen részt vesznek tovabbképzéseken, melyek hozzajérulnak szakmai
tuddsuk fejlédéséhez. Az intézménylink lehetGséget biztosit és tdmogatja azokat a munkavéllaldit,
akik szakmai fejl6désiik érdekében tovabb szeretnének tanulni, akar olyan felsGfoku intézményben is
melyet a kisgyermekneveldi munkajuk soran a még hatékonyabb és szakszer(ibb munka érdekében
fel tudnanak hasznalni.

A biztonsag és a stabilitds megteremtése

A kisgyermek egyéni igényeit6l fluggd bolcs6dei ellatasunk, a sziil6vel torténd beszoktatdsra,
adaptacids id6szakra Ggy tekintiink, mint a kisgyermek biztonsaganak Gjrateremtésére. A kisgyermek
személyi és targyi kbrnyezetének allanddsaga (,,sajat kisgyermeknevel§” - rendszer, felmendrendszer,
csoport- és helyallanddsag) noveli az érzelmi biztonsagot, alapul szolgal a tajékozddashoz, a jo
szokasok kialakulasahoz.

A napirend folyamatossagabdl, az egyes mozzanatok egymasra épiilésébdl fakadd ismétl6dések
tdjékozddasi lehetdséget, stabilitdst, kiszamithatdsagot eredményeznek a napi események sordban,
novelik a gyermek biztonsagérzetét. A biztonsdg nyujtdsa természetszer(ileg magéban foglalja a
fizikai és a pszichikai ergszak minden formajatdl vald védelmet is. A csoportszobaban a jatszdsarkok
kialakitasa, a jatékok elhelyezése a gyermekek életkoranak, fejlettségének, érdeklédésének és a
csoport létszamanak figyelembe vételével torténik. A jatékok allandd helye a csoport

szokdsrendszere is fontos tényezdi a biztonsag és stabilitas megteremtésének.

Fokozatossag megvaldsitdsa

A fokozatossagnak a bolcsédei nevelésiink minden teriiletét érint6 barmely véltozés esetén
érvényesiilnie kell. A kisgyermek Gj helyzetekhez valo fokozatos hozzaszoktatdsa segiti
alkalmazkodasat, a véltozasok elfogadasat, az 0] dolgok, helyzetek megismerését, a szokasok
kialakuldsat.

Nagy gondot forditunk arra, hogy a bolcsédei élet megkezdésekor, a beszoktatdsndl a fokozatossagot
szem el6tt tartsuk. Figyelmet forditunk arra is, hogy a gyermekek koruknak megfelel taplalkozasban
részestljenek, valamint, hogy az étkezések soran biztositva legyen a valtozatossag. A gyermekek
étrendjében nem szerepelhet ugyanaz az étel két héten belll. Az élelmezésvezetdnk torekszik a heti

étrend kialakitdsa soran, hogy a gyermekek a fézeléktsl a hlsos ételekig mindent fogyasszanak.
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Kéthetente egyszer kapjanak csak levest a bolcsGdések. Az Uj ételek bevezetése egy kisgyermek

étkeztetésébe is fokozatosan valdsul meg.

-, i s i F)

éni bdnidsmad érvényesitése

A kisgyermek fejl6déséhez alapvetd feltétel a kisgyermekneveld elfogadd, empatikus, hiteles nevel&i
magatartdsa. A bolcs6dei nevelésiinkben figyelembe vessziik a kisgyermek spontan érésének, egyéni
fejlédésének litemét, a pillanatnyi fizikai és pszichés éllapotat, kompetenciajat, nemzetiségi/etnikai,
kulturélis és vallasi hovatartozasat. A fejlédés titemét mindig magahoz a gyermekhez viszonyitva kell
megitélni. Minden Uj fejlédési dllomasnak kiindulépontja maga a gyermek. Ezért fontos, hogy a
bdlcsédénkbe jaro kisgyermekek mindegyike egyéni szilkségleteihez igazodd mértékben részesiiljon
érzelmi biztonsagot nyujté gondoskoddshan és tamogatdsban.

A kisgyermeknevel6k a napi nevelési és gondozési feladatok sordn mindig figyelembe veszik a
kisgyermek személyiségét, egyedi fejlédési itemét. Igyekeznek minden tevékenységnél, gy, mint
evésnél, alvasndl, jatéknal is kovetni a kisgyermek sajat itemét. Minden gyermeknek mdsok az alvasi
szokasai és sziikségletei, mas az étkezési szokdsa és liteme, mas egyéni szokasai vannak, ezeket szem

el6tt tartva tdmogatjak és segitik a gyermeket a bdlcsédei csoportunkban.

Gondozasi helyzetek kiemelt jelentdsége

A gondozdsi helyzetek a kisgyermeknevel§ és a kisgyermek interakcidjanak bensdéséges, intim
szinterei. A gondozadsi miiveletek megvaldsulasa sordn a nevelésnek és a gondozasnak
elvélaszthatatlan egységet kell alkotnia. A gondozas minden helyzetében nevelés folyik, a nevelés
helyzetei, lehetGségei nem korlatozdédhatnak a gondozdsi helyzetekre. A fizioldgias sziikségletek
kielégitése megteremti a magasabb rend( sziikségletek kielégitésének feltételeit.

A professziondlis gondozds, hozzajarul a személyes kapcsolatok pozitiv alakulasahoz és a nevelési
feladatok megvaldsuldsanak egyik kiemelt szintere.

A bolcs6dénkben a kisgyermeknevelSk torekednek arra, hogy a gondozasi feladatokba bevonjak a
kisgyermeket is. Turelemmel kivarjak, mig a gyermek probdlkozik ¢nalldan az 6ltozéssel, evéssel.
Nem siirgetve a gyermeket, lehetGséget biztositanak szamara, hogy egyedil oldja meg ezeket a
feladatokat. Gondozédsnal pozitiv visszajelzésekkel erdsitik a kisgyermek egészséges én képének
kialakuldsat, valamint folyamatosan térekednek annak megerdsitésére. A gondozdsi helyzetek azok a
kivételes alkalmak, amikor a kisgyermeknevel§ kettesben lehet a ,sajat gyermekével”, csak ra tud

figyelni és a gyermek is érezheti ennek a helyzetnek az intimitasat, és hogy csak 6 a fontos.
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A gyermeki kompetenciakésztetés tamogatasa

A korai életévekben alapozdédnak meg a kognitiv, érzelmi és tarsas kompetencidk, ezért tamogatdsuk
kiemelt jelent&séggel bir a bdlcsGdei nevelésiinkben. Biztositjuk annak a lehet8ségét, hogy a
kisgyermek a jatékon, a gondozasi helyzeteken és egyéb tevékenységeken keresztiil ismeretekhez,
élményekhez, tapasztalatokhoz jusson, dtélhesse a spontdn tanulds 6romét, megerésédjdn benne a
vilag megismerésének vagya. Kivancsisaganak fenntartasaval, pozitiv visszajelzések biztositdasaval
segitjiik 6nallé kezdeményezéseit, megteremtve ez altal az egész életen at tartd tanulds igényének,
folyamatanak biztos alapjait. A kisgyermeknevel6k és a szakemberek lehet8séget biztositanak a
kisgyermek szamara, hogy Onalléan prdbaljon megvaldsitani, megoldani feladatokat. Azonban a
nevel6 nem hagyja magdra a gyermeket, csak lehetdséget biztosit, hogy a gyermek megismerje
tapasztalatszerzés Gtjan sajat képességeit, hatarait. Viszont a gyermek elakadasa, elbizonytalanodasa
esetén egybdl segitséget nydjt. Biztositja a gyermek szamara a sziikséges id6t, helyet, jé légkort,
targyakat, gondoskodast, térédést, empétidt, szlikség szerint egyiitt jatszast ahhoz, hogy a gyermek

tanulni tudjon sajat fejl6dési itemében.

Béicsédei csoport jatszészoba

3.1.2. A személyi feltételeink

Az Urhidai Tiindérkert Bélcsédei csoport az Ovoda épiiletében lett kialakitva.

A bdlcsGdei csoportunkban 12 gyermek nevelheté - gondozhatd, ha minden gyermek betolti a 2.
élettévét még 2 f6 kisgyermek elldtasa megvalodsithato.
A vezet§i feladatokat az dvodavezetd latja el.
A minimum személyi feltételek a személyes gondoskodast nyujtd gyermekjoléti, gyermekvédelmi
intézmények, valamint személyek szakmai feladatairdl és mlikodés feltételeirdl sz616 15/1998.(1v.30.)
NM rendelete 1-2. szamu melléklete rendelkezik a szakmai létszamokrol és a képesitési elGirasokrol.
A bélcsédei csoport munkatdrsai: 2 f6 kisgyermekneveld, 1 fé bélcsédei dajka

o kisgyermekneveld: Térék-Schultz Vivien

Végzettség: Kaposvdri Egyetem Pedagdgiai Kar Csecsemd és kisgyermekneveld-gondozo felsdfoki

szakképzés
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2015. janudr dta dolgozik kisgyermekneveléként, a Bischitz Johanna Integrdlt Humdn Szolgdltato

Kézpont Dob Bélcsédében /1072 Budapest Dob u.23./

o kisgyermekneveld: Bagé Vivien
Végzettség: Pécsi Tudomdnyegyetem Kulturatudomdnyi, Pedagdgusképzd és Vidékfejlesztési Kar

— felséfoku csecsemd és kisgyermekneveld asszisztens.

o bélcsédei dajka: Bakos Jozsefné
Végzettsége: Ovodai dajkai és bélcsédei dajkai végzettsége van.

Az intézményben dajkaként 2018 dta dolgozik.

A bolcsédei csoportunkba fiatal palyakezdé kisgyermeknevelGket foglalkoztatunk, akik az Gj szakmai
ismereteik alkalmazdsdval be tudjdk jol inditani a bdlcsédei csoportot. Az dnképzést, képzést,
kotelez6 tovdbbképzés tamogatdsat fontosnak tartjuk, hogy minél magasabban kvalifikalt
kisgyermeknevelGk neveljék - gondozzdk a gyermekeket.

A bolcs6dei dajka segiti a kisgyermeknevelSk munkajat. A bolcsédei dajka akkor tudja eredményesen
segiteni a munkdat, ha latja helyét, szerepét a csoportban. Olyan empatikus képességgel kell
rendelkeznie, amely alkalmassa teszi 6t arra, hogy megfelelé tarsa legyen a kisgyermeknevel6knek a
gyermeki személyiség kibontakoztatasaban.

Megfelel§ szintli folyamatos irdnyitds és tajékoztatds mellett tudja, hogy milyen célok érdekében,
hogyan kivanjdk a kisgyermeknevel6k a gyermekcsoport nevelését, gondozasat megvaldsitani és
ennek megfelelen jarul hozzd a csoport munka eredményességéhez. Feladatai a bolcsédei csoport
helyiségeinek tisztdntartdasa, csoportos textilidk mosdsa, az étkezésekhez az étel szallitdsa a
konyhardl, csoport edényeinek mosogatdsa, a sziikség esetén a gyermekek fellgyelete.

Bolcsédében bélcsédei dajka munkakdrben az alkalmazhatd, aki eredményesen elvégezte a bolcsGdei
dajka képesitési elirasait meghatdrozd miniszteri rendeletben el8irt tanfolyamot. 2018. kdzepétd!
varhaté csak a tanfolyamok inditdsa, igy az elvégzésének hatarideje is kitolédik, varhatéan 2019
decemberéig.

A bolcs6dei dajka munkavégzését a nyitvatartdsi idén belil nyolcérds munkarendben kell
megszervezni.

A bdlcs6dében a kisgyermeknevelGknek és a bolcsédei dajkanak a munkakori, szakmai, illetve
személyi higiénés alkalmassag orvosi vizsgélatardl és véleményezésérdl szold 33/1998. (VI. 24.) NM

rendelet 2. szamu melléklete szerinti, érvényes Egészségiigyi Nyilatkozattal kell rendelkeznie.
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A bolcsédében a kisgyermekneveld, bélcsédei dajka munkakérben dolgozé személyeknek a
munkaruha juttatds keretében legaldbb a 15/1998.(1V.30.) NM rendelet 12. mellékletben foglaltakat
kell biztositani.

A bolcsédében a kisgyermeknevel6 és a bolcsédei dajka munkarendje igazodik a gyermekek
napirendjéhez. Az dvodavezet6 gy szervezi a napi munkdt az intézményben, hogy a
kisgyermeknevel6 és a bolcs6dei dajka a gyermekek ellatasarél megfelel6en gondoskodni tudjon.

A bolcsddei csoportban a kisgyermeknevelSk tdvolléte esetén egymast helyettesitik. A bdlcsddei

dajka helyettesitését az dvodai dajka is ellathatja a tobbcéld intézményben.

Az Urhidai Tiindérkert Bolcs6dében a szakmai munkakdrokben foglalkoztatottak létszama és
képesitése megfelel a rendeletben foglaltaknak. Minden kisgyermekneveld szakképzett. A bolcsédei

dajka pedig elvégezte az elGirt tanfolyamot hataridGre.

3.1.3. A tdrgyi feltételeink

Az Urhidai Tiindérkert Ovoda és Bolcs6de Urhida kézpontjaban taldlhatd, a helyi dltaldnos iskola és az
onkormanyzati hivatal mellett.

A szépen felljitott dvoda épiiletén beliil tortént a bolcsédei csoport kialakitasa, a bolcsGdei szabvany
figyelembe vételével. Nyitasa: 2018.09.01. Az intézmény a Templom u. 1 alatt taldlhatd, kdnnyen
megkozelithet§ minden iranybdl gyalogosan, gépjarm(ivel egyarant.

Az intézmény kiilsG-bels6 kornyezetének tisztasdagdra, rendezettségére nagy gondot forditanak a
dolgozok. Szakképzett kisgyermeknevel6k biztositjak a szeretetteljes légkdrt. Nyugodt, odafigyel6
légkorben, jo szinvonall felszereltséggel valdsitjuk meg szakmai elképzeléseinket. A
kisgyermeknevel8k, és valamennyi munkatars a csaladias, j6 hangulatd, a csaladokat és egymast
segit6 egylittmdkodésre torekednek.

A bolcsidei ellatdshoz szlikséges, kotelez6en biztositando eszkozok és felszerelések jegyzékét a
15/1998. (IV. 30.) NM rendelet 11. melléklete tartalmazza. A jogszabaly figyelembevételével tértént a

bdlcsGde helységeinek felszerelése, az eszkdzok beszerzése.

Bdlcsddei csoportunk:
BolcsGdei Csoport dltal haszndlt helységek:
o el6tér—babakocsi tarold
o gyermekdltozo,
o gyermekszoba,
o flirddszoba,

o terasz, jatszokert.
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Az épllet bejaratan az el6térbe jutunk, egyik oldalon lehetGségiink van a babakocsik

tarolasara.

e

Gyermekoltdz6 - Az ajtén a csoport logojat helyeztilk el. A gyermekdltdz6be elhelyezett elGirds
szerinti gyermekdlt6z6 szekrényben minden kisgyermek szamara biztositott a sajat ruha tarolasa,
elklilénitett cipGtarold résszel. Egy pelenkdzd asztalt is elhelyeztiink, a kisebb gyermekek
Oltoztetésére. Feln6tt fogas, szemetes, és hirdetStabla is megtaldlhatd. Az 6ltozkodéshez kis
sz6nyeget vagy szivacsot hasznélnak.

A falidjsdgon helyezzik el a sziil6k tajékoztatasdra szolgald informdcidkat, a kotelezd
dokumentumokat: Sziil6i Férum tagok nevét, elérhetdségét, hdzirendet, napirendet, heti étrendet,

szakmai cikkeket, stb. Itt majd a sziil6k megcsodalhatjak a gyermekeik alkotasait is.

A gyermekszoba kotelezé targyi eszkdzei: 14 db gyermekfektetd, 4 db négy személyes gyermekasztal
(70x70 cm lappal), 16 db bdlcsédei gyermekszék, 1 éven aluli gyermekek részére 1 db fa
csecsemdagy, 1 db mobilhempergd (1x1m) vagy elkeritett szobasarok kialakitdasa. Az ablakokra
flggdny, sotétits rold, szényeg 2 db (2x3 m, lehetleg egyszinl, 2x1,5 m autds szényeg), nyitott
jatékpolc 4 db, textil eszkdztaroldé szekrény, faliora, szobai hémérg, fedeles szeméttartd, talald kocsi,
és puha sarok kialakitdsa.

A felnétteknek 1 db kisgyermeknevel6i asztalt, és 2 db szék.

Az 50m? tagas gyermekszobdkban idedlis korlilmények kozott tolthetik napjaikat a gyermekek,
melyek jol felszereltek. Tobb jatéksarok keriilt kialakitasra: olvasé-mese, f6z26, fodrasz, épit6, sth..

A jatéktevékenységhez mind az alapjatékok, mind a kilonféle jatékformdk (mozgasos jatékok,

gyakorld, szimbolikus, szerepjatékok, épit6konstruald jatékok, babozds, barkdcsolas, ének, zene,
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énekes, beszédfejlédést elSsegitd, értelmi képességet és kreativitast fejleszté anyagok) jatékok,

eszkozei megtaldlhatdk az elGirdsoknak megfelelGen.

A jatékok allandd helyen, izlésesen elhelyezve taldlhatdak a nyitott jatékpolcokon, vagy kosarakban.
A gyerekek 6nalléan, kedviik szerint vdlaszthatnak. A butorok natur szinliek, esztétikusak, igy még
jobban kiemelik a jatékok tarka vilagat. Ezzel is cselekvésre, kreativitdsra Gsztondznek. A jatékpolcok
a gyermekek magassagdhoz igazodnak, igy minden jaték kdnnyen elérhetd, levehetd. A csoport
tsszetételének és létszamnak megfelel§ méret(i kisasztal és székek taldlhatok, amelyek a polcokkal
megegyezd anyaghdl késziiltek. A beépitett szekrények a laminalt padld szinben harmonizdinak a

szoba tobbi butorzataval.

A gyermekfiirddszoba a szobabdl nyilik, mely felll egy atlatszé iivegfallal van elvdlasztva. A
bolcsédei szabvanynak megfeleléen lett kialakitva. A szembe falon 3 db gyermekmosdot
(peremmagassdguk 45 cm) szereltek fel, felettiik egybefiiggs tiikdr, mellette jobbra egész alakos allé
tiikdr (30x100cm), a falon 1 db gydgyszeres szekrény a sziikséges felszerelésekkel, a fogmosd pohar,
bejeldlve higiénés okokbdl, ezen kiviil személymérleg, magassagmérd keriilt elhelyezésre. Minden
kisgyermeknek sajdt jellel elldtott térolkozbje, fésiije van. A mosddk feletti egybefiiggd tiikorrel, és
egész alakos allé tiikorrel segitjiik az énkép kialakulasdnak lehet8ségét és az esztétikai érzék
fejlesztését, a minta elsajatitasat. A sarokban megemelt zuhanytdlca keriilt kialakitdsra. Ezzel szembe
helyeztiik el a pelenkdzo asztalt, melyhez fellépé is tartozik. A falon térolkozé - fés(itartd (2 akasztos,
14 db-os). A fiird6szoba baloldali részében kialakitdsra kerilt: 2 gyermek WC, 1db WC a bilik
uritésére, elhelyeztiink még 1 db mianyag dobogodt, 3 db bilit, bili fertGtlenité badellat, az eszkdzdk
méretei a gyermekek életkordhoz igazodnak, melyek lehetéséget biztositanak a kulturhigienés j6
szokdsok elsajatitasdra és a szobatisztasagra szoktatdsra. Elhelyeztiink még 1 db szemetes badellat
(fedeles), 1 db szennyes tartot, 1 db ldbpeddlos badelldt a szennyes pelenkdknak, a pelenkazo

mellett.
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Jatszokert Terasz

Jatszokert

A bblcs6dei csoportunk elldtdsanak fontos helyszine a jatszokert, a gyermekek mozgasigényének
kielégitése, a szabad levegbén valé tartézkodas biztositdsa, a természettel valé mindennapos
érintkezés, egylttélés szempontjabol.

A bolcsédei csoportbdl 1épcsén (gyermekeknek megfelelé méretd korldt) a teraszra jutunk, mely
arnyékoldval elldtott. A bolcsGde jatszokertjét keritéssel elvalasztottuk az 6voda jatszékertjétél. Ugy
alakitottuk ki, hogy az itt jatszo gyermekek igényeinek megfeleljen.

A jatszékertbe mar korabban telepitésre keriilt egy 4 x 4 m homokozo, takardval, és arnyékoloval.
Torekedtiink a beépitett udvari jatékok EU szabvanynak valé megfelelésére (78/2003.(X1.27.) GKM
rendelet), melyeket mobil udvari eszkdzok bévitésével tesziink szinesebbé. Olyan fdkat és
ndvényzetet Gltettiink, ami nem szdr, nem mérgezd, és nincs bogyos termése.

A kiildnféle mobil jatékeszkozok, tricikli (3 db), futé bicikli (3 db), mdanyag motor (6 db), libikdka (2
db), és homokozé formdk, csuszda, hernyd alagut, vodrok szitdk, lapatok (14 készlet)
élményszerzésre és tapasztalatgy(Gjtésre adnak alkalmat a kisgyermekek szémara. A homokozéba
lévé homok el@iras szerinti cseréjérdl folyamatosan gondoskodunk. Hetente feldssuk. A lombos fék, a

nyari melegben az drnyékoldst biztositjak.

3.2. Egylittmikddésiink az intézményen beliil és a tagabb kérnyezettel
3.2.1. Az ellatéson beliili egylittmiikddésiink

o Bdlcsédei csoporton beliil
Specialis helyzetben vagyunk, mivel az dvoda épiiletén beliil lett kialakitva a bélcsédei csoport.
A csoportban dolgozé két kisgyermeknevel6 €s a dajka szoros egyiittm(ikddése elkeriilhetetlen.
o Ovoddval egy intézményt alkotunk
Napi kapcsolattartds az intézményt érint6 mikodési dolgokban, az dvodavezetével, és

munkatdrsaival, nagyon fontos, hisz kz6sen hasznaljuk az épiiletet, és a vezetés is kdzos.
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A munkatdrsak kozott fontos a tartalmas kapcsolat kialakitdsa, amely a kélcsénds érdeklédés révén
lehetévé teszi egymas munkdjanak, céljainak megismerését, megértését, ezéltal a gyermekek
szamdra a zokkenémentes ellatast.

K6zos szilSi értekezlet, dvodaba mend gyermekek szileinek. A szulék mindig nagy érdekl6dést
mutatnak az dévodai tdjékoztatds irdnt. Bolcséde — dvoda atmenet megkdnnyitése érdekében a
kiscsoportot fogadd ovon6k meglatogatjdk a gyermekeket. Mi pedig lehetGséget kapunk arra, hogy a

bdlcs6débdl elkeriilt gyermekeinket megnézziik az dvodaba.

3.2.2. A sziilékkel valé egyiittmiikédésiink

A bdlcsédei csoportunk fontosnak tartja a sziil6kkel, a csaldddal valé személyes kapcsolattartdst.
Ennek valamennyi formajat is alkalmazzuk a gyakorlatban. Fontosnak tartjuk a beszoktatasi idészakot
megel6z6 els6 szlilGesoportos értekezletet, amely az Gjonnan érkezd gyermekek sziileinek szolgal a
bdlcsddével kapcsolatos hasznos informacidkkal. A bolcsGdelatogatds, a csaladlatogatds, a sziilGvel
torténd fokozatos beszoktatds és a napi taldlkozdsok biztositjak, hogy a sziil6k megismerjék a
bolcsédei nevelés-gondozas elveit és gyakorlatat, a kisgyermeknevel6 pedig, a szll§ segitségével

megismeri a gyermek egyéni igényeit, szokdsait.

Ezek a tapasztalatok kolcsondsen segitik a csalad és az intézmény kozotti j6 kapcsolat kialakitasét és
el@segitik az egylittnevelés megvalosuldsat.

Negyedévente keriilnek megrendezésre a szlil6csoportos megheszélések, melynek keretében minden
alkalommal mas téma keril feldolgozasra.

Az év soran aprilisban tartjuk a Nyilt Napot majd a ,bdlcséde kdstolgatot”. It azok a sziil6k vesznek
részt, akiknek a gyermeke még nem jar a bélcsédei csoportunkba, de beiratésat a kévetkezd nevelési
évben tervezik. A bolcs6dekdstolgatd azoknak szdl, akik mar felvételt nyertek, ekkor a gyermekek
sziileinek eldre egyeztetett id6pontban lehet&séget nyujtunk a bolcsédei életébe vald betekintésre. A
felsoroltakon tul informalis és formalis tajékoztatasi, beszélgetési alkalmakra is sor keriil a nevelési év

soran folyamatosan. A nevelési év sordn valtozatos csaladi programokat szerveziink.

3.2.3. Az ellétason kiviili egyiittmiikédésiink

Az Urhidai Tiindérkert Ovoda és Bolcséde folyamatos kapcsolatot tart a telepiilések tébb
intézményével is. A kompetenciahatarok kdlcsonds tiszteletben tartdsdval egylittm(kodésre épiils
kapcsolatokat dapolunk mindazokkal az intézményekkel, melyekkel a csaldadok kapcsolatba keriilnek,
keriilhetnek.

Egyiittmifkddiink

o Védéndi Szolgdlattal
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A véd6né negyedévente felkeresi az intézményt. Figyelemmel kisérik a gyermekek fejlédését.
Pedagégini Szakszolgdlattal és a Tanuldsi Képességeket Vizsgald Rehabilitdcids Szakértéi
Bizottsdggal a sériilt gyermekek napkdzbeni ellatasa, korai fejlesztése kapcsan.
Gyermekjoléti Szolgdiattal

A gyermek veszélyeztetettségének megel6zése és megsziintetése érdekében jelzési
kotelezettségiink van, mint a jelz6rendszer tagjanak. A jelzGrendszer tagjaival team
munkéban dolgozunk, melynek célja, hogy kilénbozé szakemberek a segité tevékenység
sordn, a sajat teruletiikon elldtott feladataikat, egymassal konzultdlva, egymas munkajat

megismerve, tdmogatva, kiegészitve dolgozzanak a cél érdekében.

Tovdabbi egyiittmifkodésiink

o

O

A fenntarté Onkormdnyzattal és munkatdrsaival,

a Renddrkapitdnysdggal,

A kérnyez6 bolcsédékkel kapcsolat kialakitdsa

Intézmények ldtogatdsa, szakmai megbeszélések szervezése.
Magyar Bélcsédék Egyesiiletével

BDDSZ — a BélcsGdei Dolgozék Demokratikus Szakszervezetével.

24



~Ami egy gyerek agydban, lelkében zajlik, @ mérhetetlen kivincsisdgot a vildg irdnt, ezt nem lehet elvenni téle.”
/ Csukas Istvdan/

4. A TUNDERKERT BOLCSODEI ELLATASUNK SZAKMAI TARTALMA, MODJA

4.1. Az Alapprogramban foglaltak helyi gyakorlatanak bemutatasa

A bolcs6dei csoportunk meghatdrozott programot tervez és valésit meg. A bélcsédei csoportunk a
helyi sajatossagokat és a kisgyermeknevel6k egyéniségét tiikrdz8 szakmai programot készit.

A kisgyermekek mozgasfejlédése sarkalatos pontja, minden egyéb fejlédési teriiletnek, és ez
figyelhetd meg a legobjektivebb maédon. Bizonyitott, hogy a gyermekek késébbi fejldésének
alakuldasa szempontjdbdl rendkiviil jelentGsek az els§ hdrom évében &télt éimények és hatdsok. A
bélcs6débe jéré kisgyermekek a nap legnagyobb részét az intézményen belill téltik, ezért Ggy
gondoljuk, hogy a kisgyermeknevel6 munkéja igen nagy felel6sséggel bir. A testi fejlédés korai
szakaszdban a kedvez6 kdrnyezeti tényez6k dontéen meghatérozzék a tovabbi fejlédést.

Ha a mozgdsfejl6dés helyes irdnyban halad, akkor az érzékszervek és az idegrendszer m(ikédése is jol
szervezetté vélik. Mindez sziikséges a sikeres tarsas alkalmazkodéshoz, a j6 tanuldsi képességekhez
és a helyes onértékeléshez, ezért tartjuk meghatdrozonak, hogy bolcs6dénkben minden lehetdséget

megragadva felkeltsiik a gyermekek figyelmét a mozgas megszerettetésére.

Kiemelt szakmai elképzeléseink:

Egészséges életmad, testmozgas, tdrsas egyittlét a szocizlizécid segitése.

Fontos feladatnak tartjuk, hogy a kisgyermekekkel foglalkozd szakemberek, felnéttek, kialakitsanak a
gyermekekben egy életre sz016 igényt a testmozgas, a fizikai aktivitds irdnt.
o ElsGdlegesnek tartjuk, hogy engedjik a gyermeket, annyit mozogni, amennyit csak
lehetséges. Ehhez a legfontosabb feladatunknak tekintjiik, hogy megteremtjiik az optimalis
kérilményeket, elharitjuk a balesetveszélyt, hogy tudjon az életkordnak és mozgasigényének

kielégitGen tevékenykedni, ne litkézzon allandé tiltasokba.

o A mozgésfejl6dés fontos feltétele, a jol kialakitott napirend, elegendé idé, hely az 6néllo, és a
kOzbs jatékra is. Aktivitdsdt pedig minden esetben Osztondzziik, tdmogatjuk dicsérettel,

lehetdségek felkinalasaval!

© Napirendiinket ezért mindig Ugy alakitjuk ki, hogy a lehetd legtébb id6 jusson a szabad

levegdn valo jatékra, mozgdsra, hiszen a legmegfelel6bb hely a mozgdsvégy kielégitésére.

o A kisgyermeknevelGink feladata, hogy a gyermek 6sztonds mozgdsigényét a monddkakkal,
versekkel, dalokkal kiegészitve szinesebbé tegye. A kiildnb6z8 korosztdlynak a fejlédési

szintjehez mérten alkalmazzuk a monddkakat, verseket, dalokat. Ehhez a csoportban
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jatékhangszereket is hasznalunk, melyeket a gyermekek is kiprébdlhatnak. A mozgds, a hang,
a képek, az érzelmek és a gondolatok egy-egységet alkotnak, ily médon 6sztonzd, fejlesztd

hatéssal birnak a gyermekre, ugyanakkor egymast is erdsitik.

o A kisgyermeknevelSk jatékos formaban igyekeznek beépiteni a mozgast a gyermekek

mindennapjaiba.

Véleményiink szerint hosszi tavon jatékos tornaval is nagyban segithetjiik a mozgds iranti vagy
felébresztését, fenntartasat, a természetes mozgasigény, mozgdsaktivitds kialakitasat, megdérzését a
napirendbe beépitett testgyakorldssal, mint példaul a jatékos talpizom-er8sitéssel. A szivacslabdat
ldbbal megmarkolni, elengedni, elguritani, talp alatt gérgetni mind nagyon alkalmas a talp izomzat
erfsitésére. A léggébmbdobdlds, rugas, elkapas hasonld nagyon kedvelt jatékforma, a
kisgyermeknevel§ bekapcsolédasa, példaallitdsa szintén az egyiittes jaték élményét, 6romét adja,

ami tovabbi mozgdsokra Osztonzi a gyermeket.

Bolcs6dei csoport elkeritett jatszokertjében a mozgdsos aktivitds segité és a variabilis jaték
érdekében tovabbi eszkdzoket kindlnunk fel az évszaknak és az id§jrasnak megfelel6en. Tavasztol-
8szig példaul a labdakat, libikokakat, tricikliket, talicskdkat, rollereket, motorokat, a homokozast.
Télen pedig a szankdzast, hogolyozast, hoemberépitést, és a hdval valé egyéb (pl.: vodrokbe
lapatolds, formdzas) ismerkedést. A gurulés eszkdzokkel (motor, tricikli, bicikli) fejlesztjiik az
egyensulyérzéket az irdnyvéltas, iranykovetés, lassitas, gyorsitas, tolatds megtanuldsat. A kishazban
valo rejtézkddés, bujécskazas, kukucs-jaték, buborékfijds, pancsolds, homokozas, hégolyézas, mind-
mind szdmos alkalom a megismerésre, tapasztalatok gy(jtésére, a mozgds megszerettetésére. A
fiives teriileteken paros l&dbbal tudnak székdelni, ugraini, futni, szaladni, tdncolgatni, mikdzben lehet

maszni, kiszni, jatékos formaban felfedezni a kérléttiink 1évé vilagot.

A kisgyermeknevelGinknek az udvaron is lehet8sége van a mozgdson belil a finommotorikus
jatékokra lelkesiteni, illetve azokba bekapcsolddni. A szobaban lévé alkotd jatékokhoz hasonldan, a
homokoz6 is megteremti a lehetdséget a fantazia szarnyaldsara, a finommozgdsok gyakorlasara.
K6z6s homokvarépités, autout- pdlyakészités, formazas, sutés-f6zés, gombocgyuras, sdrdagasztds. A
kicsi ldbak, kezek betemetése, majd felfedezése segit a testrészek megismerésében, és annak
megélésében, hogy amit épp nem latunk, az attél még létezik, nem tlnt el (targydllandésag).
Ugyanakkor a homokban, egyenetlen talajon torténd mezitlab jarassal labizmaikat erdsitjiik, és a
ludtalp megel6zésére is szolgal. Lathatjuk, hogy a szabadban torténd jaték a gyermekek szamadra
sokkal véltozatosabb mozgasformakra ad lehetdséget, mint barmilyen zart térben torténd
nagymozgdsok. Ezekbél, a sok-sok gyakorldssal teli mozgasmintékbdl épiilnek fel, alakulnak ki a

motoros készségek, mikozben a mozdulatok is egyre céliranyosabbd valnak. Ezért is téreksziink arra,

hogy minél tébbet tartézkodjanak a gyermekek az udvaron.
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A megfeleld személyi és targyi kdrnyezet kialakitasaval, és annak folyamatos kontrolélasaval hozzuk
létre az alkalmakat a sokszin(i, variabilis jatékra, amely biztositja a fejlGdés el6rehaladdsat. Mindezek
mellett az egyéni igényeket is igyeksziink szem el6tt tartani. Ennek tudatdban haszndljuk a
tornaszobat, ahol a mozgasfejlédést segitd, mozgasra inspirald jatékok alagut, bordésfal, kiilénbdz6
nagysagul/formaju labdék alkotjék a berendezést. A kisgyermeknevel6k pontos heti csoportbeosztas
szerint mennek a gyermekekkel a specidlisan felszerelt helyiségekbe. Természetesen a tornaszobat
nem a levegdn, udvaron vald jaték helyett vessziik igénybe, hanem annak kiegészitésére. Ezzel is még

vdltozatosabb teret, jdtékformdkat tudunk a gyermekek szamdara nyujtani.

A kisgyermeknevelGink ismerik a gyermek egészséges fejl6désének menetét minden teriileten, igy fel
tudnak figyelni a normal fejl6dési Utemtdl elmaradd, vagy megvéltozott fejl6désmeneti
kisgyermekekre. Figyelik a testtartdst, a mozgasmintak meglétét, azok mingségét és valtozatossagat
egyarant, hogy milyen modokon viltoztatja testhelyzetét, vagy helyét a kornyezetében a gyermek.
Példaként emliteném a mozgdsfejl6dés teriiletén a testtartds, jards, egyensulyozé képesség

zavarainak korai felismerését.

Tudatosan torekednek a gyermek egyéni képességeit figyelembe vevd, napi rendszerességgel folyo
prevenciéra. Hosszi tdvon cél, a fejlédési lemaradashol ereds, késSbbi személyiségfejlGdési
problémak megelGzése is. A felelGsségével tisztdban levé kisgyermeknevel§ észrevételeket tesz, az

intézményvezetd, gyermekorvos, illetve a sziil6k irdnyéba.

A bolcs6débe jar6 gyermek fejl6dését permanensen figyelemmel kisérjik. Tudjuk, hogy a sziil6kkel
torténd napi szobeli kapcsolattartas a legmegfelelébb arra, hogy a gyermekekrdl folyamatosan
tajékozodjunk, tdjékoztassunk. Ezaltal lehetdségiik nyilik a szlil6knek is, hogy az aktudlisan felmeriilt
problémakat mihamarabb jelezzék, melyeket sziikség esetén tovabbi szakemberekkel is
egyeztethetnek. Az 6sszehangolt team munka nagyon fontos, hiszen a gyermekek borzaszté nagy
fejldési ivet irnak le ebben a korban, amiben ha eltérés mutatkozik, és figyelmen kiviil hagyjuk, vagy
mar megkésve akarjuk korrigalni, a tovabbi életiiket is szamottev&en befolydsolja. Bizunk abban,
hogy kiemelt szakmai programunkkal hosszt tdvon jelentSsen segitjik a mozgas irdnti vagy

felébresztését, fenntartdsat, a természetes mozgdsigény, mozgdasaktivitas kialakitasat, megdrzését.
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Hagyomanyok, linnepek

A hagyomanyok minden kdzdsség életében nagy jelent§ségiiek. A késziil6dés, az innepi hangulat,
majd a rd valé emlékezés, sok kdzos élmény forrdsa lehet, erGsiti az Osszetartozast, segit az egymdsra

figyelésben, egymas segitésében, tnbizalmuk fokozasaban.

A hagyomanyok egy-egy kbzOsség sajatjai, csak rajuk jellemz8 apré mozzanatokkal, intimitassal
birnak. igy hagyomdany lehet, hogy, megiinnepeljiik egymds sziiletésnapjat, névnapjat; hogy reggel
kozés egyuttléten szdmolunk be az eseményekrél, hogy szlil6kkel kézos délutdnokat szerveziink az
linnepk&rokhoz kapcsolddva. A Sziil6k nagyon szeretik ezeket, a programokat.

Fontosnak tartjuk azt, hogy a gyermekek életében , kilénleges” napok is legyenek az év folyaman.

A bolcsédei csoportunkba a helyi szokdsoknak, adottsagoknak megfelelGen tartjuk meg a kovetkezé
tinnepeket:

o Mikulas

o Kardcsony

o Farsang

o Husvét

o Anyak napja

o Gyereknap

A csalddban is megtartandé linnepekre csak felkészitjiik a gyermekeket, a csoportban az

innepre torténd rahangolddassal, megtartva a csaladban térténd igazi linneplést.

Az intézmény: Ovoda és BolcsSde nyitva tartdsa: 6,00- 17,00 ériig
o Napi nyitva tartds

BolcsGdei csoportunk, munkanapokon a reggel 6 oratol este 17 ordig tartanak nyitva a fenntartd

dontése alapjan.

o Nyari nyitva tartds

Intézménylink a fenntartd jovahagyasaval nyaron 4 hétre zar be (augusztus hdnap).
A 15/1998. (IV.30.) NM rendelet moédositasardl szold 6/2016. (111.24.)) EMMI rendelt szerint,
2017.01.01-t6l a tdjékoztatdst a sziiléknek minden évben februar 15-ig kell megtenni az
intézménynek.

o Télizaras

A téli zards december hdnapban a két Ginnep kozotti idészakban torténik.
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Nevelés-gondozas nélkiili munkanap

A Bdicsddék Napjdn tnnepel a szakma. A bdlcsGdében dprilis 21-e, vagy ha az heti pihenSnapra
vagy munkaszineti napra esik, az azt kdvetd legkdzelebbi munkanap, minden évben nevelés-
gondozds nélkili munkanap. A nevelés-gondozas nélkiili munkanap célja a bdlcs6dében dolgozdk
szakmai fejlesztése.

A nevelés-gondozas nélkiili munkanapon a bdlcsédei ellétds keretében - erre irdnyuld sziil6i kérés
esetén - a gyermek feligyeletét és étkeztetést kell biztositani. A sziil6ket februar 15-ig tajékoztatjuk
az esedékes nevelés-gondozés nélkiili munkanaprdl, és a nevelés-gondozas nélkiili munkanapon a

gyermek feliigyelete és az étkeztetés biztositdsa iranti igény bejelentésének lehetdségérél.

4.2. A csaladok tdmogatdsa a sziil6i kompetencia segitése

Fontosnak tartjuk a csalddok tdmogatdsét, annak erGsségeire épitve a sziil6i kompetencia
fejlesztését.

A bélcsédei ellatasunk, mint a kisgyermekes csaladokkal kapcsolatba keriil§ elsé gyermekintézmény
jelent@s szerepet tolt be a sziil6i kompetencia fejlesztésében. A csalad er6sségeinek megismerése,

tdmogatdsa a pozitivumok kiemelésével valdsul meg.

A csaladi és bdlcsGdei nevelés Osszhangja, a sziil6k és a kisgyermeknevelSk kozotti egyenrangd,
konstruktiv, kdlcsénds bizalmon alapuld partneri kapcsolat elengedhetetlen feltétel a kisgyermekek
harmonikus fejlédéséhez. A szll6 ismeri legjobban gyermekét, igy kdzvetiteni tudja szokasait,
igényeit, sziikségleteit, nagymértékben segitve ezzel a kisgyermeknevel6t a gyermek ismeretén
alapulé differencidlt, egyéni bandsmdd kialakitdsaban. A kisgyermeknevel§, mint szakember,
szaktuddsara, tapasztalataira épitve, a szll6k igényeihez igazodva kdzvetiti a kora gyermekkori
fejl6déssel, neveléssel kapcsolatos ismereteket, médszereket.

Csaldadok tdmogatdsdnak mddszerei és lehetfségei

A csalddok tamogatdsa a csalddban hatékonyan miikddé eréforrdsok felkutatisira és ezen
eréforrasok eredményes miikodtetésére iranyul, mely hozzajérul a csaldd szocializacids funkcidjanak
minél szélesebb kérd kibontakozdséhoz. Ez a megkézelités szem el6tt tartja a csalddi nevelés

els6dlegességét, a bolcsGdei elldtas csalddi nevelésre vald épiilését.

A kapcsolattartdsnak, tajékoztatasnak tobb formdja van, mindegyik mas-més szerepet tolt be, ezért

célszer(i parhuzamosan minél tébbet alkalmazni bel§liik.
A csalddldtogatds

A csaladlatogatas célja a csaladdal vald kapcsolatfelvétel, a kisgyermek és a sziil6k otthoni

kornyezetben valé megismerése. Lehet§ség szerint az elsd csalddldtogatdst a beszoktatds
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megkezdése el6tt, a kisgyermek ébrenléti idejében valdsitiuk meg. A csalddlatogatas arra is
lehetdséget nydjt, hogy a sziil6 b&vebben informalddjon a bdlcsddei életrél, jobban megismerje
azokat a kisgyermeknevelGket, akikre gyermekét bizza. A csaladlatogatas elGzetes megbeszélés
alapjan térténik. A gyerek szamdra fontos, hogy a kisgyermeknevel6 az érzelmi biztonsdgot adé
szlil6k jelenlétében, sajat otthondban latja elGszér. A csaladlatogatds fontos szintere a bizalmi

kapcsolat megalapozasanak, ami feltétele a késGbbi jo egylttm(ikddésnek.

Beszoktatas (adaptacié) — sziilvel torténd fokozatos beszoktatds

A harom éven aluli gyermekek természetes élettere a csaldd. A bolcsédei élet talan legnehezebb és
legmegterhel6bb idGszaka az ellatasba keriilés. Az ilyen kor( gyermek létének, jé allapotanak zélogat
kezdetben az anya, a csalad intimitdsa jelenti. A korai hénapok, évek fontos feladata a kotédés
kilénboz8 szintjeinek, mélységeinek kialakitasa. Hasonlé kort tarsakkal valé egyltt nevelkedése nem
sajat, hanem tdrsadalmi igény. A bdlcsddébe keriiléssel a gyermeknek a sziil6hdz fliz6d6 kotGdése
atmenetileg megszakad, mely pszichés fesziiltséggel, adaptacids stresszel is jar, hisz megvaltozik a

gyermek fizikai, szocialis kornyezete, addigi napirendje, életritmusa, stb.

Feladatunk, hogy az igény kielégitése mellett csdkkentsiik azokat a problémakat, nehézségeket,

amelyeket a sziil6ktdl vald elvalas, a kdrnyezetvaltozds okoz.

Intézményilinkben a sziilével torténd fokozatos beszoktatas a csaladdal vald egyuttmikddést helyezi
elGtérbe. Az anya/sziil6 vagy a beszoktatast végzd csalddtag, a gyermek szamara ismerds személy
jelenléte biztonsagot ad a kisgyermeknek, és megkdénnyiti az (j kdrnyezethez valé alkalmazkodasat. A
kisgyermeket a beszoktatds alatt sajat kisgyermeknevelGje segiti. A gyermek és a kisgyermekneveld
kozott fokozatosan alakul ki az érzelmi kapcsolat, kétddés, mely segiti a gyermeket Uj kérnyezetének
elfogadédsédban, megkdnnyiti a beilleszkedést a bdlcsédei kdzdsségbe, mérsékeli az adaptécid soran
mutatkozo stressz reakcidk (pl. étkezési, alvdsi nehézségek, nyugtalansag, siras, tiltakozas, a sziil6hoz
valé fokozott ragaszkodas, a viselkedésben, szokdsokban, az 6nallésdg terén jelentkezd esetleges

valtozasok stb.). stlyossagat, id6beni elhzoddsat.

A folyamatossag és a fokozatossag nagyon fontos feltételei a sikeres beszoktatdsnak. Lépésrdl
Iépésre nagy figyelemmel, megértéssel vagyunk a kisgyermek irdnt. Az els6 héten a személyi és targyi
kornyezet megismerésére, a gyermek sziikségleteinek a bolcsédében torténd kielégitésére helyezziik
a hangsulyt, melyet az anya végez.

gy a gyermek az anyaval egyiitt ismerkedik meg kisgyermeknevelGjével, az Uj térgyakkal és
szokdsokkal. A kisgyermeknevelé megfigyel6, érdekl6dd, kivaro a kapcsolat alakuldsa szempontjabdl,

majd a gyermek reakciéit figyelembe véve kb. 4-5 napon beliil fokozatosan, atveszi az anyatdl a

gondozési tevékenységeket, de az anya még jelen van. Altaléban a maésodik héttél a gyermek
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fokozatosan egyre tobb id6t t6lt az anya nélkiil a bélcsédében, mig a mésodik hét végére mar az

egész napja a bolcsédei élet szerint zajlik.

A modszer lehetGséget ad arra, hogy lehetd legkiméletesebb mddon térténjen az elvalas, és a
gyermek biztonsagban érezze magdt az Uj kérnyezetben. A sziil6k megismerhetik az elldtds minden
részleteit, kozvetlenil ldthatjak a nevelémunkat, a nevel6i magatartast, az alkalmazott médszereket.
A sziilbvel torténd fokozatos beszoktatas folyamata soran a kisgyermeknevelé tovébb épiti a bizalmi

kapcsolatot.

Napi kapcsolattartas

A napi kapcsolattartdas célja a rovid, kolcsonds informalas a kisgyermek érzelmi allapotardl,
hangulatardl, az 6t érint6 napi torténésekrdl, valtozasokrdl. Az egyéni igények, kérések
megfogalmazasdra is ezen alkalmakkor keriil sor. Az interakciés helyzetet a pozitiv hangvétel jellemzi,
de a negativ eseményekrdl is tényszer(i tajékoztatds torténik, a szakmai etikai szabalyoknak és az
id6kereteknek megfelelen. Fontosnak tartjuk a kélcsénds tajékoztatdst a bolcsédébe érkezéskor és
a hazaaddskor. Erkezéskor a sziil6 nyujt informéciét az el6z6 nap gyermekkel kapcsolatos
eseményeirdl, a gyermek egészségligyi allapotardl, valtozasairdl. Hazaadaskor a kisgyermekneveld
tajekoztatja a sziilket a gyermek viselkedésérdl (hangulata, kbzérzete, tdrskapcsolata, beszéd, jaték,
mozgés, étkezés, alvds, levegbzés, onallésag, stb.). Ugyeliink arra, hogy a beszélgetés a gyermek
bevonasdval torténjen. A napi beszélgetések formadljdk a kapcsolatot és erdsitik a bizalmat,

lehetdseget ad a gyermek és egymas jobb megismerésére, a nevelés dsszehangoldsara.

Fovéni E ocriloatée
EEYyenl besieigeles

Az egyéni beszélgetés a kisgyermek fejl6désérdl sz616 részletes, kolcsonds tdjékozodast vagy a
hosszabb megbeszélést igényl6 kérdések, nevelési problémak kbzos dtgondolasat szolgald taldlkozasi
forma. Kezdeményezheti a sziil6, a kisgyermekneveld, az évodavezet§. A szakmai kompetencidn
talmend kérdésben kérheté egyéb szakember kozremlikodése. Az egyéni beszélgetések elére

egyeztetett id6pontban térténnek.

Sziil6csoportos beszélg

Sziil6csoportos értekezletet tartunk a felvételt nyert gyermekek sziileinek. Tajékoztatast adunk a
bolcsGdék hazirendjérdl, szervezeti és miikddési szabalyzatardl, napirendrél, a téritési dij fizetési
madjarol. Tdjékoztatjuk a csaladokat a gyermekek és sziil6k jogairdl, kotelezettségeirél. EImondjuk a
gyermekneveléssel kapcsolatos altaldnos elveinket és bemutatjuk kisgyermeknevel6inket, a gyermek

leendd csoportjat.
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Megbeszélés a gyermekeket érint6, a sziil6kkel kz6sen meghozandd dontések elésegitését szolgdlja.
Az Ovodaba keril6 gyermekek szilei szaméra az o6vodai beiratkozasok elétt szerveziink
sziil6csoportos értekezletet, melyre meghivjuk az ovoda vezet6jét, és a kiscsoportos

dvodapedagogusokat.

A sziil6csoportos beszélgetések a bolcsédei nevelési évenként legalabb hdrom alkalommal tartunk. A
kapcsolattartdasnak olyan madszere mely lehetdvé teszi, hogy az adott csoporthoz tartozo gyermekek
sziilei szervezett formdban taldlkozhassanak, beszélgethessenek aktudlis témakrél a gyermekek
fejlédésével, nevelésével kapcsolatban. A beszélgetések célja a csaladi nevelés segitése, a gyermek

személyiségfejl6désének, szocializacidjanak elGsegitése.

A csoportos beszélgetéseket a kisgyermeknevelSk vezetik, a szlil6kkel kialakitott partneri viszonyra
épitve. Itt mar nem az informdcio dtaddson, hanem a kapcsolatépitésen van a hangsuly. Beszéliink a
bélcs6dével kapcsolatos gondolatokrél, hiedelmekrél és érzésekrél. Fontos nekiink, hogy tisztdban
legytink a szl benyomasaival, tapasztalataival, ismereteivel, hiszen csak ennek birtokdban tudunk
ra értén figyelni, esetleges szorongdsait feloldani, hiedelmeit megvaltoztatni. A ,gondolat
megosztas” dltal lehetGség adodik arra, hogy a nevelési megoldasok kdzll mindenki maga vélassza ki
a szamara legmegfelel6bbet. Ezaltal segitiink eligazodni a gyermeknevelés rejtelmeiben, de egyben

erdsitjik a sziili kompetencidt is.

32



4.3. Egészségvédelem, az egészséges életmdd megalapozasa

A szakembereink feladata a kisgyermek fejl6désének nyomon kovetése, dokumentéldsa, tdmogatasa,
a harmonikus testi és lelki fejl6déséhez sziikséges egészséges és biztonsagos kérnyezet
megteremtése.

A primer sziksegletek egyéni igények szerinti kielégitése a gondozdsi helyzetekben valésul meg. A
rugalmas, a kisgyermek életkorahoz, egyéni fejlettségi szintjéhez és az évszakhoz igazod6 napirend
biztositja az életkornak megfeleld vdltozatos és egészséges taplalkozast, a jaték, a mozgds, a szabad
leveg6n val6 aktiv tevékenység feltételeit. Az egészséges életmdd, az egészségnevelés érdekében
torekedni kell az alapvetd kulturhigiénés szokdsok kialakitasara.

A prevencios feladatok megvaldsitdsdaba sziikség esetén specidlis szakemberek is bevonhatdk.
ElsGsorban preventiv szerepet tdlthet be, de a sajatos nevelési igény(i, a magatartas vagy fejlédési
problémdkkal kiiszkéd6 kisgyermekek esetében korrektiv lehetSségeket hordoz, az intézmény
lehetGségeihez mérten kialakitott, a nagymozgdsok gyakorlasahoz, kiilonféle mozgasfejlesztéshez

szlikséges eszkdzdkkel felszerelt tornaszoba.

4.4. Az érzelmi és tarsas kompetencidk fejlesztése

A biztonsagot nyudjté nevel6i magatartds magdban foglalja a szakember érzelmi elérhet6ségét és
hitelességét, az érzelmek kifejezésére vald Gsztdnzést, a pozitiv és biztatd lizenetek rendszeres
kGzvetitéset, a vilagos elvarasok és hatdrok megfogalmazdsat. A kisgyermek bolcsédei csoportunkba
keriilése tobb lehet6séget teremt a térsas kapcsolatok megtapasztalasara. Az egyiittlét helyzetei az
én-érvényesités, a tolerancia, az empétia gyakorldsénak szinterei, amelyek hozzajarulnak az érzelmi
és tarsas kompetencidk fejlesztéséhez,

Torekszunk az egyuttélés szabalyainak elfogadtatdsara, a masok iranti nyitottsdg meg6rzésére. A
kisgyermekneveld feladata a kisgyermekek beszédkészségének fejlesztése érdekében az ingerekben
gazdag, tiszta nyelvi kdrnyezet biztositdsa, a kommunikécids keav felkeltése és fenntartdsa a
bolcsddei nevelés-gondozas minden helyzetében, monddkak, énekek, versek, mesék kizvetitésével.
Kilonos figyelmet kell forditani az id6kdzben felismert sajdtos nevelési igény(i és a hatranyos
helyzet(i gyermekek tarsas és érzelmi kompetenciainak fejlesztésére sziikség esetén maés segitd

szakemberek bevonasaval is.
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4.5, A megismerési folyamatok fejl6désének segitése

A kisgyermek érdeklédésének erdsitése a jatékos felfedezés és a cselekvéses tanulas lehetfségeinek
megteremtése a kisgyermeknevel8 aktiv részvételével és a megfelel6 kornyezet kialakitasaval
torténik. A bdlcsédei nevelés-gondozds helyzeteiben a szakember ismeretet nyuljt, segiti a
tdjékozddast, a tapasztalatok és élmények feldolgozésat.

A kisgyermek igényeihez igazodd kozos tevékenység sordn szerepet kap az élmények, viselkedési és
helyzetmegolddsi mintak nyujtasa, az onallé prébdlkozas és a kreativitds tdmogatdsa. Az 6nallod

vdlasztds és a dontési képesség kialakuldsat segiti a batoritd, 6sztonzd nevel§i magatartas.

4.6. A bolcsbdei nevelésiink f6bb helyzetei

Alapvetd szempont, hogy a bdlcsédei élet a kisgyermek szamdra élményt nyujto, részvételre
motivald, tanuldsi tapasztalatokat biztositd legyen. Valamennyi tevékenység, élethelyzet alakitdsanak
modszertani alapja az egyéni banasmaéd érvényesitése, a gyermek pozitiv 6nallosagi térekvéseinek,

onértékelésének erdsitése,

Tanulas

A teljesitményelvarashoz kotott, erbltetett ismeretgyarapitasnak a bdlcsédei elldtdsunkban nincs
helye. A tanuldas fogalmdt a lehet6 legtdgabban értelmezziik, minden olyan tapasztalat- és
informacidszerzési folyamattanulds, amely tartds valtozast idéz eld a viselkedésben, gondolkodésban,
valamint elGsegiti, hogy a gyermek megismerje 6nmagat és kornyezetét. A tanulds a gyermek korabdl
és fejlettségébdl adodo tevékenység. A tanulas legfontosabb iranyitéja a személyes kivancsisag, az

érdekl6dés.

A kisgyermekkari tanulds szinterei a természetes élethelyzetek:

o a gondozas és a jaték,
o a felnéttel és a tarsakkal valo egylittes tevékenység,
o és a kommunikacio.

A tanulas formai:

o] az utanzas,
o a spontan jatékos tapasztalatszerzés,
o) a kisgyermeknevel6-gyermek interakciéhdl szdrmazd ismeretszerzés és

szokaskialakitds. A beszéd a kisgyermekkori tanulds fontos eleme.
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Gondozds

Cél: primer sziikségletek kielégitése, kulttirhigiénés szokasok kialakitasa, dnallésoddsi torekvések
tamogatasa.

A nevelési feladatok jelentds része a gondozasi miiveletek sordn valdsul meg, a gondozds-nevelés
egységes, szét nem valaszthat6. A gondozds bensdséges interakciés helyzet a kisgyermekneveld és
gyermek kozott, amelynek elsddleges célja a gyermek fizikai, testi sziikségleteinek maradéktalan
kielégitése. A j6 gondozés kdvetkeztében kialakul a gyermek szocidlis kompetencidja, mely a szocidlis
beilleszkedés alapja. Nagy jelentésége van a gondozasban annak is, hogy a gyermek a sajat testét
megismerje és elfogadja (testséma kialakulasa).

Az a mdd, ahogyan ez torténik, meghatdrozza a gyermek kdzérzetét, ©Snmagahoz,
kisgyermeknevel6jéhez és mésokhoz valé viszonydt, kapcsolatdt a kornyezethez, a kiilvildghoz.
Bolcsédei csoportunkban a kisgyermeknevel6k gondozds koézben minden kisgyermek szdmadra
biztositjdk az egyéni odafigyelést. Lehet§séget biztositanak a gyermek szémdra, hogy beleszdlhasson
sziikségletei kielégitésének modjdba, aktivan részt vegyen abban. Megfelel§ id6t biztositanak a
gyermek probalkozasaihoz, hisz az egyes mozzanatok megtanuldsa gyakorlast igényel.

A sikeres prébalkozast a kisgyermeknevel6ink megerésitéssel, dicsérettel jutalmazzak, amik novelik a
gyermek egylittm{ikodési kedvét. llyenkor van a legtobb alkalom az egyéni beszélgetésre is, melynek
fontosak az érzelmi toltései. A kisgyermeknevelSink kommunikdcidja hiteles, elGsegitve a gyermek
onelfogadasét, személyiségének egészséges alakuldsat. A gondozdsi helyzetekben sem érvényesiilhet
teljesitményelvards. A gondozds mindsége jelentfs mértékben befolyasolja a szokasok kialakuldsat és

az Onallésodas folyamatat. Az egyiittm{ikddésen keresztill fokozatosan vélik 6nalléva a gyermek.

A gondozast az dlelkezési id6ben a sajat kisgyermekneveld, azon tdl a tars- kisgyermeknevels végzi.
Tavollét esetén a helyettesitést a gyermek szamara ismerds kisgyermeknevel§ latja el. A napirendet
ugy alakitjuk, hogy elkeriilhetd legyen a parhuzamos gondozds. A fiird6szobaban lehet6ség szerint a
csoportbdl egy kisgyermeknevel§ és legfeljebb két kisgyermek tartézkodik. Mikor a gyermek maér
tobb mozzanatot dnalldan elvégez, a kisgyermeknevel 4ttér a paros gondozdsra. llyenkor kettesével
torténik a tisztalkodas, oltozkodés, étkezés. A kisgyermeknevel6 a gondozds sordn mindig annak
segit, aki éppen megakadt, vagy elfdradt a prébalkozdsban. A gondozdsokat Ugy szervezziik, hogy
elegend6 idd jusson a gyermek nyugodt, zavartalan ellatdsdahoz, a gyermek aktiv egyiittm(ikddéséhez,

a helyes szokasok gyakorldsahoz.
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Jatek

o u A jaték korantsem jaték, nem puszta szorakozads, idStoltés, hanem fontos ismeretek szerzésének és
kifejezésének madja, valumint a kinzo belsé fesziiltség csillopitasanak, az ,,6ngyogyitasnak” is eszkgze.”...
/Ranschburg Jené/

A jaték oromteli, onkéntes, szabadon vélasztott és belsé sziikséglethdl fakadd. Az életben, a
fejlédésben jelent6s szerepet tolt be. A jaték az, melyen keresztll megismeri Gnmagat és
tapasztalatokat szerez. A kisgyermek jatékosan tanul meg a targyakkal bdnni, jatékon keresztiil ismeri
meg a vilagot. Bels6 fejl6dése érzékennyé teszi a kiils6 ingerek irant, amelyeket gyakran jatékban
dolgoz fel. A jaték formajanak és tartalmanak alakuldsa az egyes életkorokban elvélaszthatatlan a

fejlédéstdl.

Altaldban az éppen megszerzett tudds vagy frissen atélt élmény jelenik meg jatékként. EbbéI
kovetkezik, hogy az egyes gyermekek jatéka teljesen kiilénbdzé lehet, mivel fejlédésiik lteme,
tapasztalataik és tuddsuk is kulonboz6. A gyermek kisérletezik a tdrgyakkal és helyzetekkel,
problémakat old meg, ujabb és ujabb dtleti vannak, képzelete gazdagodik. Fogalmai alakulnak,

gazdagodnak a kisérletezgetések soran.

A jaték tdmogatdsaval, a feltételek biztositasdval, az egyiittmikodéssel elGsegiti a kisgyermekneveld
a nyugodt jatéktevékenységet, a gyermek kreativitasanak fejlddését. A kisgyermeknevel6 a gyermek
igényeit6l és a helyzettdl fliggben kezdeményez, esetenként mintat nyujt, szerepet vallal a jatékban,
annak tartalmat otleteivel, javaslataival szinesiti. A jaték ad elsdsorban lehetdséget a tarsas
kapcsolatok alakuldsara. A rugalmas, j6 napirend kialakitasdval segitjik, hogy minél tébb id&t

tolthessenek gyermekeink szabadjatékkal.

A jaték készlet 6sszeallitasanal figyelembe vessziik a pedagogiai és az egészségligyi szempontokat, a
gyermekcsoport életkori Osszetételét, 1étszamat, a gyermekek fejlettségi szintjét. Torekszink arra,
hogy optimalis mennyiségli jatékkészlet vegye koril a gyermekeket. Fontosnak tartjuk, hogy
biztonsdgos kornyezethen, jo0 mindségl, korszerd, fejleszt§ jatékokkal, eszk6zokkel jatszhassanak a
gyermekeink. Biztositjuk az anyag, a funkcio szerinti vdltozatossagot, a nemenkénti jatékokat. A nemi
szerepek kialakuldsat erdsitjik fius, lanyos jatékokkal. Téreksziink arra, hogy a természetes anyagu,
szin(i eszkozok, jatékok ardanya nGvekedjen, tdroldsukat is természetes anyaghdl késziilt kosarakban

igyeksziink tarolni.
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A jatékokat funkcidk szerint csoportositva, és gyermekmagassagdban helyezziik el. Véltozatos
eszkdzoket kindlunk minden tevékenységforméhoz (manipuldcié, konstrudlds, utdnzdas, nagymozgds,
szerepjaték, stb.). Hangszerekkel, bdbokkal bévitjiik a jaték készletet.

A nagycsoportokba, két és fél, haroméveseknek babakonyhdt, fodraszsarkot, boltot rendeziink be.
Naluk mar megjelenik a szerepjdték kezdetleges formdi. A szerepjatékoknak nagy jelentésége van a
szocializaci6ban. Hozzéjérul ahhoz, hogy a gyermek a maga szintjén, a jatékan keresztiil ismerje meg
a tdrsadalmi szerepeket, ltala tanul meg alkalmazkodni kornyezetéhez. Azonban ebben a
folyamatban megjelenik egy (j fogalom, a szabélytudat kialakuldsa, ami mar a jaték legfejlettebb

foka, és aminek létrejotte nélkiilozhetetlen a tédrsadalomba valé beilleszkedéshez.

A kognitiv képességek fejlesztéséhez kiilonbdzé logikai jatékokat ajanlunk (kirakdk, domindk,
puzzlék). Minden korcsoportban vannak ismeretet add, mesélhets képeskényvek az aktudlis
évszaknak, iinnepnek megfeleléen.

A készletet kulonféle természetes anyagokkal, terményekkel egészitjiik ki. Az alkoté tevékenységhez
dllandéan biztositunk rajzpapirt, zsirkrétat, minGségi irént, festéket, gyurmat. Kénnyen kezelhets,
biztonsagos hazilag készitett so-liszt és f6zott gyurmat hasznélunk. A készletet kiilonféle természetes
anyagokkal, terményekkel egészitjik ki. Nagyon szeretnek a gyerekek kiilonféle gydngydket és
formakat flizni. Az oll6val is szivesen tevékenykednek. Egyes eszkozok csak allandé feliigyelet mellett
hasznalhatok. Ezeket magas, nyitott polcokon taroljuk. Az otthoni jétékokat, 4tmenetei targyakat a
gyermekek behozhatjdk a bélcsédei csoportokba, melyeket bérmikor igényiik szerint elévehetnek.

Mozgasfejleszté jatékok a szobédkban (kisautok, guruldk, maszo kockak, alagutak, stb.).

Mozgas

A csecsemd- és kisgyermekkor az alapveté mozgasformdk kialakuldsanak és fejlédésének idészaka. A
kisgyermekek mozgdsigénye rendkiviil nagy, szdmukra érémforrds a mozgas. Bolcsédénkben olyan
koriilményeket teremtiink, amelyek fejlesztik és felkeltik a gyermekek mozgdssziikségletét, valamint
aktiv részvételre és mozgdstevékenységre adnak lehetSséget. A mozgasfejlesztéssel segitjik a
gyermekek értelmi, érzelmi fejl6dését, beilleszkedési képességeinek és mozgdskultirajanak
megalapozasat. Olyan jéték eszkozéket vélasztunk, melyek felkeltik az érdeklSdést, fenntartjak a
mozgdsaktivitast és hasznalatuk biztonsagos.

Biztositjuk a kdrnyezet balesetmentességét és kikiiszobéljiik a veszélyforrasokat. Csecseméknek
olyan jatsz6helyet biztositunk, amely védett, de elegend§ hely ll rendelkezésre, példaul: hempergé,
elkeritett szobasarok. A nagymozgdsos jatékokra a szabadban, az udvaron és a teraszon tobb
lehetdség nyilik, mint a szobdban. Még tobb lehetSséget kinadl a benti nagymozgasos jatékokkal
felszerelt kiillon helyiség, a tornaszoba haszndlata. Egyéni fejlettségiiknek, dllapotuknak, belsd

aktivitdsuknak megfelel6en gyakoroljdk a nagymozgésokat. A mozgasformak gyakorldsdnak
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eredményeként fejlédik mozgdskoordindcidjuk, stabilabb egyensulyérzékelés, csokken a
hiperaktivitds, és elsajatitjdk azokat a mozgasformakat melyekkel megel6zheté a késdbbi
gerincprobléma és a ludtalp kialakuldsa.

A mozgdsos jatékok, fejlesztik a gyermekek természetes mozgasat: jaras, futas, ugras, stb.. Fejlesztik
a testi képességeket, mint az er6 lgyesség, gyorsasag, dlloképesség, de fontos szerepiik van az
egészség meg@rzésében. BolcsGdei a csoportszobank kialakitdsa, a tornaszoba hasznalata még rossz
id6ben is lehet&séget nydjt a sziikséges nagymozgdsos jatékokra. A terasz és jatszokert kialakitasa

tovabbi lehet6séget kinal.

Az énekek, monddkak szoros részei a bolcsédei élet minden mozzanaténak. A monddka az ének-zene
az érzelmi biztonsdg nyujtasanak, az anyanyelvi nevelésnek egyarant fontos eszkdze. A Koddly
modszert kvets Forrai Katalin: Enek a bolcsédében kiadvény, és videofilm anyaga nagy segitséget
nylijt a kisgyermeknevel8k szamara.
Enek, zenei nevelésen beliil a f6 feladatunk

o azérdeklGdés felkeltése,

o azene az éneklés megszerettetése,

o az énekléshez tartozdé jatékmozdulatokkal a gyermeket koordindlt mozgdshoz segiteni,

ritmusérzékét fejleszteni.

A kisgyermek életkori sajatossagaihoz, egyéni fejlettségéhez, érzelmi, hangulati allapotdhoz
igazodnak a kisgyermeknevel6k a zenei nevelésben. A bélcsédei csoportunkba, sokrét(i zenei élmény
atélésére van lehet@ség. A hintdztatok, hocogtetdk, cirdgatdk, alkalmat adnak az egyéni bandsmad, a
személyi kontaktus megteremtésével biztonsagérzet, bizalom kialakulasara, elmélyiilésére. A nap
folyamén spontan adddé helyzeteket kihaszndlva nyilik lehetdség az éneklésre, ritmikus mozgasokra.
A kiillébnbdzé dalok, monddkak kiegészitésként szolgdlhatnak a természet képi megjelenitésének,
segitik a hagyomanyok megismerését, tovabbélését. A gyermekek nagyon szeretik és egymdasutdn
tobbszor is kérik. Az ismétlGdések, jatékos mozdulatok megerdsitik a zenei élményt, a zenei
emlékezetet. A személyes kapcsolatban, jatékhelyzetekben atélt monddkazas, éneklés, zenehallgatds
pozitiv érzelmeket kelt, 5romélményt, érzelmi biztonsagot ad a kisgyermeknek. Erzelmi alapon segitik
az anyanyelv, a zenei anyanyelv elsajdtitasat, a személyiség fejl6dését, hozzajarulnak a kisgyermek
lelki egészségéhez, valamint a csoportban a ders, baratsdgos légkor megteremtéséhez. A bdlcsédei
zenei nevelés eredményes megvaldsitdsa lehet8séget nyujt a gyermek tovdbbi zenei fejlédéséhez.
Vers, mese
A versnek els@sorban a ritmusa, a mesének pedig a tartalma hat az érzelmeken keresztil a
személyiségre, el@segiti a szocializaciot. A mese a kisgyermekek életében rendkiviil fontos szerepet

tolt be, akiknek sokat mesélnek, élénkebb fantaziaval rendelkezik. Fejl6dik a kisgyermek ismerete és
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a gondolkodasa. A gyermek személyiségfejlGdéséhez azért is kell a mese, mert a képi, szimbolikus
vildgot gy alakitja, fejleszti magdban. A mese éppuligy, mint a jaték éromforras, fesziiltségoldas. A
mesére a gyermekek onkéntelendil odafigyelnek.

A bolcsédei csoportunk életében is jelentds szerepet kap a mese. A csoportszoba polcain mar a puha,
textilkonyvektdl, a leporellékon, lapozgatékon at a mesekonyvekig 6ridsi a valaszték. S mivel a
gyermekek szamdra elérhet6 magassdgban van, ezért maguk vdlaszthatjdk ki, vehetik le a
hangulatuknak, fejlettségi szintjiknek megfelel6 példanyt. A mindennapos egylittlét sordn a
gyermekek maguk is megkdvetelik a kisgyermeknevel8ktél a mesélést. A napi jatéktevékenység soran
sokszor mesekdnyv nélkill, fejbsl rogténdznek meséket a nevelsk, mely lehet&séget ad arra, hogy az

aktudlis helyzethez igazitsak.

A mese az egész napos izg6-mozgd, zajos bolcsédei életben a nyugalom, csend pillanata, ilyenkor a
legkisebbek is odafigyelnek a kisgyermeknevel6re, és csiingnek ajkain. A mesemondé
kisgyermeknevel6nek oda kell figyelnie arra, hogy egész testével-lelkével forduljon a mese és a
gyermekek felé, mert csak igy lehet igazan benséséges a hangulat, mely elvezeti gyermekeinket a
mese birodalmaba.

A kisgyermeknevelSink sokszor hasznalnak olyan fejb6l mondott meséket, melyeket a napi
tevékenységekhez lehet kétni (mosakodds, ebéd, udvari jaték), igy tanitva meg ezt a vildgot a
gyermekeknek. A kdz0s mesélés élménye segiti az aktiv szokincs kialakuldsat és a vildgrol vald
ismeretek bévitését.

A verselés, mesélés, képeskonyv-nézegetés bensséges kommunikdciés helyzet, igy egyszerre
feltétele és eredménye a kisgyermek alapvets érzelmi biztonsagénak.

A gyermek olyan tapasztalatokra, ismeretekre tesz szert, amelyeknek megszerzésére mas
helyzetekben nincs lehetGsége.

A helyzetek alakitasat, alakuldsat a gyermekek pillanatnyi érzelmi 4llapota és ebbél fakadd igényei
befolydsoljdk elsGsorban. KisgyermeknevelSink kozosen megbeszélik, megtervezik, hogy az
évszakokhoz, tinnepekhez kapcsolédéan melyik Gj vers, mese keriil a meglévé palettdhoz. A napi
tevékenység soran a jatékhoz kétdtten tobbszér alkalmazzék. A gyermekek nagyon szeretik és
egymasutdn tébbszor is kérik. A gyermekek barmikor bekapcsolddhatnak, és barmikor kiléphetnek,
az 6nkéntesség nagyon fontos, a tevékenykedés nem lehet feladat.

Alkotd tevékenységek

Az 6rom forrasa maga a tevékenység — az érzelmek feldolgozésa és kifejezése, az onkifejezés —nem
annak eredménye. A kisgyermeknevel§ feladata a térgyi feltételek és elegendé id6 biztositasa, az
egyes technikak, eszkzhasznalat megmutatdsa, a kisgyermek pillanatnyi igényének megfeleld

technikai segitségnyujtassal az alkotékedv ébrentartdsa. A kisgyermek alkotasanak elismerésével és
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megbecsiilésével a kisgyermekneveld segiti az alkoto tevékenységek iranti érdekl6dés fenntartasat és
az alkotasbal fakado 6rom személyiségfejlGdésre gyakorolt pozitiv hatdsainak érvényesilését.
A leggyakoribb alkotd tevékenységi formak a bdlcs6dénkbe: nyomhagyd eszkozok hasznalata,

firkalas, gyurmazas, ragasztas, gy(irés, tépés, ujjfestés vagy vastag ecsettel festés.

Egyéb tevékenységek

Ezek a tevékenységek valamilyen élethelyzet kozos elGkészitéséhez és megolddsahoz, a kornyezet
aktiv megismeréséhez, az egymasrol és a kornyezetr6l valé gondoskoddshoz kapcsolédnak (pl.
babafiirdetés, virdglocsolas, 6szi falevelek gereblyézése, kardcsonyi siiteményszaggatds, stb.). Az
drom forrasai az ,én csindlom” élményének, az egyiittességnek, a kdzos munkélkodasnak és a
tevékenység fontossagdnak, hasznossaganak atélése. A kisgyermekek barmikor bekapcsolddhatnak,
és barmikor kiléphetnek, az onkéntesség itt is nagyon fontos, a tevékenykedés nem lehet feladat.
Ezek a helyzetek lehetGséget nyljtanak az egyiittmiikodésre, a feladatok megosztésara, ok-okozati

Osszefliggések felfedezésére, megértésére.  KisgyermeknevelGink ezeket a foglalatossdgokat

ritkabban alkalmazzak.

4.7. A bélcsédei nevelésiink megvaldsitasanak sajatos feltételei
»Sajat kisgyermeknevel6”- rendszer

A kisgyermeknevel6 a bélcs6dei nevelés szakembere, aki személyiségével, neveldi attit(idjével mintat
jelent a csalddok és a gyermekek szamara egyarant. Bélcsédei csoportunkban a kisgyermeknevel8k
mindig nagy figyelmet forditanak személyiiket érinté dontések meghozatalénal a gyermekek és
csoportjuk érdekeinek figyelembe tartasara.

A ,sajat kisgyermekneveld”- rendszer a biztonsag és a stabilitds megteremtésének szabalyan alapul.
A csoport gyermekeinek egy része (5-7 gyermek) tartozik egy kisgyermeknevel6hoz. A ,sajat
kisgyermeknevel6” szoktatja be, és a bolcs6débe jaras egész id6tartama alatt 6 a kisgyermeknevelGje
(felmenérendszer). A nevelés-gondozas mellett & kiséri figyelemmel a kisgyermek fejlédését, tartja
szamon az egyes fejl6dési allomasokat, vezeti az ehhez kapcsolddd szakmai dokumentaciot és
felel@sséggel tartozik a rabizott gyermekekért.

Az Ggynevezett ,Olelkezési id6ben” — ez az az id&szak, amikor mindkét kisgyermeknevelS a
csoportban van — elsGsorban a ,sajat” gyermekei nevelésével, gondozdsaval foglalkozik. A ,sajat
kisgyermeknevel6” rendszerben tébb figyelem jut minden gyermekre, szamon lehet tartani a
gyermekek egyéni igényeit, problémait, szokasait, elsésorban a ,sajat” kisgyermeknevel§ segiti at

Gket a bolcs6dei élet sordn adédé nehézségeken.
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Gyermekcsoport szervezése

Intézménylinkben egy bdlcsédei gyermekcsoport miikédik. A bdlcsédei gyermekcsoport létszamat
jogszabalyok hatdrozzak meg. Ennél magasabb létszdm szakmailag nem fogadhaté el, a
megengedettnél tobb gyermek nem csupdn ellatési problémat jelent a kisgyermeknevelének, hanem
nagyobb a zaj a csoportban, valészin(sithetSen tébb a konfliktus, megterhel6bb az alkalmazkodds a
gyermekek szdmara, kevesebb a lehet8ség az egyéni banasmaddra.

Jogszabilyi rendelet: 15/1998.(IV.30.) médositott NM rendelet 46. §. (1) A bélcsSdében, egy
bolcsédei csoportban legfeljebb tizenkét gyermek nevelhetd, gondozhatd, kivéve, ha a bdlcsédei

csoportbhan

a) valamennyi gyermek betdltétte a masodik életévét, vagy
(2) Az (1) bekezdés a) pontja szerinti esetben, a bdlcsédei csoportban legfeljebb tizennégy gyermek

nevelhetd, gondozhata.

A csoportbeosztds alapelvei

o Mivel egy bblcs6dei csoportunk van a jelentkezé gyermekek meghatérozzék a csoport
dsszetételét. igy gyakran eléfordulhat a vegyes életkoru csoport.

o Ha lehet8ségiink van, az alcsoportok kialakitasanal téreksziink:

o A homogén csoportok szervezésére. A gyermekek életkora, egyéni fejlettségi szintje ebben a
korban nagy eltérést mutathat. Bolcsédés korban néhany hénapnyi életkori eltérés is jelentés
napirendi kiilénbséggel jér. Az id6sebb gyermek jatékkészlete, jétszo teriilete biztonségi
szempontok miatt lesz(ikiilhet.

© A bolcsédei csoport jétszoudvara és fiirdGszobdja alkalmas a legfiatalabb gyermekek
ellatdsara (10-18 ho) is.

o A felvételkor a sziil6k kérését a kisgyermeknevel6k — amennyiben a szakmai alapelvekkel
nem ellentétes — figyelembe veszik, hiszen a kérés teljesitése a bizalom kialakuldsaban els§
Iépés lehet.

o Nalunk a gyermekek egyiitt is maradjanak az 6vodas korig, igy biztositott a hely dllanddség,
felmendrendszer, sajat kisgyermeknevels.

© Acsoportban a nemek arényét a felvett gyermekek hatarozzak meg.

o Abdlesédébe valé jelentkezéskor a sziilével egyeztetiink a beszoktatas varhatd idGpontjat.

o Acsoportok feltoltottsége év végi idGszakra alakul ki.
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Napirend

Szakmailag jol kialakitott maddszertani elvek szerint zajlik a bdlcsédei élet, a napi torténések,
tevékenységek sorrendje, ritmusa, melynek kerete a folyamatos és rugalmas napirend. A napirend
kialakitasaval a gyermekek igényeinek, sziikségleteinek kielégitését, a nyugodt, folyamatos gondozas
feltételeit, annak megvaldsitdsat kivanjuk biztositani. A jél szervezett folyamatos napirend a

kisgyermek szamadra kdnnyen kiismerhetd, kévethetd, kiszamithato.

A napirenden beliil az egymast kovetdé események (tisztalkodas, étkezés, alvds) a gyermek
biztonsagérzetét, jo kozérzetét teremtik meg, hisz kiszdmithatd, hogy mi fog kovetkezni, és kiismeri
magdt az id6ben is. Ezzel teremtjiik meg a gyermekek szdmdra feltétleniil sziikséges biztonsagérzetet,
kiszamithatdsagot, a tevékenység és az Onalldsodas lehetéségét. Arra tdreksziink, hogy a csaladi
nevelés és a bdlcsédei nevelés 6sszhangban legyen, harmonikusan egészitse ki egymast. Napirend
attekint6 rendszerként mikodik a kdzosség életében, korcsoportonként és évszakonként valtozik,
igazodik a bolcséde nyitvatartasi idejéhez, alkalmazkodik a gyermekek egyéni igényeihez, lehet&ség
szerint a gyermekek otthoni életritmusahoz is. A napirendet csoportonként és évszakonként készitik

el a kisgyermeknevel6k a csoportvezetd kisgyermeknevel§ iranyitasaval.

A napirenden beliil, az egyes gyermekek igényeit ugy kell kielégiteni, hogy kdzben a csoportéletében
is attekinthet6 legyen a rendszer. A gyermekek tajékozédhassanak a varhaté eseményekrdl,
felesleges varakozasi id6 nélkiil. Ez biztositja valdjaban a csoport belsé nyugalmat is. A gondozés
mellett toreksziink arra, hogy minél tébb id6 jusson a gyermeknek az 6nallé szabad tevékenységek
megélésére, azaz a jaték tevékenységre. Ehhez igazodva késziil el a kisgyermeknevel6k munkarendje.
A napirend kialakitasanak tovabbi feltételei, a személyi dllanddsédg, a megfeleld targyi feltételek és

eszkozelldtottsag, a j0 munkaszervezés, a bdlcsddei dajkaval 6sszehangolt munka.

A jo folyamatos napirend, ahol a tevékenységhez sziikséges pedagogiai, pszichés, id8i, fizikai
feltétételek is optimalisak, a gyermek megtapasztalja, hogy a kiilonb6z6 tevékenységeket lehet
jokedvvel, 6rommel végezni. A bdlcs6dei napirend jol szervezett a bolcs6dében, hiszen minden nap

ugyanabban az id6ben, sorrendben végzik a nevelési-gondozasi feladatokat.
Folyamatos napirend kialakitasanak altalanos elvei

o A gyermekkdzdsségek napirendjében Ugy kell az egész kozdsség sziikségleteit és igényeit

kielégiteni, hogy kdzben minden egyes gyermek igényeit messzemenden figyelembe vegyék.
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o A gyermek bolcsdei napirendjének kialakitdsdnal az otthoni kériilményekkel és
eseményekkel is szdmolnunk kell. Arra toreksziink, hogy a gyermek bélcsédei és otthoni
napirendje 6sszhangban legyen.

o A gyermek sziikségletei és igényei egyiitt vdltoznak életkordval, fejl6désével (pl.
csecsembkortdl né az ébrenléti idS, csokken az étkezések széma, valtozik a gyermek
mozgdsa, mddosul jétékigénye, stb.), igy a sziikségletek, igények kielégitési médjanak is az
életkornak megfelelGen véltoznia kell. Kiilén kell tehdt kialakitani a csecsemd, a tipegé,
valamint a nagycsoport napirendjét.

o A napirend kialakitdsanal tgyelilink arra, hogy ne legyen felesleges varakozasi id6.

O A csoportok napirendje az év folyaman is médosul egyrészt a gyermekek fejl6désével, s igy
sziikségleteik valtozasaval, masrészt pedig az évszakoknak megfelelGen.

o [Egyéb korilmények is sziikségessé tehetik a napirend mddositasdt. A csoportok napirendje
tehdt nem statikus, hanem azt a sziikségleteknek megfelel6en rugalmasan kell véltoztatni, de
soha nem Gtletszeriien, hanem mindig koriiltekinté megfontolds és megbeszélés alapjdn.

o Figyelembe kell venni a bblcséde nyitva tartdsét, tehat a reggeli nyitds és a délutani zaras

idépontjat.

A bilcsddei csoportunk napirendje

6:00 - 8:00 Reggeli érkezés, gyermekek fogaddsa, kétetlen jdtdk, meghitt
beszélgetések

8:00 - 8:30 Reggeli

8:30 - 10:00 Jaték a szobdban, jatszékertben

10:00 - Tizbrai

10:00 - 11:30 Jaték jatszokertben, rossz idd esetén szobdban, firddszoba hasznilat
11:30 - 12:15 Ebéd

12:15 - 15:00 Pihenés, alvas, firdészoba hasznélat

15:00 - 15:30 Uzsonna

15:30 - 17:00 Jaték, folyamatos hazaadas
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Pelenkaviltds, szobatisztasdgra nevelés

Pelenkavaltds

A bélcsGdében a gondozds része a pelenkdzas. A gyermekek pelenkdzasahoz egyszer haszndlatos
sajat pelenkdt haszndlunk. A napi iiteme rendszeresen, illetve sziikség szerint torténik, mely a
napirend része. Reggelente sziikség szerint, ebéd elGtt és alvas utén minden pelenkds gyermeket
tisztdba tesziink. A székletes pelenkat azonnal kicseréljiik. A gyermek igényei és fejlettsége szerint
mindezt a polyazon fektetve vagy allva végezziik. Csak az enyhén vizeletes gyermeknél hasznalunk
torl6kend6t az alsé test torlésére. A vizeletes és székletes gyermekeknél a folydvizes lemosast
alkalmazzuk. A folybvizes lemosas tisztdbb, és kellemesebb komfortérzést ad. A lemosds alatt
lehetdséget biztositunk a vizzel vald ismerkedésre, és az egyiittm(kodésre. A személyes kapcsolat
kialakitasa fontos, egyéni igényeket, szokdsokat mindig figyelembe vessziik, mert ez segiti a bizalom-

szeretet létrejottét.

A siobatisztasdg kialakuldsat a gyermek pszichoszomatikus fejlettségi foka és az egyiittm(ik6dési
készsége szabja meg. Ez egy komoly lépés a kisgyermek szocidlis fejlédésében. A pelenkdzas a
gondozas része. Amikor a kisgyermeknevel§ tobbszor tapasztalja, hogy a gyermek pelenkaja szaraz -
a gyermek egyéni fejlettségének figyelembe vételével — felkindlja a lehetdséget sziikségleteinek
elvégzésére, bilit vagy a WC-t ajanl. A kisgyermek eldontheti, hogy haszndlni szeretné e valamelyiket,
vagy sem. Az otthon bilit haszndlé gyermekek a bélcsédében is bilit haszndlhatnak, a gyermekvécét,
mint lehetéséget ajanljuk fel. A WC-papir haszndlatat a fiiknak is ajanljuk, a kisldnyoknak a térlést a
kisgyermeknevel§ segiti. A szobatisztasag kialakulasat nem siirgetjiik, tiszteletben tartjuk az egyéni
érési tempot. A szobatisztasdggal a célunk a kulturhigiénés szokasok kialakitdsa, a gyermeki aktivitas,
onalldsodds elGsegitése és a testséma kialakitasa. Az idegrendszeri, pszichoszomatikus fejlettség,

egyuttmiikodési készség alapjan minden gyermek szobatiszta lesz.

Kézmosas arcmosas

Testlink tisztasaga nem csak elégedettséget, és jo érzést ad, hanem a betegségek megelGzésében is
szerepe van. Az alapvet( tisztasagi szokdsok kialakitdsat mar kisgyermek korban el kell kezdeni.
Fontos feladatunk a helyes kézmosas tanitdsa. Lényeges, hogy elegendd id6t szdnjuk a mozdulat

begyakorldsara. A kézmosast, toriilkozést személyes példaadassal is segitjiik.

Jaték, egyeéb tevékenység folyaman a gyerekek keze gyakran piszkos lesz, ezért rendszeresen kezet
mosunk. A bdlcsGdébe érkezéskor a gyermekek a sziilk feliigyelete mellett mosnak kezet. A
gyermekek mindig kezet mosnak pelenkacsere és a WC haszndlat utan. A mosakoddshoz folyékony
szappan all rendelkezésre. Egész alakos tlikroket hasznadlunk a fiirdészobdkban. A tiikdr eldtti
fésiilkodés a mozdulatok gyakorldsa mellett, a testséma kialakuldsa, a sajat test jellemzSinek

megismerése szempontjabdl is fontos.
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Fogapolds
A fogszuvasodds megel6zése érdekében fontosnak tartjuk a fogapolds, a helyes szajoblités, a
fogmosdsi technika megismertetését, elsajatitdsat a bolcsGdés korban. Célunk az egészséges
fogfejl6dés fenntartdsa, a fogazat védelme, a fogmosés igényének kialakitdsa. A ragas érdekében

rendszeresen adunk nyers kerti zoldségeket, gylimdlcsoket.

Oltézkodés

A vetkdzés és Oltdzés igénye a kisgyermekkor kezdetén jelentkezik, a végére teljes ondllosagot érel a
gyermek. A csecsem&nél kialakult egylittm(ikdodésbél szinte észrevétleniil lesz 6nallé a kisgyermek, ha
a feln6tt kells turelemmel és kdvetkezetességgel segiti a folyamatot. Elegendd id6t biztositunk a
gyermekeknek az Oltdzésre, vetkSzésre. Segitjik, figyelemmel kisérjiik a tevékenységet, igy
elkeriiljiik, hogy a ruhdt, cipét stb. helytelentil vegye fel, kényelmetlen legyen szédmara vagy elmenjen
a kedve a tovabbi egylittmikodéstsl. Az &ltézkodéssel az esztétikai érzéket, az igényességet
fejlesztjik. A gomboldast, flizést jaték kozben is gyakorolhatjék. A kisgyermeknevel6k feladata, hogy

napirendben elegend6 id6t hagynak a gyermekeknek az 6néllésodésra.

Alvds, pihenés

A csecsemd zavartalan fejl6désének egyik alapvetd feltétele az életkornak megfelel§ tartalma alvds,
pihenés. Az alvasban egyéni kiilonbségek mutatkoznak. Gyermekeinknek biztositjuk a nyugodt alvas
feltételeit. A gyermekek életkoruktdl fuggben kisagyban, egymadsra rakhaté fektetd agyon (WESCO)
pihennek, dllandé alvé helyiikon. Ha lehet&ségek adottak (fedett terasz, 4gyakra polifoam, haldzsak,

kinti takarok) a teraszon torténd altatds is megvaldsithato.

A zavartalan alvds feltétele a kisgyermekkorban is a nyugalom. Egyéni bandsméddal, testkdzelséggel,
simogatdssal, halk énekkel, mesével segiti az elalvdst a kisgyermeknevels. Alkalmazkodunk a
gyermekek egyéni alvasi szokdsaihoz. Pl: cumi, kedvenc kendS, maci stb. hasznilata. A
kisgyermeknevel6k a gyermekekre folyamatosan feliigyelnek, a sir6 gyermeket megnyugtatjak.
Szobdban valé ébredés utan csendes képeskonyv nézegetésre van lehetdség, iigyelve arra, hogy a
kordn ébredék a még alvokat ne zavarjék. A teraszon vald alvas utan, ébredéskor a gyermekek a

csoportszobaba jatszhatnak tovabb.
Egyéni igények, sziikségletek

Ahhoz, hogy minden gyermek nyugodtan és eleget aludjon, lehet6vé kell tenni, hogy egyéni
igényeinek megfelel6en pihenhessen, ha faradt. A csecsemén észre kell venni az elfaradas kezdeti
jeleit és ennek megfelel6en naponta t6bbszor is dgyba kell tenni, de a faradékonyabb nagyobb
gyermek szamara is lehet6vé kell tenni, hogy a napirendbe iktatott alvdsidén kiviil pihenhessen.

Nyugodtan aludni csak az a gyermek tud, akinek j6 az dltalanos kézérzete, aki biztonsagban érzi
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magat, s aki ébrenléti idejét der(is aktivitdssal tolti. Tehat a der(is aktivitds érzelmi, targyi és

szervezeési feltételei egyuttal a nyugodt alvas feltételeinek a megteremtéséhez is sziikségesek.

LevegGzés

Az egészséges csecsemd és kisgyermek szamara a szabad levegbn vald tartdzkodas éppen olyan
fontos, mint a megfelelé taplalék. A leveglztetés id6pontja, mértéke az évszaknak, id6jarasi
viszonyoknak, gyermekek életkordnak megfeleléen van megvalasztva. A levegbztetés fontos
szervezési feladat. A kisgyermeknevel6nek a napirend helyes megszervezésével lehetGséget kell
nyujtania arra, hogy évszaktdl és idGjardstdl fliggen a gyermekek minél tobb id6t télthessenek a
szabad levegdn. Ezt kétféle mddon valdsithatja meg: egyrészt a levegén valod altatdssal, masrészt a
jatszOkertben térténd szabad jaték illetve mozgaslehetdség biztositdasdval. Ezzel elérhetd, hogy a
levegd, illetve a napsugdrzds Gsszetevdi jotékonyan befolydsoljak a gyermek egészséges fejl6dését.

A mi éghajlatunk mellett a csecseméket és a kisgyermekeket altaldban mindig — télen-nydron

egyarant — kivihetjiik és bizonyos ideig kint lehetnek a szabadban.

A szabadban vald leveg@ztetés csak akkor mell6zhetd, ha kanikula vagy esd, ers havazas, orkanszerd

szél, stir(i kod vagy rendkivili hideg (-5°C) van.

Etkezés

Feladatunk a bolcsédés korti gyermekek napkdzbeni étkeztetése, a korszerli minGségi taplalkozasi
alapelvek figyelembevételével. A bdlcsddei csoportban napi négyszeri étkezést biztositunk: reggelit,
tizérait, ebédet és uzsonnat

A rendszeres étkeztetést biztositd, szervezett élelmezési ellatds keretében szolgdltatott
élelmiszerekre vonatkoz6 tapldlkozds egészségligyi elbirasok tekintetében figyelembe vessziik a
bélcs6dés korcsoport étkeztetésérdl szold, 37/2014. (IV. 30.) EMMI rendelet — a kdzétkeztetésre
vonatkozod téplélkozds — egészségligyi elGirasokrol — elGirasait. A rendeletben foglaltaktdl Gnnepekhez
kotéds tradiciondlis ételek készitésekor, illetve valldsi okbdl el lehet térni. Valamint a 62/2011
(VI.30.) VM rendelet a vendéglaté-ipari termékek elGallitdsanak és forgalomba hozataldnak
élelmiszerbiztonsagi feltételeirdl sz616 elbirdsait.

Intézményiink sajat f6z8 konyhaval mikadik, a HACCP min&ségbiztositasi feltételeknek megfelelGen.

Az étlapok a szakmai el6irdsoknak megfeleléen keriilnek kialakitasra. Osszedllitdsukért, az
élelmezésvezetd a felelfs. A gyermekek életkordnak és egyéni fejlettségének megfelel6 étkezést,
sziikség esetén szakorvosi javaslat alapjan, diétas étrendet biztositunk, dietetikus kézrem(kodésével.

Az élelmi anyagok beszerzésének biztonsagat beszallitoi szerz6dések garantaljak.

46



Az ételek elkészitésénél minden esetben téreksziink a korszer(i konyhatechnolégiai eljardsok
betartasdra. Kiemelten fontosnak tartjuk a j6 min8ségli gyermekélelmezést, ezért rendszeresen,
mindenre kiterjed6 ellenGrzéssel kisérjuk figyelemmel annak megvalésuldsat. Az ételsorok
Osszedllitasandl nagy gondot forditunk az ételek valtozatossagara és szinben valé harmonizalasara.
Ezeket, a szempontokat munkank soran kdovetkezetesen és fokozottan szemel6t tartjuk. Nap, mint
nap tapasztaljuk, hogy a bélcsGdébe keriil6 gyermekek sziileinek az egyik legtobb gondot a gyermek

étkezése okozza.

Az egészséges €letmddra nevelés része az egészséges taplalkozas. Fontos feladatunk a gyermekek
tapldldsa, az 6ndllé étkezés tanitdsa, a helyes étkezési szokasok kialakitdsa. Eredményiink, ha
orommel, j6 étvaggyal fogyasztjdk az ételt. A gyermekek koruk és fejlettségiik szerint, 6lben vagy
asztalnal Ulve, gondozdsi sorrendben étkeznek. Mindig figyelembe vessziik az egyéni tempét is. Az
étkezések azonos id6ben, kulturdlt korilmények kozott, kellemes légkdrben zajlanak. Az ételt a
kisgyermeknevel6 megkéstolja, miel6tt odaadja, meggy6z8dik arrdl, hogy megfelel a gyermek

igényeinek.

A gyermekek jatéktevékenységhdl érkeznek az asztalhoz, sajat helyiikre llnek. A kisgyermeknevel6
személyre szdléan terit és talal. Az egyiittm{ikodési szandék szerint bevonja a gyermekeket a

folyamatba. Az étkez6k mellett iilve biztositja a nyugodt, zavartalan étkezést.

A helyes étkezési szokdsok (alapos ragas, fézelék, hus, gyimaélcs, z6ldség fogyasztas) kialakitdsara is
nagy hangsulyt fektetiink. Az Gj izeket fokozatosan vezetjiik be, 8szténdzziik, de nem kényszeritjiik a
gyermekeket az étel elfogyasztdsara. A sziil6kkel informdcidkat cserélink a gyermek étkezési
szokasairdl. Az étkezésr6l a kisgyermeknevel§ feljegyzést készit a gyermekek egyéni

dokumentéacidiba.

4.8. Az alapellatason tali, csaladtamogaté szolgaltatdsaink

A bolcs6dei csoportunk az alapellatés els6bbsége mellett csalddtamogato szolgaltatdsokat szervez. A
kisgyermekek és csalddjaik szdmdra nyujtott szolgdltatasok esetében kiemelten fontos elkiiléniteni és

meghatarozni az alapellatas és a szolgaltatdsok kiilonbozGségeit és jellemzit.

A jo mindségli szolgdltatds megvaldsitdsahoz megfeleld személyi és targyi feltételeket biztositunk. A
szolgaltatdsi formak megvaldsitaséndl figyelembe vesszik a bélcsédei nevelés alapelveit,
kilondsképpen a koragyermekkori intervencié szemléletének befogaddsét. A szolgaltatasok
mikodtetésénél is kiemelt jelentGségli a kompetenciahatdrok betartdsa. Az egyes szolgéltatasok
jellemzéit, az igénybevétel lehetséges maddjait, valamint a dijazdst egyértelmlien megfogalmazva,

irasban rogzitjuk.
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Az alapellatason til az alabbi szolgadltatasokat nyujtjuk

KisgyermeknevelSk, bolcsédeorvos, élelmezésvezetd, dvodavezetd, segité szakemberek bevondsaval.

Tanacsadas

A boélcsédei csoportunkban a 0-3 éves korl gyermekek nevelési-gondozasi, étkezési gondok, diéta,
eltér6 Utem( fejlédés esetében szakemberek bevondsdval, igény esetén nevelési, gondozdsa
tanacsadast biztositunk, eldre egyeztetett id6pontban.

A szolgaltatds ingyenesen igénybe vehetd.

IdGszakos gyermekfeligyeletet

A gyermek szocializdcidjat tdmogato, iddszakos gyermekfeliigyeletet a bdlcsddei csoportunk Ures
féréhelyeinek fiiggvényében tudjuk biztositani. A szolgdltatast el6zetes id6pont egyeztetéssel lehet
igénybe venni, érdekl&dni az dvodavezeténél lehet. A sziil6 elfoglaltsdganak idejére, néhany dréra is
kérheti gyermeke felligyeletét a bélcsGdei csoportunk nyitvatartasi idején bellil. A csoporttsszetétel
valtozékonysdga és a széles skalan mozgd elvarasok kezelése a kisgyermeknevel6tél kiemelkedben
magas szint( ismereteket, rugalmassagot igényel.

A kisgyermeknevel6 feladatai, munkarendje a bolcsédei nevelés-gondozds elvei és az aznapi csoport
alapjan szervezendd. Az idGszakos bolcsédei elhelyezés igénybevétele esetén is fokozatosan,
lehetSleg a sziil6vel torténik a kisgyermek beszoktatasa.

Szolgdltatasainkat a bdlcs6dei elldtasban nem részesul6 gyermekeknek és csaladjaiknak dijazas
fejében biztositjuk.

A szolgaltatds téritési dija: dradijas, minden megkezdett éra egész dranak szamit. Etkezést igény
szerint téritési dij ellenében kérheti a szlil6. A szolgaltatasi dij fizetése el6re térténik. A befizetésrél az
intézmény nyugtat/szamlat allit ki. A szolgdltatdsok téritési dijat az onkormanyzati rendeletet

hatdrozta meg.

Szolgdltatdsok igénybevétele

o Aszolgaltatdst a 6 éves kor alatti gyermekeknek és sziileiknek kindljuk.

o Aszolgaltatdsokat a gyermekek orvosi igazolds nélkiil vehetik igénybe. A sziil§ nyilatkozatot ir
ald arrdl, hogy gyermeke egészséges. A gyermek egészségiligyi konyvét és a védGoltdsok
igazoldsat a sziil§ a vezet6nek bemutatja a szolgaltatas megkezdésekor.

o A szolgdltatas jellemz&it, az igénybevétel lehetséges mddjait valamint a dijazédst
egyértelmiien megfogalmazva, irdsban rogzitjik.

o AGyvt.42.§ (4) szerint a szolgéltatasokeért kiilon téritési dij kérhetd.

48



4.9. A fejl6dés jellemzGi bolcs6dés kor végére

A gyermekek tobbsége az érés, fejldés, a csalddi nevelés és a bélcsddei nevelds eredményeként a

bolcsGdés kor végére elérik az Gvodai élet megkezdéséhez sziikséges fejlettséget.

Az bvoda érettség jellemz3i

o

o

FGtevékenysége a jaték, aktiv, tevékeny, szereti, amit csinl.

Kepes kotddni, érzi, hogy szeretik, a kbzosséghez tartozik, csalddjanak, térsainak &riil, a
felndtt - gyerek kapcsolaton tal, a gyerek-gyerek kapcsolatokban is biztonsagban, jol érzi
magat, szivesen jatszik tarsaival.

1ol tajékozodik kérnyezetében, ismeri a napi eseményeket, a csoportban kialakitott
szokasokat, szabdlyokat.

Kialakult én-tudata, én-képe pozitiv.

Nyitott, érdekél6ds, kivancsi. Orommel vesz részt Gj tevékenységekben.

Tobb tertleten 6nallo, élvezi 6nélldsdgat, a gyakorldst, kisebb segitséget igényel.
Tudomésul veszi, hogy nem teheti mindig azt, amit akar.

Képes a konfliktusokat, negativ érzéseket &nélldan, vagy feln6tt segitségével feldolgozni.
Mozgdsa Gsszerendezett, valtozatos mozgasformakat hasznal. Erzékeli teste térbe vald
elhelyezkedését, mozdulatai hatdsat.

Képes kifejezni magat, szabadon megnyilatkozik kiilonbdz4 teriileteken. Szavakkal fejezi
ki szlikségleteit.

ElsGsorban beszéd dtjan tart kapcsolatot a felnéttekkel és a gyerekekkel.

Szobatiszta, alvdshoz sem hasznal pelenkat. Biiszke arra, hogy nem haszndl pelenkat.

Egyittm(kaodik a felnéttekkel, szivesen segit, kisebb feladatokat teljesit.

A gyermekek egészséges fejl6dés esetén is jelentds egyéni killonbségeket mutatnak. Az intézmények,

a csalad, bolcséde és 6voda egyittmiikodése fontos a gyermek zavartalanfejlédése és az dvodai

adaptdcio érdekében.
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A gyerek mindig a jelenben é1.” / Csukds Istvdn/

5. A GYERMEKEKROL VEZETETT DOKUMENTACIO

A bélcsGdei csoportunk a gyermek fejlédésének nyomon kovetése, a fejlédési folyamat alakuldsardl
valé tdjékozédas céljabol az egyes modszertani javaslatokban megfogalmazott madon
dokumentdciot vezet. A dokumentacio vezetése, az abban szerepld adatok, informaciok felhasznélasa
a gyermek fejl6désének segitése, a hatranyos helyzetli gyermekek esetében a hatranyoknak és

kovetkezményeiknek enyhitése érdekében torténik.

A dokumentacid vezetésénél fontos szempontok

a targyszer(iség (objektivitas),

o

o a validitds (a szempontok, kategdriak, kritériumok stb. alkalmasak annak a helyzetnek,

folyamatnak a jellemzésére, amelyre hasznaljak 6ket),
o a hitelesség,
o azarnyaltsag,

o arendszeresség, ill. a folyamatossag.

A kisgyermekneveld altal vezetett kotelezd dokumentumok és azok tartalmi jellemz&i

A dokumentdcié képet ad a kisgyermeknevelé szakmai ismeretérél, lelkiismeretes munkdjarol.
JelentGsége abban is megnyilvanul, hogy a gyermek fejl6désének regisztrdldsa kdzben a szakmai
igényességet is emelheti, hidnyzo ismeretek potlasdra 6sztondz. A dokumentdcié vezetéséhez kérjiik
a sziil6k hozzajaruldsat, a rogzitetteket kérésre a sziil6knek megmutatjuk. A személyiségi jogokat a
legmesszebbmendkig figyelembe vessziik.

A kisgyermeknevelSk kotelesek rendszeresen vezetni a gyermekkel kapcsolatban az (izend flzetet,
amely a sziil6k szdmara hasznos informacidkat tartalmaz a gyermek fejlédésérérél, bélcsédei
viselkedésérdl. A sziil6nek lehetdsége van a fiizetben leirtakkal kapcsolatban visszajelzést irni a

kisgyermeknevel§ szaméra, valamint barmilyen szakmai kérdés feltételére.

Dokumentacidonk

o Csoportnaplo

Bolcsddei csoportnapld napi vezetése kitelezé. Ebbe a naploba a részeknek megfelelGen,

ertelemszerden kell beirni a nevelés-gondozas feladatat, tervezését, értékelését. Tartalmazza
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a gyermekcsoport napi életének f6bb torténéseit, csoportba felvett gyermekek nevét, jeléli a
megjelent és hianyz6 gyermekeket, a napi étrendet, az aktudlis eseményeket a
gyermekcsoportban, minden olyan torténést, ami az egyes gyermek vagy a csoport életét
befolyasolja. A kisgyermeknevelSknek naponta és miiszakonként be kell irni az eseményeket,

nem lehet utélag dokumentalni.
Gyermek-egészségligyi torzslap

A gyermek felvételével indul és a gyermek bélcsédébs| valé kimaradésaval zarul. Tartalmazza
a gyermek és sziil6k adatait, valamint a nevelésével, gondozasaval, egészségével kapcsolatos
feljegyzésekre ad lehetéséget (anamnézis, oltdsok, fert6z6 betegségek, stb.). A felvételi-, 1-2-
3 éves stdtuszlap, a fejl6dési tabldkat (fejlédési tébla - étkezés, 6ltdzkddés, mosakodas,
szobatisztasag, nagymozgasok fejl6dése, értelmi fejlédés, hangadds és beszédfejlédés

régzitésére, percentil tabla (hossz ndvekedés és a stlygyarapodas dokumentaldséra).
Fejlddési naplé

Minden gyermeknek kiilon ,fiizet” tartalmazza a bélcs6dei élete soran a fejlédése allomasait.
Az els6 taldlkozas az els6 bejegyzés, melyet a csalddldtogatds és a beszoktatds idejére
vonatkozé bejegyzések kdvetnek. A gyermek 1 éves kordig havonta, késébb negyedévente
kell a kisgyermeknevelGnek vezetni az értelmi-, a mozgds-, a beszédfejlédésre, a szocidlis

kapcsolatok alakuldsdra, az 6nelldtasra vonatkozo részeket, nagyobb eseményeket.

Uzené fiizet

A csaldd és bolcséde kapcsolattartésdnak igen fontos forméja. A sziil§ tajékoztatast ad a
gyermeke életének kordbbi idGszakardl, fejlédésérsl, otthoni szokésairdl.

A kisgyermeknevelé minden olyan lényeges eseményrél ir, ami a gyermekkel a bélcs6dében
tortént. Ide jegyzi be a gyermek fejl6désében tapasztalt véltozdsokat (pl. szobatisztasag,
beszéd, mozgds, jatékfejl6dés). Haszndlata folyamatosan torténik. Az optimalis, ha a
kisgyermeknevelén kiviil a sziil§ is folyamatosan ir az lizend fiizetbe, igy tajékoztatja az
otthoni torténésekrél a bélcséde dolgozdit. Vezetése rendszeresen torténik. Negyedévente
dsszefoglalét kell késziteni a kisgyermeknevel6nek a gyermek fejl6désérél és az iizend

flizetben a szll6 tajékoztatdsara.

Ellatasrél vezetett dokumentdacidk:
szemeélyi nyilvantartds vezetése a Gyvt. 139.§ alapjan,

napi jelen és tavolmaradas kimutatdsa 328/2011. Korm. rendelet alapjan,
gyermekétkeztetés igénybevételének dokumentaldsa

Az étkezésben résztvevs gyermekek nyilvantartasat naponta vezetjik.
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Kuldn nyilvantartas késziil a kedvezményben részesiilGkrél,
o Napi jelentés kimutatds TAJ alapi kdzponti nyilvantartds (KENYSZI)
A naponta gondozasban résztvevé gyermekek nevét rogzitjiik (adatszolgaltatas,
id6szakos jelentés, nellendrzés). A feladat felelGse az élelmezésvezetd.
Az adatszolgdltatds ellen6rzését az E képvisel§ végzi.

/A bolcsédei normativa igénylésének alapja./

6. AZ ELLATASUNK IGENYBEVETELENEK MODJA

A felvételiink rendje

A bolcsGdei nevelési év szeptember 1-jét6l a kovetkezd év augusztus 31-éig tart. A bdlcsGdei
ellatdsunk igénybevétele - a bélcsédei felvétel - egész évben folyamatos.
A felvétel Gnkéntes, kérelemre torténik, melyet a gyermek torvényes képviselGje terjeszthet eld.

A gyermek bolcsGdébe torténd felvételét a szlil6 hozzédjaruldsaval

o a korzeti védéné,

o a hazi gyermekorvos, vagy a haziorvos,
o szocialis és gyermekjoléti kdzpont,

o gyermekjdléti szolgalat,

o agyamhatdsag is kezdemeényezheti.

A bolcs6dében a gyermek hisz hetes koratdl harmadik életévének, fogyatékos gyermek az hatodik
életévének betdltéséig, illetve annak az évnek a december 31-ig veheté fel, amelyben a gyermek a
harmadik életévét, a fogyatékos gyermek az hatodik életévét betolti.
A bélcsédei alapellatdst a gyermekek védelmérél és gyamiigyi igazgatdsrdl sz6lé 1997. évi XXXI.
torvény 41. §. értelmében azon csaladok gyermekei vehetik igénybe, ahol a sziil6k dolgoznak,
munkaerd piaci részvételt elésegité programban, képzéshen vesznek részt, betegségiik vagy egyéb ok
miatt gyermekik napkdzbeni ellatdsukrél nem tudnak gondoskodni.
A bolcsédei csoportunk ellatasi teriilete, Urhida kézigazgatasi hatdra. A feln6tt és gyermek személyes
gondoskodast nyujté elldtasrdl sz6l6 Onkormdnyzati rendelet alapjén a bélcsédei csoportunk
elldtasat, azon a sziil6k gyermekei vehetik igénybe, akik:

- Urhidai lakcimmel rendelkeznek,

- Urhida érdekében kézfeladatot elldtéd munkavallalék

- Urhiddn munkat véllalé sziil6k.
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Ha van szabad férGhely, akkor a szolgaltatéi nyilvantartdsban szerepl§ féréhelyszam legfeljebb 25%-a
erejéig, a bolcséde elldtasi teriiletén kiviil lakdhellyel, ennek hidnyaban tartézkodasi hellyel rendelkezé
gyermek elldtdsat (Gyvt.94.5.(5a) bekezdése alapjan) biztositjuk, amennyiben a sziil§ Urhidan dolgozik.
A bolcsddei felvétel sordn elényben kell részesiteni azon gyermekeket:

- akik, rendszeres gyermekvédelmi kedvezményre jogosultak,

- akit, egyediildllo sziilGje nevel,

- ahol, a csaladban harom vagy tobb gyermeket nevelnek,

- akit védelembe vettek.
A beiratkozas az Intézményben térténik, formanyomtatvanyon. Jelentkezéskor a sziil6t téjékoztatjuk
a felvételhez szlikséges dokumentumokrol, beszoktatds mdédjardl, bolcsédei szokdsokrdl. A kérelmet
az intézményvezetének kell benydjtani. Szeptemberre jelentkezd gyermekek felvételérsl az
intézményvezet§, a dontés el6tt egyeztet a védéndkkel, a gyerekjoléti szolgélattal, melyen a
fenntarto képviselGje is részt vesz.
A felvételi kérelmek elbirdlasdnak rendje (jogosultsagi feltételek):
1. Az a gyermek, aki utdn a sziil6 rendszeres gyermekvédelmi kedvezményre jogosult.
2. Az a gyermek, akit egyediilalld szlil6 nevel.
3. Az a gyermek, akinek csaladjaban 3 vagy tobb gyermeket nevelnek és a torvényes képviselGje
igazolja, hogy munkaviszonyban vagy munkavégzésre iranyul6 egyéb jogviszonyban &ll.
4. Az a gyermek, akinek — a torvényes képviselGje statuszatdl fiiggetlenil — a fejlédése érdekében
dllandd napkdzbeni elldtasra van sziiksége (hivatkozva a Gyvt. 41.§ (2) bekezdés a) pontjéra.
5. Az a gyermek, akinek a sziil6je, gondozdja (torvényes képvisel6je) szocidlis helyzete miatt az
elldtasrél nem tud gondoskodni (hivatkozva a Gyvt. 41.§ (2) bekezdés c) pontjara).
6. Az a gyermek, akinek sziil6je orvosilag igazolt betegsége miatt az ellatdst biztositani nem, vagy csak
részben tudja.
7. Az a gyermek, akinek mindkét térvényes képviselGje dolgozik.

8. Az a gyermek, akinek szl6je, gondozéja nappali tagozatos iskolarendszer(i képzésben vesz részt.
A felvételrél vagy az elutasitasrol a szlil6k irdsbeli értesitést kapnak. A felvétel elutasitdsdaval szemben

a szlilének fellebbezési joga van. Kérelmét a fenntarté felé a kézhezvételtsl szamitott nyolc napon

beliil nyujthatja be. A felvételi kérelmek benyujtasa a megiiresedett fér6helyekre folyamatos.
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7. A BOLCSODEI ELLATASUNKROL VALO TAJEKOZTATAS

7.1. A Hazirendiink tartalma és szerepe

A Hézirendiink célia: olyan szabalyok megfogalmazdsa, érvényesitése, amelyek biztositjdk a
gyerekek nyugodt, biztonsdgos holcsGdei életét, a gyermekkozpontu nevel6munkat és az intézmény

térvényes mikodését.

Hazirendiink a térvényben meghatdrozott keretek kozott tartalmazza az dltaldnos tudnivaldkat, az
ellatas, szolgaltatds leirdsat, a fizetend§ téritési dijat, a hianyzésok esetén a teenddket, az ellatas
megsz(inésének maodjat, a kapcsolattartas-, egylittmlk&dés lehetdségeit, gyermekek és felnGttek
jogai gyakorlasanak és kotelességei teljesitésének szabdlyait, az érdekképviseleti lehetGségeket,
kozzétételét.

A héazirendet a szill6i forum elndke véleményezi, aldirdsaval ellatja. A bolcsédei csoportunkban a
héazirend az els§ csoportos sziil§i értekezleten ismertetésre keriil, valamint mindenki altal jol
ldthato helyen ki van fiiggesztve.

A hazirendnek fontos szerepe van az elldték, az ellatottak és sziileik j6 kapcsolatdnak

kiépitésében és megtartdsaban.

7.2. A sziil6k tajékoztatasa

Az elldtdsrdl sz616 tajékoztatas

Az elldtds igénybevételének lehetdségeirSl a szulék tdjékozodhatnak az intézményrendszer és a
bdlcséde honlapjan, szérdlapokbdl a hazi gyermekorvosi rendelében, a védéndi fogadd drakon.
Pedagdgia Szakszolgdlatndl, csalddsegit6- és gyermekjdléti szolgdlatndl, valamint minden év
aprilisaban a Nyilt napokon.

Bolcsédénkben a beiratkozas uténi felvétel soran az ellatasrol a sziilék tajékoztatast kapnak széban
a ,Bélcséde kdstolgatdn”(elss interji — személyes beszélgetés, szlilcsoportos értekezlet), és
irdsban (hdzirend, szérdlap).

A tajékoztatas tartalmazza az ellatds tartalmat és feltételei, az intézmény altal vezetett és az adott
gyermekre vonatkozd nyilvantartasokat, valamint az azokba torténé betekintés maédjat, a csalad és
a bolcsGde kapcsolattartdsanak formait, a hazirendet, a panaszjog gyakorlasanak madjat, jogokat és
az érdekképviselet m(ikddését, az érték és vagyonmegdbrzés maddjat, a fizetendd személyi téritési
dijat.

A tijékoztatast kovetGen az elldtasra jogosult gyermek torvényes képviselGje megallapodast kot az

intézménnyel. Ebben nyilatkozik, hogy az 4dltala megadott személyes adatok a valdsagnak
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megfelelnek, és ha abban valtozas all be azt kételes jelezni. A megdllapodds aldirdsaval igazolja,

hogy a tajékoztatast megkapta.

Az indirekt tdjékoztatdsi formak jol kiegészitik a direkt kapcsolattartasi formakat. Az irdsbeli
tdjékoztaték, hirdetstablék, honlap, szérdlap, kozdsségi oldalakon valé megjelenések lehet§séget
adnak az ismeretterjesztésre.

Fontos széamunkra, hogy a szilkséges informdciok eljussanak az elldtdsunkat igénylS csaladokhoz. A

tajékoztatdst széles korben probéljuk rendszeresen eljuttatni.

A bélcsédei ellatasunkrol sz2616 tajékoztatas helyi médja

Honlapon = Az intézmény honlépja a vilaghalé segitségével elérhetévé valik minden kisgyermekes
csalad szédmara. gy azok a csalddok is képet kaphatnak az intézményrdl, akiknek gyermekiik még nem
a bolcsde gondozottja, de esetleg szandékukban &ll az intézmény szolgéltatasait igénybe venni. A
honlapon szerepel az intézmény elérhetdsége, fontosabb adatai, bemutatkozé anyaga, szakmai

programja, minden aktualitds, ami a napi életet érinti (www.ovoda.urhida.hu).

FaliGjsdgon - a gyermekoltoz6kben, falidjségokon elhelyezett informdcidkkal tdjékoztatjuk a
szilGket, a bolcsédei csoportunkat érinté fontosabb hirekrdl, az aktudlis eseményekrél, melyek
mindegyike szintén a tdjékoztatds, informaciéadas, kapcsolatépités, fenntartds és segitségnyujtds

jegyében zajlik.

Itt kerill elhelyezésre a bdlcséde hézirendje, az intézményrendszeriinkén beliili és kivilli segité
szakemberek elérhetésége, gyermekjogi képvisel§ elérhetdsége, intézményi téritési dijak dsszege,
szilSi forum tagok elérhetésége, a heti étlap, befizetések id6pontja, a nevelési év rendje és minden

egyéb aktudlis informacid, ami a gyermekek, elldtdsat érinti és segiti.

Szordlapokon keresztll, melyet helyben kapnak az érdekl6dSk és eljuttatunk a védénéhéz,

Gyermekjoléti Szolgdlathoz, gyermekorvosi rendelébe, sth.

KozOssegl oldalakon torténd tdjékoztatdssal.
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8. AZIGENYBEVEVOK ES A MUNKATARSAINK JOGAI ES AZOK VEDELME

Az elldtdst igénybe vevdt megilleti:

o a személyes adatainak védelme,

o a maganéletével kapcsolatos titokvédelem,
(egészségi allapota, személyes korilményei,
jovedelmi viszonyai, szocidlis raszorultsag),

panasztétel joga.

Gyermekek és sziilok jogainak védelmével kapcsolatos szabalyok

A gyermekek alapvetd jogait és kitelességeit ,, A gyermekek védelmérdl és a gydmiigyi igazgatasrol”
52616 1997. évi XXXI. térvény szabdlyozza.

A bélcsédei nevelés a csaladi neveléssel egylitt, azt kiegészitve szolgalja a gyermek fejldését.

Tevékenységét a vonatkozé gyermeki és sziil§i jogok es kdtelességek figyelembe vételével végzi.

8.1. A gyermekeink jogai
A gyermek joga, hogy

o Segitséget kapjon a sajat csalddjaban tdrténé nevelkedéséhez, személyiségének
kibontakoztataséhoz, a fejlddését veszélyeztetGé helyzet elharitasahoz, a térsadalomba valo

beilleszkedéshez.

o A fejl6désére drtalmas kornyezeti és tarsadalmi hatdsok, valamint az egészségére kdros szerek
ellen védelemben részesiiljon.

o Emberi méltdsagat tiszteletben tartsak, a bantalmazassal — fizikai, szexualis vagy lelki erGszakkal -
, az elhanyagolassal szemben védelemben részesiljon.

o A hatrdnyos megkiilonboztetés minden formajatdl mentes nevelésben-gondozashan részesiljon.

o A lelkiismereti és vallasi szabadsdghoz.

o Nemzetiségi, etnikai és kulturalis hovatartozas tiszteletben tartasahoz.

A gyermeki jogok védelme

o A gyermeki jogok védelme minden olyan természetes és jogi személy kotelessége, aki a gyermek
nevelésével, oktatésdval, elldtasaval, torvényes képviseletének biztositasaval, Ugyeinek
intézésével foglalkozik.

o Gyermekjogi képvisel§ elldatja a gyermek tdrvényben meghatdrozott jogainak védelmét,

érvényesitését.

56



8.2. A sziil6k jogai

A szll6 joga, hogy

© Megvalassza az intézményt, melyre gyermeke nevelését-gondozdsat bizza.

© Megismerhesse a gyermekcsoportok életet.

o Megismerje a nevelési-gondozasi elveket. A bolcsGdeldtogatds, a csalddldtogatds, a sziilgvel
torténd fokozatos beszoktatds és a napi taldlkozasok biztositjak, hogy a sziil6k megismerjék a
bélcsédei nevelés-gondozéds elveit és gyakorlatat, a kisgyermeknevels pedig, a szil6
segitségével megismeri a gyermek egyéni igényeit, szokasait.

© Tanacsot, tdjékoztatdst kérjen és kapjon a kisgyermeknevel6tsi.

© Véleményt mondjon, illetve javaslatot tegyen a blcséde mikédésével kapcsolatban.

© Megismerje sajat gyermeke ellatasdval kapcsolatos dokumentumokat.

A sziilé kotelessége, hogy

O Agyermek szillGje jogosult és koteles arra, hogy gyermekét csaladban gondozza, nevelje, és a
gyermeke testi, értelmi, érzelmi és erkolcsi fejl6déséhez sziikséges feltételeket, valamint az
oktatdsdhoz és az egészségiigyi elldtédsahoz vald hozzdjutast biztositsa.

© Agyermeke elldtasdban kbzrem(ikods személyekkel és intézményekkel egylittm(ikodjon.

o Afizetend§ téritési dijat idSben rendezze.

© Azintézmény hazirendjét betartsa.

o Gyermeke jogainak érvényesitése érdekében a sziikséges intézkedéseket megtenni.

8.3. Az Erdekképviseleti Férum miikédése

A bolcsGdei ellatésunk sordan tilos a hatranyos megkulénbéztetés az ellatast, igénybevevét megilleti a
személyes adatainak védelme, joga van az intézmény miikodésével, gazdélkodasaval kapcsolatos

legfontosabb adatok megismeréséhez.
A bélcsddei csoportunk kiilénds figyelmet fordit a gyermeki, szlil6i jogok érvényesiilésére,

tajékoztatassal, érdekképviselettel.

A gyermekek napkdzbeni ellatdsa keretében a bélcsGdei ellatasban részesiil6k jogainak és érdekeinek
érvényesitését elGsegits Erdekképviseleti Férum mkadik a Gyvt. 35-36.§ - a alapjén.

Az Erdekképviseleti Férum célja a mélyebb megbeszélést igényld sziil§ és kisgyermeknevels kozti
konfliktus megolddsa. A sziil6k érdekeit szlilécsoportos beszélgetéseken demokratikus formaban

megvdlasztott képviselSik védik.
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Az Erdekképviseleti Férum tagjai
o az ellatasban részesiil6 gyermekek sziilei vagy mds torvényes képvisel6i kdzil

(a csoportbdl 2 f6 sziil6)
o a bolcsédei csoport dolgozdi kozil ( 1 f6 )

o afenntartd képviseletében (1f5).

Az Erdekképviseleti Forum feladatkorében eljdrva:

o megvizsgalja az elé terjesztett panaszokat,

o dont a hatdskorébe tartozo tgyekben,

o intézkedést kezdeményezhet a fenntarténal, az intézmény szakmai ellendrzését ellatéd

kormanyhivatalnal,
o véleményt nyilvanithat az intézmény vezet§jénél a gyermeket érinté Ugyekben,

o javaslatot tehet az intézmény alaptevékenységével 6sszhangban végzett szolgéltatasok

tervezésérdl, mikodésérdl, valamint az ebbdl szarmazd bevételek felhaszndldsardl,

o egyetértési jogot gyakorol az intézmény hézirendjének jovédhagydsa tekintetében.

A gyermek sziil6je, vagy mas torvényes képviselGje, tovédbbd a gyermekek érdekeinek védelmét ellatd
érdekképviseleti és szakmai szervek panasszal élhetnek a forumnal:

o azintézményi ellatast érint6 kifogdsok orvosldsa érdekében,
o agyermeki jogok sérelme, valamint,

o azintézmény dolgozdinak kotelezettségszegése esetén.

8.4. A munkatdrsaink jogainak védelme

Az intézményiink kozalkalmazottai korében csak olyan személy allhat alkalmazésban, akivel szemben
nem all fenn ,A gyermekek védelmérdl és a gyamiigyi igazgatdsrol sz6lé 1997. évi. XXXI. tdrvény,,
kizard tényezje. A szolgaltatasokat végzbk kozfeladatot ellatd személynek mindsiilnek. A személyes

gondoskodast végzék jogainak védelme a mindenkor hatdlyos Munkatérvénykonyv, és a KIT alapjan

torténik.
A személyes gondoskodast végz6 személyek esetében a munkavallalot megilleti:

o Hogy a munkavégzéshez kapcsolddd megbecsiilést megkapjak, tiszteletben tartsdk emberi

méltdsagukat és személyiségi jogaikat, munkajukat elismerjék.
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o A munkdltaté megfelel§ és biztonsagos munkavégzési korillményeket biztositson szamukra.

o A munkatdrsaink joga, hogy a szakmailag elfogadott mddszerek kéziil - a hatdlyos jogszabalyi

keretek kdzott - szabadon vélassza meg az adott esetben alkalmazandé beavatkozdsi format.

o Kiilénds védelem illeti tovabba a vdrandos anyat és a kisgyermeket neveld anyat. A dolgozok
érdekeinek figyelembe vétele nem befolydsolja hatranyosan a bélcsédei elldtasban, valamint

alapellatason tuli szolgaltatasokban résztvevé kisgyermekek érdekeit.
A gyermekvédelmi feladatokat az intézményben gyermekvédelmi felel6s latja el.

Ha a bolcsédei csoportunkban barmilyen gyermeket, veszélyeztet6 problémat észleliink, az
intézményvezetével egyiitt koordindlja a gyermekvédelmi munkdt. A gyermekvédelmi felelds

személyérdl, elérhetdségérdl a sziil6ket a nevelési év elején tdjékoztatjuk.

Tevékenységiink célja, hogy segitséget nydljtsunk a csalddoknak szocialis és pedagogiai
terileten gyermekilk neveléséhez. Segitiink minden hétranyos helyzet(i, halmozottan hétranyos
helyzet(i és/vagy veszélyeztetett gyermeket, a problémat kivalté ok/ feltirasira vonatkozdan:
megfelel6 informaciok gydjtésével (csalddlatogatds, egyéni beszélgetés, megfigyelés), helyi
sajatossagok, kornyezeti adottségok ismeretével, nevelési hidnyosségok felmérésével, anyagi
problémak (rossz lakashelyzet, alacsony joévedelem stb.), egészségiigyi gondok feltirasaval
(betegség).

A feltart problémaknak megfelel6en egyiittm(ikodiink a csaladokkal, csalddsegité- és gyermekjoléti
szolgalattal és minden olyan intézménnyel, aki segitségére lehet a csalddnak, azon keresztiil a

gyermeknek.

9. A MUNKATARSAK SZAKMAI FELKESZULTSEGENEK TAMOGATASA

e Az 6nképzés segitése
A kisgyermeknevel6k dnképzését a hazi kényvtar, szakmai folySiratok, internet hozzéférési
lehet&séggel segitjiik.
Szakmai megbeszéléseket, konzultacikat, ldtogatdsokat szerveziink a teriileti bolcsédékkel,

szakértGkkel.

* A belsé tovabbképzések szervezése

A bolcsGdei csoportunk rendszeres hdzi tovébbképzéseket szervez a szakdolgozok szamara.
A témadk véltozatosak, mindenki szamdra érdekesek, aktudlisak. Tovabbképzések témdinak
kivdlasztésandl lehet6séget biztositunk a kisgyermeknevelk érdeklédési korének, és a

csoport szakmai fejlédésének megfelelGen.
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Kiilsé el6addk meghivasaval szinesitjiik a programokat.

« A szakmaitovabbképzéseken valo részvétel gyakoriata

A kisgyermeknevel6k kitelezé tovabbképzésének szervezése a 9/2000. és a 8/2000 SZCSM. rendelet
szabalyozdsa alapjan torténik. A kotelezé tovabbképzések koordindlasa az dvodavezetd
feladatkorébe tartozik. A tovabbképzési kotelezettség minGsitett tovabbképzésen vald részvétellel
teljesithetd.

A képzési ciklus alatt fels6foku végzettség esetén 80, egyéb szakképesités esetén 60 tovabbképzési
pontot kell megszerezni. A tovabbképzési id6szak tartama hat év, mely négyre véltozik 2018.07.01-t6l
varhatoan.

Tovabbképzési ltemterv alapjan szervezzilk a szakemberek részére a tovabbképzéseken vald
részvétel biztositasat.

2016. januar 1-jét6l pedagégus életpalya kiterjesztésre keriilt a bolcsédei szakdolgozdkra, akik
szakképesitésiik mellett fels6fokl végzettséggel rendelkeznek. Mindsitésiik a pedagdgusmindsitési
rendszeren belill torténik.

2017.01.01-t6l a technikai, takaritéi munkakdrben dolgozd személyek bdlcsédei dajka munkakérbe
lettek atsorolva. A munkakorhoz a képesitési kovetelményeket 2018. dec.31.-ig (ez 2019.december
31-re véltozik) kell megszerezni, a minisztériumi rendeletben el&irt tanfolyam. Munkatérsainknak

biztositjuk a képzési id6n vald részvételi lehetGséget.

10. A NEVELOMUNKANK ELLENGRZESE

Belsé ellenfrzés

A bolcsddei csoportunk nevelésiinkben - gondozdsunkban minéségnek nevezziik az ott folyé munka
azon jellemz6it és sajatossagait, amelyek biztositjak az elhelyezett gyermekek egészséges fejlédését,
az életkori sajatossagoknak és egyéni igényeknek megfelel§ banasmddot, a gyermekkdzpontisagot

jol felszerelt intézményben.

Bolcs6dei csoportunkban onellendrzési feladatot végziink. A nevelési-gondozasi munka felelds
vezetGje az egyik kisgyermeknevel8, ezért az ellendrzés is alapvetéen az 6 feladata.
A kisgyermekneveld dltal végzett ellendrzés az ellen6rzési tervnek megfelelen torténik. Kiterjed a

gyakorlati munkdra és a dokumentdcio vezetésére is.

Az 6vodavezetd évente két alkalommal ellenGrzi a bélcsédei csoport, a kisgyermeknevelSk és a
bolcsédei dajka gyakorlati munkajat, és ellendrzi a dokumentacié vezetését. Minden nevelési év
végén atfogd értékelést végziink, az értékelésbe bevonjuk a sziiléket is, évente egy alkalommal

kérddiv (szll6i elégedettségi) formajéban kérjik ki véleményiiket. A kérdGivet eértékeljik,
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megvizsgaljuk a bolcs6dei csoportunk erésségét, gyengeségét. Intézkedési tervet készitiink a feltart
hidnyossagok javitdsa érdekében.

A kérdGivek dsszesitése utdn a sziilket tajékoztatjuk sziil6csoportos értekezlet keretében.

Kiils8 ellendrzés

e Afenntarté évente egy alkalommal dtfogé ellenérzést végez a Gyvt. 104. § (e) pontja alapjan.

e A bolcs6de egészségligyi tevékenysége tekintetében a hatésagi ellendrzést a

népegészséglgyi feladatkdrében eljaré févérosi és megyei kormanyhivatal végzi.

A népegészségiigyi feladatkorében eljard févérosi és megyei kormanyhivatal feladata elldtasa
érdekében kozremiikodésre felkérheti a gyermekek napkdzbeni elldtdsa tekintetében a
bolcsGdei mddszertani szervezetet vagy az Orszdgos Gyermekvédelmi Szakért6i
Névjegyzékben szerepld bolcsddei elltds, csecsemé- és kisgyermekgondozas-, nevelés vagy

gyermekek napkdzbeni ellatdsa szakteriiletre bejegyzett szakért6t.

A bélcséde szakmai programja és mddositdsa, a jelenleg érvényes szakmai el@irdsok és

]

jogszabadlyok alapjan késziilt el.
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ERVENYESSEGI NYILATKOZAT

Ezen szakmai programot Urhida K6zség Onkormdnyzat

Urhidai Tiindérkert Ovoda és Bélcséde
részére

2020-2025-ig terjedd idészakra készitettiik.

A szakmai program visszavondsig érvényes.

A Szakmai Programot Urhida Kézség Onkormdnyzat — 93/2020. (IX.30). széami
hatdrozataval elfogadta.

Hatalyos: 2020.09.01

Médositdsa a 15/1998. NM rendelet alapjan torténik.

Aktualizalasa folyamatos.

Intézmény bélyegzGjének lenyomata:

\3-.9{/-.-;3 f'i]»é @“//] (:_,‘ a_

Bozsdk Szilvia
intézményvezeto
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MELLEKLET
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Urhidai Tiindérkert Bolcs6de - Megallapodas

8142 Urhida, Templom u. 1. * Telefon: 06 22 462 720 * E-mail: urhidaiovoda@gmail.com

MEGALLAPODAS

1.sz. melléklet

Felvételi kbnyv szdma:

Mely létrejétt egyrészrél: Urhida Kozség Onkormanyzat — Urhidai Tiindérkert Ovoda és Bélcs6de, mint a
bélcsédei ellatasat biztositd intézmény, képviseletében eljard: Bozsdk Szilvia (tovabbiakban Intézmény)
valamint a bélcs6dei elldtasban részesiilé gyermek sziilGje (torvényes képviselGje) kozott.

1.Az ellatast igénybe vevd térvényes képviselje:

N U e o1t eeeeeeseensmnasasaseesssssnssrensassesssnsssssrensnnrensssssssssssssnsssennassssseestantsssssssssiesiasssssisssisnnnsstssiinssrasiones

LEANMYKOTT TIBV .. c.cvvitertetereres s seresaraesessbasses e b eba s sha s bR e b e s

SZUIELEST NEIYE, THRJE: . v eeieree ettt e b e

T Lo LTRSS TS R R BRI R

LK CTITIB v esseererssrasasesrassnemsassesassansessssasansessssssesses sesamesbebssanbbs s a e AEAR RS RS E R R e n A s e e S e b e b b e e e bbb

Sz IB.SZAMA e vevuseesessemsaeeseststnesstnnseueansasesess g ses £ seas 4o ba e oAb SRS AR SE AR S R S A s s

kozott, az alabbi feltételek szerint.

2.A bblcsddei elldtdst igénybe vevd:

.......................................................

SZUIETEST NEIYE, IHEJE:.c.cevcer it b s s s

E T TP OO PSSR R R

LAKEIMIE s ereesrersrsnseserassnssssessnssssasessessnsssssassansesssssasasass snss st asnssssanats srnsmsssesss susemtnstornsntestessusssistassnnsnses

T SZAINIR verssasesssssessosnssssnsesreseasessnenassasassssesssssss sresssasasss sassse ses insstesestssbsats sasina smstsenss stb stassssssess vers sennssssentas

2. Intézményben a bdlcsédei elldtds kezdete: ... év
a bolcsGdei ellatas megsziinésének idépontja:

3. Ellatds idGtartama:

o hatédrozatlan id6tartamra: jogosultsagi feltételek megszinéséig. *
RN 1 0T o135 (] <R -ig biztositja. *

ho............napjatol

hé nap

4. BélcsBdei ellatas a 1997. évi XXXL. tv. (tovdbbiakban Gyvt.) 42. § -a értelmében

A bdlcsSdei ellatas keretében a harom éven aluli gyermekek, napkdzbeni ellatasat kell biztositani. Bélcsédei
ellatast biztosithat a bélcséde, a mini bélcséde, a munkahelyi boleséde és a csalddi bolcséde.

* A megfelel§ aldhuzando.
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5. A bolcsddei elldtds megsziinésének esetei a Gyvt. 37/A. § értelmében:

0

o]
(o]

Hatarozott idejd elhelyezés esetén a megjel6lt id6tartam — illetve a meghosszabbitott id6tartam-

leteltével.
Jogosultsagi feltételek megsziinésével.

Az &nkéntesen igénybevett bolcsédei elldtds megsziintetését a jogosult illetve térvényes képviselgje
kérvényezheti, melynek alapjan az intézményvezetd az ellatast megsziinteti. Az elldtas a megegyezés
idépontjdban illetve ennek hidnydban, a megallapodasban foglaltak szerint sz(inik meg.

Az intézményvezetd az Gnkéntesen igénybe vett bélcsGdei elldtast megsziinteti, ha a jogosult a
hazirendet ismételten sulyosan megsérti, vagy az ellatas feltételei okai mar nem allnak fenn.

Abban az esetben, ha a jogosult az ellatast hdrom hénapig bejelentés nélkiil nem veszi igénybe.

A jogosult haldla estén.

A hdzirend sulyos megsértése: A hazirend slilyos megsértésének mindstil, ha a sziilé a bélcséde miikédési
rendjét akadélyoztatja. Ebben az esetben az intézményvezet§ gyermekvédelmi intézkedéseket is
kezdeményezhet.

Az intézményvezetd az Gnkéntesen igénybevett bélcsGdei ellatds megsziintetésérsl, valamint az ellene tehetd
panaszrdl irasban értesiti a jogosultat, vagy tdrvényes képvisel6jét. Egyet nem értés esetén a jogosult vagy
torvényes képviselGje az értesités kézhezvételétsl szdmitott nyolc napon beliil, a fenntartéhoz fordulhat. A
fenntartd végrehajthatd hatarozatdig az elldtdst biztositani kell.

Az ellatds megsziinésekor a felek elszédmolnak egymdssal, amely kiterjed

o

Q

a téritési dij rendezésére,
az intézmeény targyi eszkdzeiben okozott szandékos karokra.

6. A bdlcsddei elldtasunk a gyermek szdmara a 15/1998.(1V.30. ) NM rendelet 41. § alapjan biztositja:

Q

A Bolcsddei nevelés-gondozds orszagos alapprogramja (10. melléklet), és a helyi szakmai programunk
szerinti nevelés és gondozas feltételeit, és az ehhez kételezden biztositandd eszkdzoket és
felszereléseket (11. melléklet).

A gyermek e€letkordnak és egészségi dllapotanak megfelelSen biztositjuk a nevelés és gondozds
feltételeit, a sziil6 kozremikddésével térténd fokozatos beilleszkedés lehetdségét, a bblcsddei ellatds
tekintetében meghatdrozott textiliat, bdtorzatot, egyéb eszkdzoket és felszerelést, a jatéktevékenység
feltételeit, a szabadban valé tartdzkodds feltételeit.

A gyermek élettani sziikségleteinek és az egészséges tdplalkozas kévetelményének megfeleld
étkeztetést. A bolcsGdében az étkeztetést a kozétkeztetésre vonatkozd taplalkozas-egészségiigyi
eléirasokrol sz6l6 miniszteri rendeletben foglaltaknak megfelelden kell biztositani.

A bblcs6dei ellatdsunk a sziil6 szimdra biztositja:

o

o]
o
o
o]
o}
o

A hazirend megismertetését

Az adaptdcidhoz sziikséges id&t és feltételeket.

A tajékoztatast a gyermekével napkézben tortént eseményekrél.
Megismerhesse a gyermek elldtasaval kapcsolatos dokumentécidkat.
Megismerhesse a gyermekcsoport életét, napirendjét.

Tanacsot, tdjékoztatast kérjen és kapjon.

Az intézmény m(ikodését illetéen mondjon véleményt és tegyen javaslatot.

7. A tajékoztatasi kételezettséget a Gyvt.33.§-a szerint kell megvaldsitani: A személyes gondoskodas
feltételeirél a kérelem benyjtésakor a kérelmez6t téjékoztatni kell. A személyes gondoskoddst ny(jté ellatas
eseteén az ellatas megkezdésekor az elldtasra jogosult gyermeket és torvényes képvisel8jét, tajékoztatni kell:
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- Az ellatas tartalmardl és feltételeirdl.
- Az intézmény &ltal vezetett, red vonatkozd nyilvantartasokrdl, a térvényes képviseld kdteles az intézményi
nyilvantartdsokhoz sziikséges adatokrol és azokban térténd véltozasokrdl 8 napon belll informacidt

szolgéltatni.
- Az ellatasra jogosult gyermek és hozzatartozodi kbzétti kapcsolattartdsrdl, kiléndsen a tévozas és a visszatérés

rendjérdl.

- Az érték- és vagyonmegGrzés madjarol.
- Az intézmény hazirendjérdl.

- A panaszjoga gyakorlasanak médjaral.

- A jogosult jogait és érdekeit képvisel§ érdekképviseleti férumral.
A sziil6 a téjékoztatds megtorténtérdl a megallapodds végen aldirdsaval nyilatkozik.

8. A Gyvt. 146. § - 151. § alapjan a személyes gondoskodast nyujto alapellatas keretében biztositott gyermekek
napkdzbeni elldtasa személyi téritési dijanak megfizetésére a sziilGi felligyeleti joggal rendelkezé sziil6 vagy mas
térvényes képvisels kdteles, a jogviszony megkezdésének elsé napjatdl az intézménynek megfizetni.

A Gyvt.147.§.(2) alapjan a bélcséde esetében az intézmeényi téritési dijat kiilon meg kell hatdrozni a gyermek
gondozédsara, nevelésére, nappali feliigyeletére és a vele torténd foglalkozasra (a tovabbiakban egytt:
gondozasara), valamint a gyermekétkeztetésre vonatkozdan.

A Gyvt. 148.§-a alapjan a bdlcsédei ellatasért fizetends téritési dij mértékét az Onkormdanyzat rendeletben
szabalyozza. A téritési dij mértékét minden év marcius 31-ig a fenntartd 6nkormanyzat képviseld testiilete

hatdrozza meg.

9. A gyermekek étkeztetésére és a kedvezményekre, tdmogatasokra vald jogosultsag feltételei:
A gyermekétkeztetés soran az intézményi téritési dij 100%-at normativ kedvezményként kell biztositani, azaz
ingyenesen étkeznek ha

o agyermek rendszeres gyermekvédelmi kedvezményben részesdil,

O tartésan beteg, vagy fogyatékos gyermek,

o csalddban tartdsan beteg gyermeket nevelnek,

o acsaladban hdarom vagy tébb gyermeket nevelnek,

o agyermeket nevelésbe vették.
A személyi téritési dijrol sz6ld részletes téjékoztatast, valamint a személyi téritési dij mértékérdl szolo értesitést
e megallapodas melléklete tartalmazza.

10. A bolcsédei étkezésért és gondozését fizetendd személyi téritési dijat a sziil§ vagy a torvényes képviseld
kdteles hatdrid6re megfizetni.

A személyi téritési dijat havonként a tdrgyhdnap 15. napjdig kell befizetni (328/2011. Korm.rend.16. § (1).
alapjan), készpénzben.

11. Amennyiben a sziil6 nem fizeti meg a téritési dijat, a kdvetkez& honaptdl az intézmény vezetdje felszolitd
levélben értesiti a sziil6t a tartozasrdl. A felszdlitast kdvetden sem rendezett hatralék esetén az intézmény az
Urhida Kézség Onkorményzata felé tovabbitja a rendezetlen szamlat tovabbi intézkedésre.

12 Ha a sziil8 gyermekét betegség, vagy mas ok miatt nem hozza bolcsédébe, az intézményvezet6jénél koteles
bejelenti a tavolmaradést és annak varhatd id6tartamat, valamint a tavolmaradasra okot adé kériilmény
megsz(inését és azt, hogy a gyermek mikor veszi igénybe Ujbdl a gyermekétkeztetést. Az étkezés lemonddsénal
a hidnyzas elsd napjat a sziilének fizetni kell. A lemonddst minden reggel 9 draig tudjak a szil6k az irodaban
telefonon, személyesen vagy e-mailben megtenni. A bejelentést kovetd naptdl a tavolmaradas idejére
mentesiil a gyermekétkeztetésért fizetend§ téritési dij fizetésének kotelezettsége aldl a sziild vagy torvényes
képviseld.

13. A bolcséde nyédron 4 hétre (augusztus hdnapban), télen a két tinnep kozott zarva tart a fenntarté ddntése
alapjan. A nyéri zéras id6pontjardl a sziil6ket februdr 15-ig tajékoztatjuk. Nevelés-gondozas nélkiili munkanap
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a bolcsédében &prilis 21-e, vagy ha az heti pihendnapra vagy munkasziineti napra esik, az azt kbvetd
legk&zelebbi munkanap.

14. A sziiloi felligyeletet gyakorld személy a hdzirendet betartja, valamint egyiittm(ikodik az ellitdsban
kdzrem(ikddd személyekkel.

15. BOlcs6denk a Gyvt. 35-36. § alapjan Erdekképviseleti Forumot miikddtet, melynek munkajéban a sziilék, a
dolgozdk és az Onkorményzat képviselSje vesznek részt. Az Erdekképviseleti Forum dént az elé terjesztett
intézményi panaszokrol, intézkedéseket kezdeményez. Az Erdekképviseleti Férumnak cimzett panaszt az
Intézményvezeténél kell benydijtani.

16. A sziil6 a megallapoddsban foglalt, az intézmény részérél fennallé kotelezettségek elmulasztdsa esetén
panaszdval az intézményvezetShdz, valamint a fenntartéhoz fordulhat.

17. A személyes adataim kezelésérdl (2011.évi CXII. tv. 5.8(1), a 1993. évi Ill. tv. 20.§ értelmében 3 tajékoztatast
megkaptam. Az intézmény tajékoztatott az orszdgos rendszerbe valé jelentésrél. (KENYSZI)

18. Hozzajarulok és engedélyezem, hogy gyermekemrél az intézményben készitett fotdkat és videofelvételeket
a bolcs6de szakmai anyagaiban (Szakmai Program, tajékoztatd, falitjsag, szakmai el6addsok, konferencidkon,
honlapon, kiadvanyokon, szakmai filmeken, stb.) felhasznlhassa, és nyilvanossagra hozhassa.

igen nem

Az ellatast igényl6 kijelenti, hogy a megéllapoddsban és a hazirendben foglaltakat megismerte, megértette és
alairasaval egyidejlileg egy példanyat atvette.

Urhida, 20... éV ......c.coosrorerne. W6 ..onap

Sziilé/gondviseld Intézményvezetd
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A Urhidai Tindérkert Bolcséde - Megéllapodés
8142 Urhida, Templom u. 1. * Telefon: 06 22 462 720 * E-mail: urhidaiovoda@gmail.com

A megallapodas 1. sz. melléklete:

SZEMELY! TERITESI Di) MEGALLAPITASA

Intézmény neve: Urhidai Tiindérkert Bélcséde
Gyermek neve:
Sziiletési helye, ideje:
Anyja neve:
Lakcime:
Sziil6 adatai:
Fizetésre kotelezett neve:
Sziiletési ideje:
Anyja neve:
Lakcime:
TAJEKOZTATAS A DIJFIZETES OSSZEGEROL
1. Intézményi téritési dij:

Urhida Kézség Onkormanyzat Képviseld - testiiletének a 10/2020. (VII.13) 6nkormanyzati rendelete
személyes gondoskoddst nyujtd elldtasokrdl, azok igénybevételérdl, téritési dijardl és a
gyermekétkeztetés téritési dijanak megallapitasardl, amely az intézmény téritési dijat hatdrozta meg.

10 /2020.(VII.13) 6nkormanyzati rendelet alapjan a bolcsédések étkezési téritési dija

395 Ft+Afa /nap, azaz 500 Ft/ nap.

Ervényes 2020. 08.01-tél, megsz(inésig.

2. Gyermek személyi téritési dija:

Gondozdsra: 0,00 Ft / nap
Etkezésre: 500 Ft /nap
Dij fizetés kezdete: 2020.08.01- t6l megsziinésig

3. Atéritési dijat, minden hé 15-ig kérnénk befizetni az intézmény élelmezésvezetdjénél

Urhida, 20... 8V ....covvrerreene. hé .....nap

Intézményvezetd
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- Urhidai Tiindérkert Bolcs6de - Megallapodas
8142 Urhida, Templom u. 1. * Telefon: 06 22 462 720 * E-mail: urhidaiovoda@gmail.com

A megillapodis 2. sz. melléklete:

SZULOI NYILATKOZAT TOVABBI BOLCSODEI ELLATASROL

Gyermek neve:
Sziiletési helye, ideje:
Anyja neve:

Lakcime:

Sziilé neve:

Sziiletési ideje:

Anyja neve:

Lakcime:

Gyvt. 42/A. § (1) BolcsGdei elldtas keretében a gyermek hiszhetes koratdl nevelhets és gondozhato, ha a

harmadik életévét
cb) szeptember 1-je és december 31-e kézétt télti be, a kévetkezs év augusztus 31-éig, ha a sziilG,
torvényes képviseld nyilatkozik arrél, hogy a gyermek napkézbeni elldtdsdt eddig az idépontig
bélcsédei ellatds keretében kivdnja megoldani.

ANMROME iicisiiiniiiasismie i mmenmes szlil6 nyilatkozom, hogy gyermekem .......ooooeverevvins
tolti harmadik életévét. Kérem, hogy részére tovabbi bélcsGdei ellatisit biztositani sziveskedjen.
Tudomasul veszem, hogy a 20.. /20... nevelési év végéig Urhida Kdzség Onkormanyzat — Urhidai Tindérkert

Bolcs6de (8142 Urhida, Templom u. 1.) ellstottja marad.

Urhida, 20... &V .......cccssseese K6 ceni@p

Sziilé aldirdsa
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['Jr}lidai Tiindérkert Ovoda és Boleséde www.ovoda.urhida.hu
Urhida, Templom u. 1 urhidaiovoda@gmai[.com
Tel: 22 / 462-720 OM: 202 508

JEGYZOKONYV

Téma: Erdekképviseleti Forum iilés

[deje: 2020. augusztus.31.

Helye: Urhidai Tiindérkert Ovoda és Bélesdde hiv. helység

Jelen vannak: Bélesédei csoport Erdekképviseleti Férum tagjai (jelenléti {v alapjan)

Jegyzékonyvet vezeti: Torék.-Schultz Vivien

Téma:

Jelenlévék kdszontése. Hatdrozatképesség megallapitésa, jegyzékonyvvezetd: Torok-Schultz

Vivien, hitelesitd, Csizmadia Gabriella.

1. Boleséde Szakmai Program ismertetése, elfogadésa.

Hozzész6lasok, véleményezések:

Az Erdekképviseleti Forum tagjai a Béleséde Szakmai Programjat egyhanguan elfogadta.

kmf

Ol Qeat

Yo (ol N Livea ;
O3 Lot L hitelesitd

jegyz6konyvvezetd




¥ Urhidai Ttindérkert Ovoda és BolesBde www.ovoda.urhida.hu
p Urhida, Templom u. 1 urhidaiovoda@gmail.com
Tel: 22 / 462-720 OM: 202 508

Jelenléti iv
Bolesédei érdekképviseleti forum
2020. augusztus 31.

_Nmﬁi sel6 neve Alairés

Bogndr Jozsef polgirmester

Jenntarté képviseldje \ = B \llﬂ

Torok-Schulty Vivien TR 2 e (::;_P
szakmai vezetd ﬂ vnd Jm\ S C VN
bolcsédei csoport képviseldje

Csizmadia Gabriella ' _ §
sziil§ bl @&
szilok képviselgje




JEGYZOKONYV-KIVONAT
URHIDA KOZSEG ONKORMANYZAT KEPVISELG T1ESTULETENEK
2020. szEPTEMBER 30. NAPJAN TARTOTT NYILT ULESIROL

Urhida K. 0756g énkorma?ngat

Képviselo-testiiletének

93/2020. (IX. 30.) onkormdnyzati hatdrozata

Urhidai Tiindérkert Ovoda és Bileséde Boleséde Intézményegység 2020-2025 évekre
vonatkozé Szakmai Programjinak elfogadasardl

Urhida Kozség Onkormanyzat Képviselé-testiilete az Urhidai Tiindérkert Ovoda és Bolcséde
Bolcséde Intézményegységének 2020-2025 évekre vonatkoz6 Szakmai Programijat
megismerte az abban foglaltakkal egyetért, azt az elOterjesztés szerinti tartalommal

jovahagyja.

A képviselS-testiilet felhatalmazza a polgérmestert, hogy déntésérdl az intézmény vezetéjét
tajekoztassa.

Hatarido': azonnal

Felelos: Bogndr Jozsef polgdrmester
Bognar Jézsef sk. dr. Pahola Tiinde sk.
polgérmester jegyzd

A kivonat hiteléil:
Urhida, 2020. november 9.

dr. Pahola Tiinde sk.
jegyzé



